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TERMO DE REFERENCIA N° 29/2021

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DOS
SERVICOS DE FORNECIMENTO E INSTALACAO DE DIVISORIAS PARA
ESTRUTURACAO DA RECEPCAO E MANUTENCAO DA UNIDADE DE
MEMORIA HISTORICA (UMH) DA CAMARA MUNICIPAL DE DOMINGOS
MARTINS.

1-DESCRICAO DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de instalagdo e
fornecimento de divisdrias de vidro e aluminio em colunas para estruturacao da
recepgdo, e porta de acesso, bem como vidros e ventosas para atender servigos da
Unidade de Memoria Histérica-UMH desta Camara municipal de Domingos Martins.

2 — JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1 — O objetivo deste Termo de Referéncia ¢ orientar a contratacdo de empresa
especializada para a execucao de servigos de instalagdo e fornecimento de divisorias
de vidro e aluminio em colunas para estruturacao da recepgao, ¢ porta de acesso, bem
como vidros e ventosas para reposi¢ao da Unidade de Memoria Histérica-UMH desta
Camara Municipal. A atual estrutura fisica da recepcao necessita de melhorias a fim
de limitar e otimizar o acesso, bem como promover a seguranca no trabalho,
prevenindo e limitando possiveis riscos que podem acarretar prejuizo a integridade
fisica de todos os colaboradores. A aquisi¢cdo do material para UMH ¢ fundamental
para que haja melhoria da estrutura fisica e das atividades de preservacao do acervo.

Diante disso, o planejamento da administracdo opta pela utilizacdo de divisorias de
vidro que cumpram as reais demandas.

3 — DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
Item | Objeto Especificacdoes minimas Unidade

1  |Divisoria |Divisérias em 5 colunas de vidro 8mm incolor 1
temperado e ao redor da area total do vidro,
aluminio perfil 1, com pintura eletrostatica na
cor bronze 1002.

Altura aproximada do espago do vidro 2.00cm e
o total da area de comprimento ¢ 4,43cm.

2 |Colunas 10 colunas de altura de 0,80cm e comprimento 10
4,43cm, de aluminio perfil 1(um), com pintura
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eletrostatica na cor bronze 1002, dividido em
espagos de aproximadamente 44 cm.

materiais nescessarios bem como a mao de obra
especializada.

3 |porta Porta de  vidro 8mm incolor temperado 1
medindo 0,85cm de comprimento, por 2,30 cm
de altura com coluna lateral em vidro de
aproximadamente 2,30 de altura por 30cm.
4  |Fechadura |Compativel com ligacao tipo interfone 1
eletronica
5  |Ferragem bi|Cromada 2
volante
6  |Puxador Puxador cromado cilindrico furacao30 entre os 2
e1xos
7 | Vidro para|vidros 2 lados canto copo de 6mm 60x40 cm 1
vitrine
Vidro Vidro temperado incolor, de 4mm 15x34,5cm 2
9 |Vidro Vidro temperado incolor de 4mm 52x15cm 1
10 |Pastilhas de 65
silicone Ventosas de silicone de aproximadamente
2,3cm de diametro
11 |Vidro Vidros (quadro) 37x2lcm 2mmm tipo ante 8
reflexo
12 |Instalagdo |Instalacdo da divisoria abrangendo todos os|Servigo

4 — DA PRESTACAO DE SERVICO

4.1- Os servigos consistem no fornecimento total do material ¢ mao de obra
especializada para promover a instalacdo e fornecimento de divisdrias de vidro e
aluminio em colunas para estruturacao da recepgdo, e porta de acesso, bem como
vidros e ventosas para atender servicos da UMH, conforme especificado pela

administracao;

4.2- no preco ofertado pela Contratada deverdo estar computadas todas as despesas,
bem como impostos, encargos sociais trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, gastos com taxas e outras despesas de qualquer natureza, que se facam
indispensavel perfeita execucao dos servigos de entrega dos produtos discriminados

neste Termo de Referéncia.
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5— DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E INiCIO DA PRESTACAO
DOS SERVICOS

5.1 — O prazo de vigéncia do contrato ¢ de até 30 dias a contar da assinatura do
contrato;

5.2 — o prazo para o inicio da prestagao do servico comecard do dia seguinte a
publicacao oficial do contrato.

6- DO VALOR DA CONTRATACAO E DA ACEITABILIDADE DA
PROPOSTA

6.1 — O valor aceito para a contratagdo devera estar compativel com o valor de
mercado, estabelecido por meio de pesquisa e expresso no mapa comparativo;

6.2 — sera vencedora a proposta de menor preco, desde que a empresa ofertante
comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais, € tenha como cumprir os prazos e condi¢des estabelecidos neste Termo.

7 — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.1- Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da
legislacao vigente, ndo transferindo a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, o contrato, nem subcontratar quaisquer das prestacdes a que estd
obrigada, sem anuéncia do contratante;

7.2 —a CONTRATADA devera ter disponibilidade técnica e aparelhagem adequada
para o servigo, de acordo com a Ordem de Servigo, ¢ estar mobilizada com equipe
capaz de executa-lo com perfeigao;

7.3 —a CONTRATADA devera concluir plenamente os servicos no prazo total de 10
(dez) dias uteis dentro do prazo de vigéncia do contrato;

7.4 — designar um preposto, aceito pela administragdo, para representa-la na execugao
do contrato, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e do
substituto em suas auséncias;

7.5— manter durante a vigéncia do contrato todas as condi¢cdes de habilitagdo e
qualificacdo exigidas para assinatura do contrato;

7.6— manter pessoal especializado para a execucao dos servigos;

7.7— disponibilizar para a contratante um atendimento personalizado e imediato, com
fornecimento de ntimeros de telefone, e-mail ou outra forma de comunicagdo para
abertura de chamadas;

7.8— corrigir, suas expensas, 0s servigos ou produtos que forem entregues com vicios
defeitos ou incorregdes, efetuando as devidas substituigdes num prazo de 1 (um) dia;
7.9 — observar as prescrigdes relativas as leis trabalhistas, previdencidrias, fiscais,
seguros € quaisquer outros nao mencionados, bem como pagamento de todo e
qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta de contrato, isentando a
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contratante de qualquer responsabilidade;

7.10 — ser responsavel por todo e qualquer dano que venha causar ao contratante ou a
terceiros, durante a execu¢dao dos servigos, assumindo Onus ¢ a execucdo dos
respectivos reparos ou substituigoes.

8 — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
8.1 — Emitir autorizagdo de fornecimento com todas as informagdes necessarias
perfeita prestacdo dos servigos, por intermédio do representante designado pela
administracao.

8.2 — exercer a fiscalizacdo do contrato, sobre os aspectos quantitativos e
qualitativos, por servidores especialmente designados;

8.3 — efetuar os pagamentos com pontualidade nas condicdes e pregos pactuados,
desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias contratuais e legais,
podendo rejeitar no todo ou em parte os servigos executados e produtos fornecidos
em desacordo;

8.4 — notificar a contratada, por escrito, na ocorréncia de eventuais imperfeicoes e
falhas no curso de execugao dos servigos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

8.5 — solicitar o preposto sempre que necessario a ado¢ao de medidas efetivas de
corre¢ao ou adequagdo do fornecimento dos servigos prestados pela contratada;

8.6 — prestar a contratada as informagdes e esclarecimentos necessarios a realizagao
do objeto contratual;

8.7 — proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa desempenhar
seus servicos dentro das normas contratuais e legais permitindo o acesso de seu
pessoal técnico, de modo a viabilizar a prestagdo dos servigos;

8.8 — controlar todos os pedidos de servigos e produtos, para posterior conferéncia
com a nota fiscal emitida pela contratada.

9 - DAS RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZACAO
9.1 — A execucdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada pela servidora Ana

Paula Boning, que assumira a fun¢do de fiscal de contrato.

9.2 — o fiscal do contrato mantera registro proprio de todas as ocorréncias relacionadas
com a execu¢do dos servigcos contratados, determinando o que for necessario a
regularizacao das faltas, defeitos observados, procedendo a juntada de documentos
relevantes no processo administrativo pertinente ao contrato;

9.3 — em caso de infringéncia contratual ndo justificada pela Contratada, o fiscal do
Contrato deverd apurar os fatos e a adogao das medidas cabiveis;

9.4 — as decisdes e providéncias cabiveis, que extrapolarem a competéncia do fiscal,
deverdo ser encaminhadas a autoridade competente, em tempo habil, para a adocao
das medidas cabiveis;
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9.5 — a fiscalizacdo realizada pela Contratante, por meio de servidor previamente
designado, ndo sera motivo para exclusao ou redug¢do da responsabilidade da
Contratada.

10 — DAS PENALIDADES E SANCOES

10.1 — A Contratada devera observar rigorosamente as condigdes estabelecidas para a
contratacdo, sujeitando-se as penalidades constantes nos arts. 86 ¢ 87 da lei n°
8.666/93, a saber:

a) adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que
ndo gere prejuizos para a Camara Municipal de Domingos Martins.

b) multa de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia, incidente sobre o valor
global da contratagao nos casos de descumprimento do prazo estipulado para o inicio
na execucdo do contrato;

c¢) multa de 10% (dez por cento), incidente sobre o valor unitario da contratacao, pela
recusa em prestar os servicos previstos neste Termo de Referéncia;

d) multa de 10% (dez por cento), incidente sobre o valor global da contratagdo, pela
recusa em prestar os servigos previstos neste Termo de Referéncia ou os
descumprimentos contratuais que levem a rescisao do contrato;

e) suspensdao temporaria de licitar ¢ impedimento de contratar com a Camara
Municipal de Domingos Martins, por um periodo até de 2 (dois) anos, nos casos de
recusa quando a assinatura do instrumento contratual, fornecimento dos produtos ou
prestagao dos servigos;

f) declaracao de idoneidade para licitar ou contratar com a administra¢do publica, nos
casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da
licitagcdo ou contratacdo, tais como conluio, fraude, adulteracdo de documentos ou
emissao de declaragio;

10.2 — da aplicacdo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da
lei n® 8.666/93;

10.3 — as sangdes administrativas somente serdo aplicadas pela Camara Municipal de
Domingos Martins apds a devida notificacdo transcurso do prazo estabelecido para
defesa prévia;

10.4 — a notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso
de recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a
espécie de sancao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega
das razoes de defesa;

10.5 — o prazo para apresentagdo de defesa serd de 5(cinco) dias uteis a contar da
intimag¢ao, onde devera ser observada a regra de contagem de prazos estabelecidos no
art. 110 da lei n° 8.666/93;

10.6 — a aplicagdo da sancdo de “declaracdo de inidoneidade” e da competéncia

5
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exclusiva pelo Presidente da Camara Municipal de Domingos Martins, facultada a
defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias uteis da
abertura de vista ao processo, podendo a reabilitacdo ser requerida apos 2 (dois) anos
de sua aplicacgao.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO

11.1 — O pagamento sera efetuado ao término do servigo, em até cinco dias uteis apos
a aprovacao da nota fiscal, sem rasuras ou emendas, que devera ser encaminhada em
nome da Camara Municipal de Domingos Martins, com o fornecimento do objeto
discriminado;

11.2 — ocorrendo erros na apresentacdo do documento fiscal, o mesmo sera devolvido
ao CONTRATADO para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento
serd contado a partir da data de apresentacao da nova fatura, devidamente corrigida;
11.3 —a Camara Municipal podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer
titulo lhe forem devidos pelo CONTRATADO, em decorréncia de inadimplemento
contratual;

11.4 — o pagamento da fatura somente serd feito em carteira ou cobranga simples,
sendo expressamente vedada a contratada a cobranga ou o desconto de duplicatas por
meio da rede bancaria ou de terceiros;

11.5 — para efetivagdo do pagamento o contratado deverd apresentar os seguintes
documentos:

a) prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional, referente a divida Ativa da
Unido e junto aos Tributos Federais — Certidao Conjunta;

b) prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio do contratado;
c¢) prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio do contratado;
d) prova de Regularidade relativa a Seguridade Social — INSS;

e) prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS;

f) prova de Regularidade Fiscal e Trabalhista, em cumprimento a Lei n° 12.440/2011
e a Resolugao Administrativa TST — Tribunal Superior do Trabalho n° 1.470/2011;

12 - DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 — As despesas decorrentes da aquisicao dos bens, correrdo por conta de dotagao
orgamentaria 010001.0103100012.001, prevista no orcamento para o exercicio de
2021, pela ficha 14 — outros servigos de terceiros-pessoa juridica, com a rubrica
3.3.90.39.00000.

13. DO VALOR DA CONTRATACAO E DA ACEITABILIDADE DA
PROPOSTA

13.1 — O valor aceito para a contratacdo devera estar compativel com o valor de
mercado, estabelecido por meio de pesquisa € expresso no mapa comparativo;
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14 — DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1 — Qualquer pedido de esclarecimento em relagdo a eventuais duvidas na
interpretacao deste Termo sera atendido pela Secretaria-Geral Administrativa junto a
Gerente de Compras de segunda a sexta-feira das 8h as 16h na Camara Municipal de
Domingos Martins, situada na Avenida Senador Jefferson de Aguiar, n® 27, Centro,
Domingos Martins - ES CEP: 29260-000, pelos telefones (27) 3268-1314 ou pelo e-
mail cmdmartins@camaradomingosmartins.es.gov.br.

15 —RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA:
Elma da Penha Hortolani, Matricula n°® 815, Diretora Administrativa, Legislativa e de
Cerimonial.

Céamara Municipal de Domingos Martins, 23 de novembro de 2021.

Exm®. Sra. Presidente Sandra Christina Neitzke

Encaminhamos para andlise e aprovacao de V. Ex®. o Termo de Referéncia relacionado
a servicos de instalagcao e fornecimento de divisorias de vidro e aluminio em colunas
para estruturacdo da recepcao e porta de acesso, bem como vidros e ventosas para
atender servicos da Unidade de Memoria Historica-UMH desta Camara municipal de
Domingos Martins, conforme condi¢des e especificacdes do presente Termo de
Referéncia.

ELMA DA PENHA HORTOLANI
Diretora Geral Administrativa, Legislativa e de Cerimonial
Matricula 815
A: Diretora Geral
Na qualidade de ordenadora de despesa, aprovo o presente Termo de Referéncia.

Em: 23 de novembro de 2021.

SANDRA CHRISTINA NEITZKE

Presidente
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