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TERMO DE REFERENCIA N° 13/2021

CONTRATACAO DE PROFISSIONAL ESPECIALIZADO PARA SERVICO DE
MANUTENCAO PREDIAL EM GERAL

1 - DESCRICAO DO OBJETO
1.1 - Contratacdo de profissional especializado para prestacéo de servicos de manutencéo predial
preventiva e corretiva das instalagdes hidraulicas e elétricas, com o fornecimento de méo de obra,

bem como realizacdo de servicos eventuais diversos nas instalacdes utilizadas pela Camara Municipal;
1.1.1 - amanutencdo preventiva consistird em agdes periodicas definidas no cronograma entregue;

1.1.2 - a manutencdo corretiva sera executada sempre que houver a necessidade de consertos e
reparos para restaurar o perfeito funcionamento e aspecto visual dos sistemas/instalacdes, ou
quando requerida pelo CONTRATANTE, compreendendo inclusive a substitui¢cdo de material,

pecas, ajustes, reparos e restauragoes.

2 - DO OBJETIVO

2.1 — A presente contratacdo tem por objetivo suprir em tempo hébil as necessidades de manutencgéo
predial preventiva e corretiva, bem como pequenos servigos pontuais, conforme ANEXO I, deste

Termo de Referéncia.
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3-JUSTIFICATIVA

3.1 - A contratacdo justifica-se pela necessidade recorrente, e por vezes emergenciais, de reparos,
manutencdo corretiva e preventiva), alteracfes no layout, servigcos de pequeno vulto e necessidade de

resolucdo rapida;

3.2 - a manutencdo predial pretendida visa executar um conjunto de atividades para garantir plena
capacidade e condi¢des de funcionamento continuo, seguro e confidvel dos ambientes de trabalho
administrativo, preservando as caracteristicas e desempenhos, mantendo o estado de uso ou de

operacao;

3.3 - A contratacdo constitui-se na alternativa mais eficiente e eficaz de promover a manutencdo das
instalacdes fisicas da Camara, custeadas com o dinheiro publico, bem como manté-las funcionando

adequadamente para o0 bom desenvolvimento das atividades fins;

3.4 - considerando que a Camara Municipal ndo dispde em seu quadro funcional de pessoal especifico
para execucdo rotineira dos servigos descritos, justifica-se a contratacdo da prestacdo dos servigos
visando a execucdo das atividades de manutencdo — preventiva e corretiva - de forma ininterrupta e
continuada, emergenciais e eventuais, prezando pela economicidade dos investimentos, a seguranca

e conforto dos usuérios, das instalagdes, dos sistemas e dos equipamentos.

4 —DO CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1 - O critério de julgamento adotado serd o de menor prego por item, em atengdo ao art. 45, Inc. |
da Lei n° 8.666/93;

4.2 - serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificacdes e exigéncias contidas

neste Termo de Referéncia, bem como aquelas que apresentarem precos excessivos ou
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manifestadamente inexequiveis, comparados aos pre¢os de mercado, em consonancia com o disposto
no art. 48, Inc. 11, 88 1° e 2° da Lei n° 8.666/93;

4.3 - Para composicdo da proposta deverdo ser observados, no que couber, entre outros aspectos,
todos os custos pertinentes a execugdo dos servicos, inclusive custos adicionais que repercutam direta

ou indiretamente sobre a mao-de-obra utilizada.

5 —DADESCRICAO DO SERVICO

5.1 - Os servicos emergenciais (problemas que paralisam o desempenho das atividades do
CONTRATANTE) deverdo ser iniciados pela CONTRATADA dentro de até doze horas, apds a
comunicagéo da contratante, mesmo que por meio de solucdo paliativa;

5.2 - independente do uso ou ndo de solucdo paliativa, a solugdo definitiva devera ser aplicada em até
3 (trés) dias Uteis, contados do inicio dos servigos;

5.3 - 0s servicos recomendados pelo CONTRATANTE deverdo ser iniciados pela CONTRATADA
dentro de 24 (vinte e quatro) horas corridas, ap6s comunicacao;

5.4 - 0s servigos previstos no cronograma, nas datas programadas, também deverdo ter as ordens de
servigos aprovadas com antecedéncia da data prevista para realizagao dos servicos;

5.5 0s servicos que ndo prejudicarem o desenvolvimento das atividades dos servidores do
CONTRATANTE poderao ser realizados pela CONTATADA em dias Uteis, em horario comercial das
8h as 16h. Os servicos que, devido a logistica, prejudicarem as atividades, deverdo ser realizados no
apos o horario de expediente ou no horario de almogo da contratante;

5.6 0s pagamentos de eventuais adicionais, tais como, o adicional noturno, horas extras, locomocdes,
etc., para os servigos a serem executados pelos funcionérios da CONTRATADA no periodo noturno,
conforme previsto no item anterior, deverdo ser arcados pela CONTRATADA, sem qualquer 6nus
para 0 CONTRATANTE.
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6 —DAEQUIPE TECNICA

6.1 A CONTRATADA devera disponibilizar ao CONTRATANTE, de acordo com as necessidades,
seus profissionais (eletricista, encanador) com capacitacdo técnica em instalaces hidro sanitérias,
pluviais, instalacGes elétricas prediais e equipamentos elétricos, e outros para execucao de servicos

sob responsabilidade técnica de profissionais designados pelo CONTRATANTE.

7- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 - Adotar todas as providéncias necessarias para a fiel execucdo do objeto deste instrumento,
executando-o com eficiéncia, presteza e pontualidade;

7.2 - prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pelo CONTRATANTE, atendendo
prontamente a quaisquer reclamacdes, indagacdes e proposi¢oes;

7.3 assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacéo
especifica de acidentes de trabalho quando forem vitimados seus empregados, qualquer que seja o
local da prestacdo dos servi¢cos quando acontecerem tais eventos, prestando-lhes os atendimentos
devidos;

7.4 - fazer incluir nos valores ora contratados todos 0s custos diretos e indiretos, encargos trabalhistas
e sociais, seguros, fretes, impostos Federais, Estaduais e Municipais (a excecdo dos tributos de
natureza direta e personalissima, que oneram pessoalmente o contratado, ndo devendo ser repassados
a contratante), contribuicGes previdenciarias, e quaisquer outras despesas no que se refere a prestacao
dos servicos objeto deste termo de referéncia;

7.5 assumir inteira responsabilidade, quer técnica quer administrativa do objeto contratado, ndo
podendo transferir a outras sociedades a responsabilidade por problemas de funcionamento do servigo.
7.6 - a contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condic¢Ges contratuais, 0S acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, no montante de até 25% (vinte e cinco por cento), do valor

inicialmente contratado, nos termos do art. 65, §1°, da Lei n° 8.666/1993;
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7.7 - manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas neste Termo de Referéncia;

7.8 - executar os servicos conforme especificagcfes do Termo de Referéncia e do Instrumento

Convocatorio, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

7.9 - arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela
acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou

culposamente, a Camara Municipal de Domingos Martins ou a terceiros;

7.10 - utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados,

de conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

7.11 - relatar a Cadmara Municipal toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao
dos servicos;

7.12 - ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de

dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.13 — o profissional Contratado se obriga, por si e seus funcionarios e/ou prepostos, a nao utilizar
e/ou divulgar a terceiros o escopo do presente trabalho, bem como demais informagdes que venha a
obter perante a Camara Municipal de Domingos Martins, assim como o0s resultados das referidas

avaliacoes;

7.14 - as condicOes, escopo e informagOes constatados em razdo dos servigos ora prestados, se
revestem de total e irrestrita confidencialidade e, como tal, devem ser qualificadas e consideradas
pela Contratada, seus funcionarios e/ou prepostos.
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8- DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 - Exercer a fiscalizagdo dos servigos por servidores especialmente designados, na forma prevista
na Lei n.° 8.666/93 e suas alteracoes;

8.2 - pagar os valores correspondentes a remuneracdo do objeto do contrato pactuado;

8.3 - atestar os documentos fiscais correspondentes aos servi¢os contratados, quando executados a
contento e aceitos;

8.4 - solicitar a contratada e seus prepostos todas as providéncias necessarias ao bom andamento dos

Servigos;

8.5 - documentar as ocorréncias havidas firmado juntamente com o preposto da Contratada;

8.6 - emitir pareceres em todos os atos relativos a execucdo do contrato, em especial aplicacdo de

sancoes, alteracOes e repactuagdes do contrato;

8.7 - prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada.

9 - DAS PENALIDADES

9.1 — O contratado devera observar rigorosamente as condigdes estabelecidas para o fornecimento
dos servigos contratados, sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos 86 e 87 da Lei n°
8666/1993, a saber:

a) multa de 0,5% (zero virgula cinto por cento) por dias incidentes sobre o valor global da proposta
adjudicada, nos casos de descumprimento do prazo estipulado para assinatura do contrato, inicio da

prestacdo do servigo ou recusa na execucao do mesmo, que sera calculada pela formula M = 0,05 x
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C x D. Tendo como correspondente: M = valor da multa, C = valor da proposta e D = niumero de dias
em atraso;

b) multa de 1% (um por cento) por dia, incidente sobre o valor mensal devido pela Camara Municipal
de Domingos Martins, no caso de atraso quanto a entrega do servigo, conforme os requisitos exigidos
neste Termo de Referéncia;

c) suspensao temporaria de licitar e impedimento de contratar com a Camara Municipal de Domingos
Martins por um periodo de até 2 (dois) anos, no caso de apresentacdo de declaracdo ou documento
falso;

d) declaracdo de idoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem 0s motivos da punicao, ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade que
aplicou a penalidade o que serd concedido sempre que a contratada ressarcir o contratante pelos
prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sancéo aplicada;

9.2 — da aplicacdo de penalidades caberad recurso, conforme o disposto no art. 109, da Lei n°
8.666/1993;

9.3 — as sancOes administrativas somente serdo aplicadas pela Camara Municipal de Domingos
Martins ap0s a devida notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia,;

9.4 — a notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacgdo e a espécie de san¢cdo administrativa
que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razfes de defesa;

9.5 — 0 prazo para apresentacdo de defesa prévia serd de 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da
intimacdo onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110, da lei n°
8.666/1993;

9.6 —aaplicacdo da sancéo declaracao de idoneidade compete exclusivamente a Presidente da Camara
Municipal de Domingos Martins, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo
de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apos dois anos de sua

aplicacao
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10 - DADOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 — As despesas constantes da execucdo dos servigos ora contratados correrdo segundo dotagéo
orcamentaria prevista no Orgcamento da Camara Municipal de Domingos Martins para o exercicio de
2021, dotacdo orcamentaria 010001.0103100012.001/33903600000 — Manutencdo dos Servicos

Administrativos da Camara Municipal — Ficha 013, Outros Servicos Terceiros - Pessoa Fisica.

11 - DAFORMA DE PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera efetuado de acordo com a prestacdo dos servigcos por meio de depésito em
conta corrente do fornecedor, no banco por ele indicado, constantes no verso da nota fiscal eletronica,
até o quinto dia Gtil apds emissdo do aceite definitivo de entrega emitido pelos fiscais do contrato e
aprovacao da nota fiscal, sem rasuras ou emendas, que devera ser encaminhada em nome da Camara
Municipal de Domingos Martins, com o fornecimento dos objetos discriminados;

11.2 - ocorrendo erros na apresentacdo do documento fiscal, 0 mesmo ser& devolvido ao contratado
para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
apresentacdo da nova fatura, devidamente corrigida;

11.3 - o0 pagamento da fatura somente sera feito em carteira ou cobranca simples, sendo expressa-
mente vedado ao fornecedor cobranca ou desconto de duplicatas através de rede bancaria ou de ter-
ceiros;

11.4 - a Camara Municipal de Domingos Martins podera deduzir do pagamento importancias que a

qualquer titulo Ihe forem devidos pelo contratado, em decorréncia de inadimplemento contratual;
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12 - DAFISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

12.1 - A fiscalizacdo dos servigos sera realizada pela contratante, pelos servidores titular TAINARA
BORGHARDT e suplente LUZINETE CAPELINI WELFF, de forma a fazer cumprir rigorosamente, o

objeto, os prazos, as clausulas e as condi¢Bes expressas no contrato.

13 - DAFORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

13.1 — Para prestacdo dos servicos serd formalizado um contrato de Prestacdo de Servigos
estabelecendo em suas clausulas todas as condi¢es, garantias, obrigacGes e responsabilidades entre

as partes, em conformidade com este Termo de Referéncia e da Proposta de precos da contratada;

13.2 — a vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses com vigéncia inicial a partir da data de sua

assinatura, podendo ser prorrogado, nos termos das Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes.

14 - DISPOSICOES GERAIS

14.1 - Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a eventuais davidas na interpretacdo deste
Termo sera atendido pela Diretora Geral Administrativa de segunda a sexta-feira das 8 h as 12h e das
13 h as 16 h, na Camara Municipal de Domingos Martins, situada na Avenida Senador Jefferson de
Aguiar n° 27, Centro, Domingos Martins — ES, CEP: 29260-000, ou pelos telefones (27) 3268-1413

e (27) 3268-1767 ou pelo e-mail cmdmartins@camaradomingosmartins.es.gov.br.

15 - RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Elma da Penha Hortolani, Matricula 815, Diretora Geral Administrativa, Legislativa e de Cerimonial.
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Exma. Sra. Presidente Sandra Christina Neitzke
Encaminhamos para analise e aprovagdo de V. Ex?. o Termo de Referéncia relacionado a contratagdo

de profissional para manutencao predial preventiva e corretiva das instalacdes hidraulicas, elétricas,

telefonia, com o fornecimento de méo de obra, bem como realizacédo de servicos eventuais diversos

nas instalagdes utilizadas pela Camara Municipal.

ELMA DA PENHA HORTOLANI
Diretora Geral Administrativa, Legislativa e de Cerimonial
Matricula 815

A: Diretora Geral
Na qualidade de ordenadora de despesa, aprovo o presente Termo de Referéncia.

Em: 7 de junho de 2021.

SANDRA CHRISTINA NEITZKE
Presidente
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ANEXO |

1. INSTALACOES ELETRICAS

Efetuar instalacdo e conserto de tomadas de energia dos tipos monofasica, trifasica e tripolar;
efetuar troca de lampadas diversas;

efetuar instalagdo e conserto de luminarias embutidas ou de sobrepor;

efetuar conserto de tomadas, réguas (maveis e fixas), luminarias etc.;

realizar teste de funcionamento das baterias das luminéarias de emergéncia.

2. SISTEMA HIDRAULICO

verificar a regulagem das valvulas e caixas de descarga, torneiras (internas e externas), valvulas de
mictdrios, registros, trocar reparos, quando necessario;

realizar inspecdo dos filtros de agua.

INSTALACOES CIVIS

executar a revisao elétrica de port@es, inclusive executando consertos e substituicdo de partes quando
necessaria;

executar a inspecao e a lubrificacdo, fechaduras, macanetas, puxadores, dobradicas, trilhos, roldanas,
cordoalhas, molas aéreas, amortecedores, ajustes de pressao, alinhamento corrigindo/substituindo os
casos necessarios.

INSTALACOES DE GAS LIQUEFEITO DE PETROLEO (GLP)
verificar mangueiras, registros e valvulas, reguladores de presséo do botijdo de gas.
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