Camara Municipal de Domingos Martins

Estado do Espirito Santo
Rua Roberto Carlos Kautsky, n° 401 — Domingos Martins — ES — CEP: 29.260-000
Caixa Postal 47 — Telefax: (27)3268-1123 Telefone: (27) 3268-1158/3268-2396
Site: www.camaradomingosmartins.es.qov.br
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EDITAL - PREGAO PRESENCIAL N° 003/2015.

A CAMARA MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS, com sede na Rua Roberto
Carlos Kautsky, n° 401, Centro, Domingos Martins — ES torna publico que realizara
licitacdo, nos termos deste Edital, na modalidade Pregdo, tipo Presencial, por meio de
sua Pregoeira, que abaixo subscreve, e Equipe de Apoio, designado pela Portaria n°. 18,
de 5 de janeiro de 2015, de acordo com a Lei n° 10.520/02, e, subsidiariamente, a Lei
Federal n°. 8.666/93 e suas alteracbes, Lei Complementar n° 123/2006 e Lei
Complementar N°147/2014.

1 - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 — O Pregdo Presencial sera realizado, em sessdo publica, na sala de reunifes da
Comissdo Permanente de Licitacdo sito a Rua Roberto Carlos Kautsky, n° 401, Centro,
Domingos Martins — ES, no horario abaixo mencionado.

1.2 — DA DATA, LOCAL E HORARIO DE INICIO DA ABERTURA DOS
ENVELOPES E DA SESAO DE DISPUTA:

DATA: 13 de maio de 2015
HORARIO: as 9 horas.

1.3 — Os envelopes contendo a PROPOSTA DE PRECOS e os DOCUMENTOS DE
HABILITACAO, bem como a CARTA CREDENCIAL e a DECLARACAO DE
CUMPRIMENTO PLENO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO, definidos neste
Edital e seus anexos, deverdo ser entregues no local, data e horario citados nos subitem
llel?2.

1.4 — Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacéo do certame na data marcada, a sess@o sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no horario e local aqui estabelecido, desde que ndo haja
outra comunicacéo por parte da Pregoeira.

2-DO OBJETO

2.1 — Contratagdo de empresa para fornecimento de sistemas informatizados de gestdo
publica, englobando cessdo do direito de uso, instalacdo, implantacdo, treinamento,
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customizagdo, migracdo, adequacdo, suporte técnico, atualizagdo tecnologica e
Assisténcia Técnica dos sistemas informatizados de gestdo puablica, que garantam as
alteracdes legais, corretivas e evolutivas nos softwares contratados, para a Camara
Municipal de Domingos Martins, conforme especifica¢cdes e condi¢des constantes no
TERMO DE REFERENCIA - Anexo 1, que integra o presente edital para todos os fins.

ITEM |SISTEMAS QUANTIDADE
a) Sistema Integrado de Recursos Humanos e Folha 1
b) Sistema Integrado de Compras, Contratos e Licitaces 1
c) Sistema Integrado de Almoxarifado 1
d) Sistema Integrado de Controle de Bens Patrimoniais 1
e) Sistema Integrado de Gestdo de Protocolos e Processos 1
f) Sistema Integrado de Contabilidade Pablica Eletrnica 1
9) Sistema Integrado de Controle Interno e Auditoria 1
h) Sistema de Portal da Transparéncia 1

3- DADOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 - As despesas para contratacdo dos servicos decorrentes da presente licitagdo
correrdo a conta da Dotacdo Orcamentaria n © 010001.0103100012.001 Manutencdo do
Servicos Administrativos — 33903900000 Outros Servicos de Terceiros - Pessoa
Juridica, - Ficha: 14, para o exercicio de 2015.

4 - DO SUPORTE LEGAL
4.1 — Este Pregdo Presencial € regulado pelos seguintes dispositivos legais:

4.1.1 - Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

4.1.2 - Lei Federal n°. 10.520/02 de 17 de julho de 2002 — institui a modalidade Pregéo;
4.1.3 - Lei Federal n°. 8.666 de 21 de junho de 1993, e alteragOes posteriores — Lei de
Licitacdes;

4.1.4 - Lei Complementar 123, de 14/12/2006 — Institui o Estatuto Nacional da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, atualizada através da Lei Complementar
147/2014;

4.1.5 - Demais disposicOes legais aplicaveis, inclusive subsidiariamente, os principios
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gerais do Direito.

5 - DA REFERENCIA DE TEMPO

5.1 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessdo Publica
observardo, obrigatoriamente, o horério de Brasilia — Distrito Federal e, dessa forma,
serdo registradas na documentacéo relativa ao certame.

6 — DAS CONDICOES GERAIS PARA APARTICIPACAO

6.1 — Somente poderdo participar deste Pregdo as empresas que desenvolvam as
atividades objeto desta licitacdo e que atenderem todas as exigéncias contidas neste
edital e seus anexos, inclusive quanto a documentacdo, além das disposicdes legais,
independentemente de transcrigao.

6.1.1 - Os licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboracdo e
apresentacdo da proposta.

6.2 - Ndo serd admitida a participacdo de empresas que:

a) estejam constituidas sob a forma de consorcio e que sejam controladoras, coligadas
ou subsididrias entre si;

b) que estiverem sob a aplicacdo da penalidade referente ao art. 87, incisos Ill e IV da
Lei n.°. 8.666/93, ou do art. 7° da Lei n°. 10.520/02;

c) cumprindo penalidade de suspensdo temporaria imposta por qualquer érgdo da
Administracdo motivada pelas hipdteses previstas no art.88 da Lei n°. 8.666/93,;

d) sejam declaradas iniddneas em qualquer esfera de Governo;

e) estejam sob faléncia, concordata, concurso de credores, dissolucdo ou liquidacéo;

) enquadrada no disposto do artigo 9° da Lei n°. 8.666/93 e alteracoes.

g) sejam estrangeiras e que ndo funcionem no pais;

6.3 — N&o sera aceita, em qualquer hipdtese, a participacdo de licitante retardatario, a
ndo ser como ouvinte.

7—-DO REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

7.1 - O certame sera conduzido pela Pregoeira, que tera, em especial, as seguintes
atribuicoes:
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a) O credenciamento dos licitantes;

b) o recebimento dos envelopes das propostas de precos e da documentagdo de
habilitacéo;

c) a abertura dos envelopes das propostas de precos, o seu exame e a escolha da
proposta do lance de menor preco;

d) a conducéo dos trabalhos da equipe de apoio;

e) responder as questdes formuladas pelos licitantes, relativas ao certame;

f) analisar a aceitabilidade das propostas;

g) desclassificar propostas indicando os motivos;

h) conduzir os procedimentos relativos aos lances;

i) verificar a habilitacdo do licitante classificado em primeiro lugar;

j) declarar o vencedor;

k) receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;

) elaborar a ata da sessao;

m) encaminhar o processo a autoridade superior para homologar;

n) abrir processo administrativo para apuracdo de irregularidades visando a aplicacdo de
penalidades previstas na legislacéo.

8 - DA SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTOS, IMPUGNACOES E
RECURSOS.

8.1 - FORMALIZACAO DE CONSULTAS: Observado o prazo legal, o Licitante
podera formular consultas a Pregoeira por e-mail:
cpl@camaradomingosmartins.es.gov.br, pelo telefone (27) 3268-1123 ou pelo endereco
citado no preambulo informando o numero do Pregdo Presencial, com antecedéncia
minima de 02 (dois) dias Uteis antes da data de abertura da sessdo, excluindo o dia
da abertura na contagem do prazo.

8.2 - As impugnac0des deverdo ser dirigidas a Pregoeira, por escrito, firmadas por quem
tenha poderes para representar o licitante ou por qualquer cidaddo que pretenda
impugnar o ato convocatorio nesta qualidade e dar entrada no protocolo geral da
Camara Municipal de Domingos Martins.

8.2.1 - Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade,
devendo protocolar o pedido até 05 (cinco) dias Uteis antes da data estabelecida no item
1.2 (data de abertura), devendo a CAMARA julgar e responder a impugnacio em até 03
(trés) dias Uteis, conforme prevé art. 41, § 1°, da Lei N° 8.666/1993, que institui normas
para licitacGes.
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8.2.2 - Em se tratando de Licitante, a impugnacdo devera ser protocolada até o 2° dia
util que anteceder a abertura dos envelopes de habilitacdo, conforme prevé art. 41, § 2°,
da Lei N° 8.666/1993, que institui normas para licitacdes.

8.3 - As impugnac0des intempestivas ndo serdo sequer conhecidas.

8.4 - A impugnacdo feita tempestivamente pela licitante ndo a impedira de participar do
processo licitatorio ao menos até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente.

8.5 - Visando a assegurar um prazo minimo para que a Licitante possa levar em conta a
errata na preparacio da documentacdo, a CAMARA podera alterar a data fixada no item
1.2 deste Edital, prorrogando o prazo para a entrega da documentacgéo da Licitagéo ou
reabrindo integralmente o prazo inicialmente estabelecido para a entrega da
documentacdo, quando, inquestionavelmente, a alteracdo afetar a formulacdo das
propostas, mediante a divulgacdo de nova data, por aviso publicado nos mesmos
veiculos de divulgacéo anterior.

8.6 — Se acolhida a peticdo contra o ato convocatdrio, sera designada nova data para a
realizacdo do certame.

8.6 — Cabera a Pregoeira decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

8.7 - Ao final da sessdo, o licitante que desejar recorrer contra decisdes da pregoeira
poderad fazé-lo, manifestando sua intencdo imediatamente e motivadamente apds a
fase competitiva, com registro da sintese das suas razdes, no prazo de 03 (trés) dias. Os
demais Licitantes ficam, desde logo, intimados a apresentar contra-razGes em igual
namero de dias, que comegardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

8.8 - N&o serdo conhecidas as impugnacgdes e 0s recursos apresentados fora do prazo
legal e/ou subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou néo identificado no
processo para responder pelo proponente. A falta de manifestagdo imediata e motivada
importara a preclusédo do direito de recurso.

8.9 - Ndo sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatérios ou
quando ndo justificada a intencao de interpor o recurso pelo proponente.

8.10 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia
do direito de recurso e a adjudicagao do objeto da licitagcdo ao licitante vencedor.
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8.11 - Qualquer recurso e impugnacdo contra a decisdo da Pregoeira, ndo tera efeito
suspensivo.

8.12 - O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

8.13 - Os recursos e contra-razdes de recurso, bem como impugnacéo do Edital, deveréo
ser dirigidos a Pregoeira e protocolados junto a Camara Municipal de Domingos
Martins, localizada na Rua Roberto Carlos Kautsky, n® 401 — Domingos Martins —
ES — CEP: 29.260-000, em dias Uteis, no horéario de 8 horas as 17 horas, o qual devera
receber, examinar e submeter a autoridade competente, que decidira sobre a sua
pertinéncia.

8.14 — Dos atos relacionados a este procedimento licitatério cabem os recursos previstos
na Lei n° 10.520/02 e na Lei n ° 8.666/93 e suas altera¢des, sendo a autoridade superior
para o recurso Exm®. Senhor Rogério Luiz Krohling, Presidente da Camara Municipal
de Domingos Martins do Estado do Espirito Santo, por intermédio da Pregoeira, que
devera reconsiderar a sua decis@o ou fazé-lo subir, devidamente informado.

8.15 — Os recursos deverdo ser assinados por representante legal do licitante ou
Procurador com poderes especificos, hipdtese em que devera ser anexado o instrumento
procuratério (se ausente nos autos).

8.16 A decisdo em grau de recurso sera definitiva e dela dar-se-a conhecimento aos
interessados, através de comunicacdo via fax.

8.17 — Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na
sala da CPL, situada na Camara de Domingos Martins, sito Rua Roberto Carlos
Kautsky, n® 401 - centro — Domingos Martins, Espirito Santo — CEP: 29.260-000,
mediante requerimento prévio devidamente protocolado no Setor de Protocolo Geral da
Camara Municipal de Domingos Martins.

9 - DO CREDENCIAMENTO

9.1 - No dia, hora e local designados neste Edital, para a realizacdo da sessao publica, os
interessados ou seus representantes legais deverdo proceder ao respectivo
CREDENCIAMENTO, comprovando, se for o caso, possuirem 0s necessarios poderes
para ofertar lances, interpor e/ou renunciar a interposi¢cdo de recursos, bem como
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praticar todos os atos inerentes ao certame.

9.1.1 - O credenciamento é imprescindivel para que o interessado possa realizar lances
verbais e sucessivos, bem como manifestar interesse recursal,

9.1.2 - Para a efetivagio do CREDENCIAMENTO o representante do proponente
exibira a Pregoeira qualquer DOCUMENTO DE IDENTIDADE EMITIDO POR
ORGAO PUBLICO e CPF/MF, JUNTAMENTE COM UM ORIGINAL DE
INSTRUMENTO PROCURATORIO (ANEXO VII) que o autorize a participar
especificamente deste Pregio ou INSTRUMENTO PROCURATORIO PUBLICO, que
0 autorize a responder pelo proponente, inclusive para a oferta de lances verbais de
precos, firmarem declaragcfes, desistir ou apresentar recurso, assinar a ata e praticar
todos os demais atos pertinentes ao presente certame, em nome do proponente;

9.1.3 — Fazendo-se representar por proprietario, socio ou diretor, este devera comprovar,
através de documento EM SEPARADO, no caso, cOpia do contrato social e suas
alteracdes, a condicdo alegada de representante, e consequente posse de poderes para
pratica de todos os atos inerentes ao certame, devendo, neste instante, apresentar a sua
cédula de identidade, ou documento equivalente e CPF/MF.

9.1.4 - Para efetivacdo do Credenciamento, é OBRIGATORIA & apresentacéo da Copia
Autenticada do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e seus Termos Aditivos,
do Documento de Eleicdo de seus Administradores, devidamente Registrados na Junta
Comercial ou no Cartério de Pessoas Juridicas, conforme o caso, podendo ser
apresentados em original, por qualquer processo de cOpia autenticada por cartério
competente, ou publicacio em Orgéo da imprensa Oficial ou copia acompanhada do
original para conferéncia por membro da Comissdo Permanente de Licitacdo, Pregoeira
ou da Equipe de Apoio da Camara Municipal de Domingos Martins do Estado do
Espirito Santo, ou pela Internet, nos casos em que o Orgéo responsavel pela emisséo do
documento disponibilizar sua consulta, a fim de comprovar se o outorgante do
instrumento procuratério que trata o subitem anterior possui 0s devidos poderes da
outorga supra;

9.1.5 — Para efeito de atendimento ao subitem 9.1.4 COMPREENDE —-SE COMO:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedade comercial, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado
de documentos de eleicdo dos seus administradores, ou Registro Comercial no caso de
empresa individual.
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b) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

¢) Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.

9.1.5.1 — A apresentacdo do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor,
presta-se a observar se a atividade da empresa é concernente ao objeto contido no item
2.1.

9.1.5.2 — Na hipotese do Licitante ndo estar presente a Sessdo Publica este devera enviar
o Contrato Social, ou documento equivalente, devidamente autenticado, no envelope
n° 2 (HABILITACAO), para atender ao disposto no item 9.1.5.1.

9.2 — Os documentos poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de
copia autenticada por tabelido de nota ou por membro da Comissdo Permanente de
Licitacdo, Pregoeira ou da Equipe de Apoio da Camara Municipal de Domingos Martins
do Estado do Espirito Santo, hip6tese em que a autenticacdo devera ocorrer previamente
ao credenciamento, ou por publicacdo Oficial.

9.3 — Caso 0 proponente ndo compareca, mas envie toda a documentacao necessaria
dentro do prazo estipulado, participara do Pregdo com a primeira proposta apresentada
quando do inicio dos trabalhos, renunciando a apresentacdo de novas propostas e a
interposicao de recurso.

9.4 — Cada representante somente podera representar um unico proponente.

9.5 — O representante legal do licitante que ndo credenciar perante a Pregoeira ficara
impedido de participar da fase de lances verbais, de negociacdo de precos, de declarar a
intencdo de interpor recurso, de renunciar ao direito de interposicdo de recursos, enfim,
para representar o licitante durante a reunido de abertura dos envelopes.

9.6 - A apresentacdo do Contrato Social, Ato Constitutivo ou Estatuto, apresentado no
Credenciamento, isenta o licitante de apresenta-los no envelope n° 2 — Habilitagéo.

NOTA: Os documentos relativos ao credenciamento deverdo ser apresentados em
ma&os, ou seja, ndo deverdo estar dentro de nenhum dos envelopes de proposta
comercial e/ou habilitacéo.
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10 - DAAPRESENTACAO E RECEBIMENTO DA PROPOSTADE PRECOS E
DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

10.1 - Os envelopes (PROPOSTA e HABILITACAO) serdo entregues separadamente
a Pregoeira, devendo estar lacrados, rubricados, contendo na parte externa, além da
razdo social completa do proponente os seguintes dizeres: "Camara Municipal de
Domingos Martins do Estado do Espirito Santo — Pregdo Presencial n° 003/2015
Envelope n°. 001 — PROPOSTA; Envelope n°. 002 — HABILITACAQO".

| - ENVELOPE CONTENDO OS DOCUMENTOS RELATIVOS A PROPOSTA
DE PRECO:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

CAMARA MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS
PREGAO PRESENCIAL N°. 003/2015

ABERTURA: 13 DE MAIO DE 2015

Envelope n°. 001 - PROPOSTA DE PRECO

Il - ENVELOPE CONTENDO OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

CAMARA MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS
PREGAO PRESENCIAL N°. 003/2015

ABERTURA: 13 DE MAIO DE 2015

Envelope n°. 002 - HABILITACAO

11 - DAABERTURA DOS ENVELOPES

11.1 — Aberta a sesséo pela Pregoeira na sala de reunifes da Comissdo Permanente de
Licitacdo localizada no 2° andar do edificio sede desta Camara Municipal de Domingos
Martins do Estado do Espirito Santo, em cumprimento ao disposto no inciso VII, do
artigo 4°, da Lei n° 10.520/02 os interessados, ou seus representantes legais, entregardo
a Pregoeira, DECLARACAO DE CUMPRIMENTO PLENO DOS REQUISITOS
DE HABILITACAO (ANEXO VI).

11.1.1 — A declaragdo devera ser entregue separadamente dos envelopes n°. 001 —
PROPOSTA e n° 002 - HABILITACAO.
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11.1.2 — Na hipoétese dos licitantes ndo apresentarem, no momento da entrega dos
envelopes, a Declaracdo de carater obrigatorio prevista no item 9.1.2, a Pregoeira
disponibilizara a estes um modelo de declaragdo que podera ser preenchido e assinado
pelo representante credenciado.

11.1.3 - Caso o licitante ndo se faca presente devera remeter a declaracdo de que trata o
item 9.1.2 em envelope apartado que devera trazer os seguintes dizeres "Camara
Municipal de Domingos Martins do Estado do Espirito Santo — Pregdo Presencial
n°.003/2015 Envelope DECLARACAO".

11.2 — Em seguida, a pregoeira dara ciéncia aos presentes do recebimento da declaracéo
descumprimento pleno dos requisitos de habilitacdo, dos envelopes n° 01 (proposta de
preco) e n° 02 (documentacdo de habilitacdo) dos interessados ausentes, previamente
encaminhados a mesma, declarando que seus autores ndo poderdo ofertar lances ou
interpor recursos, direito este reservados aos presentes ou devidamente representados.

11.2.1 — Em nenhuma hipotese serdo recebidas documentacao e proposta fora do prazo
e horéario estabelecido neste edital, bem como as propostas feitas por carta, telegrama,
fax ou e-mail.

11.3 — Serdo abertos, pela Pregoeira, todos os envelopes contendo as propostas de
precos, ocasido em que o mesmo procedera a verificacdo da sua conformidade com as
condicdes e especificacdes estabelecidas neste instrumento.

12 — DO ENVELOPE N°. 001: PROPOSTA
12.1 — A proposta devera atender aos seguintes requisitos:

a) Ser datilografada ou digitada preferencialmente em papel timbrado da empresa, sem
emendas, rasuras e entrelinhas, com todos os valores propostos expressos, com duas
casas decimais, obrigatoriamente em real, e apresentada no local, hora e data
determinados neste edital, datada e assinada pelo representante legal;

b) A proposta deverd conter a especificacdo detalhada do objeto oferecido,
rigorosamente de acordo com as exigéncias constantes deste Edital e seus Anexos, ndo
sendo admitidas propostas alternativas;

¢) Prazo de validade da proposta, ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data da abertura da licitacdo, expressa em algarismo e por extenso;
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d) Nome e codigo do Banco e da agéncia, n ° da Conta Bancaria e Praca de Pagamento;
e) Indicar a Razdo Social da proponente, endereco completo, telefone, fax, endereco
eletronico (e-mail), este dltimo se houver, para contato, bem como: nome, estado civil,
profissdo, CPF, Carteira de Identidade, domicilio e cargo na empresa, para fins de
assinatura do contrato;

f) Declarar expressamente que o preco contido na Proposta inclui todos os custos e
despesas, tais como custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administracao,
materiais, servicos, encargos sociais, trabalhistas, seguros, licencas, custos relacionados
servicos de apoio, 0s quais ndo acrescentardo Onus para a Camara Municipal de
Domingos Martins e demais servigos necessarios ao cumprimento integral do objeto
deste edital e seus Anexos;

g) A proposta deverd ser apresentada conforme modelo da planilha de preco, nos moldes
do ANEXO II.

12.2 — Ocorrendo discordancia entre os precos unitario e global, prevalecerdo 0s
primeiros, e entre os valores expressos em algarismos e por extenso, serdo considerados
estes ultimos, devendo a Pregoeira, proceder as correcdes necessarias, inclusive com
relacdo ao preco global.

12.3 — Serdo desclassificadas as propostas que ndao atenderem ou forem elaboradas em
desacordo com a especificacdo detalhada do objeto oferecido rigorosamente de acordo
com os termos deste Edital e Anexos, ndo se admitindo propostas alternativas.

12.4 — Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegagcéo de erro, omissdo ou
qualquer outro pretexto.

12.5 — Conter oferta firme e precisa, sem alternativas de precos ou qualquer outra
condigéo que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

12.6 — Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta
ou incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos pregos, ndo sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo, devendo os servicos ser
executados para a CAMARA MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS sem 6nus
adicionais.

12.7 — As licitantes que queiram invocar a CONDICAO DE MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE, para fins de exercicio de quaisquer dos
beneficios previstos na Lei Complementar n°123/2006 e Lei Complementar n°147/2014,
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deverdo entregar no Envelope n ° 01, além da proposta de precos, as seguintes
documentacoes:

a) Declaracao de que ndo esté incursa em nenhuma das vedacdes do § 4° do artigo 3° da
Lei Complementar n © 123/2006, conforme ANEXO V,;

b) Certiddo expedida no presente exercicio (2015) pelo Orgdo competente, a saber:
Registro de Empresas Mercantis (Junta Comercial) ou Registro Civil de Pessoas
Juridicas (Cartério), conforme o caso, do local onde a pessoa juridica tenha sido
registrada, atestando que a empresa se enquadra na condicdo de Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, na forma do artigo 3° da Lei Complementar n © 123/2006.

12.8 — A apresentacao das propostas implicara na plena aceitagdo, por parte do licitante,
das condic¢0es estabelecidas neste Edital e em seus Anexos.

13 - DO ENVELOPE N°. 002: HABILITACAO

13.1 — Para a habilitacdo, os interessados deverdo apresentar documentacdo com prazo
vigente, a excecdo daqueles que, por sua natureza, ndo contenham validade, e poderdo
ser apresentados em via original ou por qualquer processo de cdpia devidamente
autenticada por cartério competente ou servidor da unidade que realizara o Pregéo
(anterior a data da sessdo), ou publicacdo em 0Orgdo da imprensa oficial, ndo sendo
aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documento” em substituicdo aos
documentos requeridos neste edital.

13.1.2 - DAHABILITACAO JURIDICA

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual, com o “Objeto Social”
enquadrado no objeto do(s) lote(s) em que a empresa cadastrou proposta. A empresa que
apresentar Registro Comercial com o Objeto Social que ndo abrange o objeto que ela
propria cadastrou, serd considerada DESCLASSIFICADA;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social ou sua Consolidagéo e alteragdes em
vigor, com o “Objeto Social” enquadrado no objeto do(s) lote(s) em que a empresa
cadastrou proposta, acompanhado de prova de seu registro ou inscrigdo e de eleicdo de
seus atuais administradores, em se tratando de sociedades comerciais ou sociedades por
acoes. A empresa que apresentar Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social ou sua
consolidacéo e alteracdes em vigor com o Objeto Social que ndo abrange o objeto que
ela prépria cadastrou, sera considerada DESCLASSIFICADA;

c) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
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pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;
d) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.

13.1.3 - DA REGULARIDADE FISCAL

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais, expedida pela Secretaria da
Receita Federal, inclusive quanto a Seguridade Social;

c) Prova de Regularidade referente a Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria
da Fazenda Publica Nacional;

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;
e) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a
empresa;

) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

g) Prova de Inexisténcia de Débitos Trabalhistas (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa - nos termos da Lei
12.440, de 7 de julho de 2011).

13.1.3.1) As veracidades das certiddes apresentadas pelos licitantes serdo feitas pela
Pregoeira e/ou Membros da Equipe de Apoio através dos respectivos sites.

OBSERVACOES:

a) Caso as certiddes expedidas pelas Fazendas Estadual e Municipal, quando exigidas,
ndo tragam consignados os respectivos prazos de validade, e estes ndo sejam do nosso
conhecimento, a pregoeira considerard como maximos, 0s prazos vigentes no Estado 90
(noventa) dias e Municipio 60 (sessenta) dias;

b) As Provas de Regularidade referentes aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, constantes nas alineas “b” e “c” do item 13.1.3, poderdo ser substituidas pela
Certidao Conjunta, expedida pela Receita Federal,;

c) As Certidoes Negativas de Débito (CND) exigidas nas alineas “b” e “c” do item
13.1.3 deverdo conter o mesmo CNPJ apresentado pelo Licitante no momento do
Credenciamento;

d) Figuram como excecdes as Certiddes cuja abrangéncia atinge tanto a empresa Matriz
quanto as Filiais (INSS e PGFN/RECEITA FEDERAL);

e) Em caso de restricdo quanto & documentacdo de regularidade fiscal, para que a
microempresa ou empresa de pequeno porte (que se manifestou como tal conforme item
12.7) regularize sua documentacédo fiscal, ser-lhe-a assegurado o prazo de 05 (cinco)
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dias Uteis, cujo termo inicial sera declarado a partir do momento em que a licitante for
declarada arrematante, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da
Administragéo, na forma do § 1° do artigo 43 da Lei Complementar n © 147/2014;

f) Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte ndo regularize sua documentagéo
fiscal no prazo estabelecido na alinea “c” da observacao decaira seu direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no artigo 81 da Lei n ° 8.666/1993 e
suas alteracdes, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificacdo, ou revogar a licitacdo, na forma do § 2° do artigo 43 da Lei
Complementar n © 123/2006 c/c com o § 2° do artigo 64 da Lei n © 8.666/1993 e suas
alteracdes.

13.1.4 - DA QUALIFICACAO TECNICA

a) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: Comprovacio de aptidio fornecida
por pessoas juridicas de direito publico ou privado que comprove o bom desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazo com objeto da
licitacdo.

b) A empresa licitante devera realizar visita técnica ao local a que se referem os servigos
com o prazo de 2 (dois) dias Uteis anterior a data da licitacdo, com o objetivo de tirar
qualquer davida em relacdo aos servicos a serem realizados bem como conhecer a
estrutura tecnoldgica da Camara Municipal e certificar-se quanto ao funcionamento de
sua solucdo sem que seja necessario qualquer investimento adicional por parte da
entidade licitante.

c) A licitante deve fazer declaragdo afirmando que dispGe de todos os requisitos e
caracteristicas técnicas exigidos no edital, ANEXO I, e que caso seja vencedora do
certame demonstrara os sistemas, caso venha a ser solicitado pela Administragéao.

c.1) Caso a licitante ndo demonstre quaisquer das funcionalidades e requisitos exigidos
sera desclassificada e far-se-4 a convocacdo das outra(s) licitante(s), na ordem de
classificacéo.

13.1.5- DA QUALIFICACAO ECONOMICA - FINANCEIRA

a) Copia dos termos de abertura e encerramento do Livro Diario relativo ao Gltimo
exercicio exigivel e apresentado na forma da lei, devidamente registrado no orgéo
competente, bem como copia das folhas do referido livro onde se encontram transcritos
o Balanco Patrimonial e a Demonstracdo de Resultado do Exercicio, com base nos quais
serdo feitos os calculos e extraidos os indices, comprovando a boa situagdo financeira
nos moldes do Anexo IX deste Edital,
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a.1) No caso das empresas obrigadas a publicarem suas pecas contabeis, devera ser
apresentada coOpia dos termos de abertura e encerramento do Livro Diério relativo ao
ultimo exercicio exigivel e apresentado na forma da lei, devidamente registrado no
6rgdo competente, bem como cépia da referida publicagdo onde conste o Balango
Patrimonial e a Demonstracdo de Resultado do Exercicio, com base nos quais serao
feitos os célculos e extraidos os indices, comprovando a boa situacdo financeira nos
moldes do Anexo IX deste Edital;

b) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelos Cartérios
Distribuidores competentes, da sede da pessoa juridica, datada de, no maximo, 60
(sessenta) dias anteriores a data de abertura da licitacao.

13.1.6 - DA COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

a) Os licitantes que invocarem a condi¢cdo de microempresas de ou empresa de pequeno
porte para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei Complementar
123/2006, atualizada pela Lei Complementar 147/2014, deverdo apresentar no
Envelope n ° 1 (Proposta de Preco) os seguintes documentos:

a.1) Declaragdo de que ndo esta incursa em nenhuma das vedagdes do § 4° do artigo 3°
da Lei Complementar n © 123/2006, conforme ANEXO V;

a.2) Certiddo expedida no presente exercicio (2015) pelo Orgdo competente, a saber:
Registro de Empresas Mercantis (Junta Comercial) ou Registro Civil de Pessoas
Juridicas (Cart6rio), conforme o caso, do local onde a pessoa juridica tenha sido
registrada, atestando que a empresa se enquadra na condi¢do de Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, na forma do artigo 3° da Lei Complementar n © 123/2006;

b) Em caso de restricdo quanto a documentacdo de regularidade fiscal, para que a
microempresa ou empresa de pequeno porte regularize sua documentagédo fiscal, ser-
Ihe-4 assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial sera declarado a
partir do momento em que a licitante for declarada arrematante, podendo ser prorrogado
por igual periodo, a critério da Administracdo, na forma do § 1° do artigo 43 da Lei
Complementar n © 147/2014;

c¢) Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte ndo regularize sua documentagéo
fiscal no prazo estabelecido na alinea “b” decaira seu direito a contratagdo, sem prejuizo
das sancgdes previstas no artigo 81 da Lei n ° 8.666/1993 e suas alteracdes, sendo
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, ou revogar a licitacdo, na forma do 8 2° do artigo 43 da Lei
Complementar n © 123/2006 c/c com o § 2° do artigo 64 da Lei n ° 8.666/1993 e suas
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alteracdes.
13.1.7 - OUTROS DOCUMENTOS:

a) Declaracdo de atendimento ao inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal, na
forma do Anexo IV;

b) Declaracdo de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo e que concorda com
todas as condic¢des do Edital e seus anexos, na forma do Anexo Ill;

c) Declaracdo de Visita Técnica conforme Anexo VIII.

13.1.8 - OBSERVACOES

1 — Os documentos deverdo ser apresentados em originais, via Internet ou copias
autenticadas em cartorio ou por servidor da unidade realizadora do Pregdo, ou por
orgdos da imprensa oficial, ficando os mesmos como parte integrante do processo
Licitatorio nos termos do Artigo 32 da Lei n © 8666/93 e suas alteracGes. A Pregoeira
poderd, a qualquer momento, solicitar que seja enviada qualquer documentacédo exigida
no presente edital.

14 — DOS PROCEDIMENTOS DA SESSAO E JULGAMENTO
14.1 — Para julgamento das propostas sera adotado critério de menor preco por global.

14.2 — Seré&o desclassificadas as propostas que:

14.2.1 — Nao atenderem as disposi¢Oes contidas neste edital,

14.2.2 — Apresentarem preco incompativel com os pregos de mercado;
14.2.3 — Apresentarem vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes.

14.3 - Para efeito de classificacdo das propostas, em cumprimento ao Inciso VIII, do
artigo 4°, da Lei n °© 10.520/02, apenas o autor da oferta de valor mais baixo e os das
ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela poderdo fazer novos
lances verbais e sucessivos, até a proclamacéo do vencedor.

14.4 - Quando néo forem verificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas de precos
nas condi¢Bes definidas no subitem anterior, a Pregoeira classificara as menores
propostas subsequentes, até o maximo de 03 (trés), para que seus autores participem dos
lances verbais quaisquer que sejam 0s precos oferecidos nas propostas escritas.

145 — Para oferta de lances a pregoeira convidara individualmente os licitantes
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classificados, a partir do autor da proposta de maior preco e as demais em ordem
decrescente de valor.

14.6 — A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela pregoeira,
implicara a exclusdo do licitante da fase de lances. Valera, para efeito de classificacao
das propostas, o valor da proposta escrita ou, sendo o caso, o valor do seu Gltimo lance
ofertado.

14.7 — O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, indagados pela pregoeira,
os licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

14.8 - Nao poderé haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente a penalidade constantes no item 15 (quinze) deste Edital.

14.9 - ApoOs este ato, sera encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas,
exclusivamente pelo critério de menor prego global.

14.10 - Aplicar-se-d0 as empresas que invocarem a condicdo de microempresas ou
empresa de pequeno porte, conforme item 12.7, dos beneficios previstos na Lei
Complementar 123/2006, as prescri¢cdes dos artigos 44 e 45.

14.11 - A Pregoeira examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e o valor apresentado
pela primeira classificada, conforme definido neste Edital e seus Anexos, decidindo
motivadamente a respeito.

14.12 - Sendo aceitavel a oferta, a pregoeira procedera a abertura do envelope contendo
os documentos de “HABILITACAO” do licitante que apresentou a menor proposta,
para verificacdo do atendimento das condigdes de habilitagdo fixadas neste edital.

14.13 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarado o
proponente vencedor, sendo-lhe adjudicado posteriormente o objeto deste Edital e seus
Anexos, pela Pregoeira.

14.14 — Em qualquer das hipoteses anteriores, ainda poderd a pregoeira negociar,
diretamente, com o proponente para que seja obtido pre¢o melhor.

14.15 — Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente, no final da sessdo, a intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido
prazo de trés dias para apresentacdo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes
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desde logo intimados para apresentar contrarrazfes em igual numero de dias, que
comecardo a correr do término do prazo do recorrente, nos termos do art. 4° inc. XVIII
da Lei 10.520/2002.

14.16 — A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante, na sessdo, importara a
DECADENCIA do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacdo pela
pregoeira ao vencedor.

14.17 — Adjudicado o objeto da licitacdo, ficara o licitante vencedor obrigado a
apresentar a Pregoeira, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas contadas a partir da
assinatura da ata, nova planilha de custos, salvo se mantidos 0s precos constantes de sua
proposta escrita.

14.18 - Se a oferta ndo for aceitdvel ou se o proponente ndo atender as exigéncias
editalicias, a Pregoeira examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacao,
até a apuracdo de uma proposta que atenda a todas as exigéncias, sendo o respectivo
proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o servico definido no objeto deste
Edital e seus Anexos.

14.19 - Da reunido lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as
ocorréncias relevantes e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pela
Pregoeira e licitantes presentes, ressaltando-se que podera constar a assinatura da
Equipe de Apoio, sendo-lhes facultado este direito.

14.20 - \rificando-se, no curso da andlise, o descumprimento de requisitos
estabelecidos neste Edital e seus Anexos, a Proposta sera desclassificada.

14.21 - Em caso de divergéncia entre informacdes contidas em documentacdo impressa
e na proposta especifica, prevalecerdo as da proposta.

14.22 - Ndo se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista no objeto deste
Edital e seus Anexos.

15 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 — Ao (s) Licitante (s) podera (&o) ser aplicada (s) a (s) seguinte (s) sancéo (des),
além das responsabilidades por perdas e danos:

| — adverténcia — nos casos de:
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a) desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;
b) cotacdo errdnea parcial ou total da proposta, devidamente justificada;

Il — multas — nos seguintes casos e percentuais:

a) por atraso injustificado na execucdo do Contrato até 30 (trinta) dias: 0,3% (trés
décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;

b) por atraso injustificado na execucdo do Contrato, superior a 30 (trinta) dias: 15%
(quinze por cento) sobre o valor global contratado, com consequente cancelamento da
Nota de Empenho ou rescisdo contratual;

c) por desisténcia da proposta, ap6s ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira: 15% (quinze por cento) sobre
o valor global da proposta;

d) recusa do adjudicatario em receber o contrato dentro de 05 (cinco) dias Uteis
contados da data da convocacdo: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da
proposta;

e) por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato: 20% (vinte por cento) sobre
o valor total da proposta ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente.

111 — suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de licitar e
contratar com a Administragéo:

a) por atraso injustificado na execu¢do do Contrato: superior a 31 (trinta e um) dias: até
03 (trés) meses;

b) por desisténcia da proposta, apos ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira: até 01 (um) ano;

c) por recusa do adjudicatario em assinar/receber, o contrato, dentro de até 05 (cinco)
dias Uteis da data da convocacéo: até 01 (um) ano;

d) por inexecucdo total ou parcial injustificada do Contrato: até 02 (dois) anos.

IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que podera ser
concedida sempre que o Licitante ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes.

15.2 — As multas previstas no inciso Il do item 15.1, serdo descontadas, de imediato, do
pagamento devido ou cobradas judicialmente, se for o caso.
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15.3 — As sancdes previstas nos incisos I, 111 e 1V do item 15.1, poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso Il, facultada a defesa prévia do Licitante no respectivo
processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

15.4 — A suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administracdo serd declarada
em funcéo da natureza e gravidade da falta cometida.

155 — A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo
Publica sera declarada em funcédo da natureza e gravidade da falta cometida.

15.6 — As sancdes previstas nos incisos I, I1, 111 e IV, do item 15.1 sdo da competéncia
do Presidente da Cémara Municipal de Domingos Martins, responsavel pela
homologacdo da licitacdo, facultada a defesa da Licitante no respectivo processo, no
prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 02
(dois) anos de sua aplicacdo, ou antes, se devidamente justificada e aceita pela
autoridade que a aplicou.

16 —- DAADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

16.1 — A classificacdo das propostas, o julgamento da proposta e da habilitacdo sera
submetido a autoridade superior para deliberacdo quanto a sua adjudicacdo e
homologacéo do objeto da licitagdo caso ocorra recurso.

16.2 — Caso ndo haja interesse recursal manifestado na sessdo a Pregoeira € quem
adjudicara o objeto, sendo que esta adjudicacdo ndo produzird efeitos até a
homologacéo pela autoridade superior.

17 - DAAUTORIZACAO DOS SERVICOS

17.1 - Homologada a licitagdo pela autoridade competente, sera emitido a o Contrato de
Prestacdo de Servico, visando o inicio da execucao dos servicos licitado.

17.2 — O Licitante Vencedor tera o prazo de até 30 (trinta) dias Uteis para implantacéo,
contados a partir do recebimento da autorizacdo dos servicos. Este prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo Licitante Vencedor
durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela
Administracgéo.

17.3 — Devera ainda estar em dia com a Fazenda Publica Federal, Estadual e Municipal,
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com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico e a Seguridade Social.

17.4 — A recusa injustificada do licitante vencedor em o receber a autorizacdo dos
servicos, a contratante a aplicacdo das penalidades, que couberem previstas no item 15.

17.5 — O Contrato de Prestacdo de Servicos podera ser cancelado e/ou rescindido pela
Camara Municipal de Domingos Martins.

a) Unilateralmente, nos termos da legislacdo pertinente, em especial pela ocorréncia de
uma das hipdteses contida no artigo 78 da Lei n ° 8.666/93.

b) Amigavelmente, formalizada em autorizagdo escrita e fundamentada pela Camara
Municipal de Domingos Martins.

c) Judicialmente, nos termos da legislagéo.

18 — DO PRAZO DE ENTREGA

18.1 — O prazo de entrega dos servicos de instalacdo, serd em até 30 (trinta) dias,
contado da data da assinatura do instrumento contratual.

18.2 — A Camara Municipal de Domingos Martins, por intermédio da Pregoeira
encaminhara ao(s) licitante(s) o Termo de Contrato relativo ao presente pregdo. Se esta
ndo aceitar a Administracdo poderd convocar na ordem de classificacdo, as licitantes
remanescentes, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢Oes propostas pela
primeira classificada, ou revogar a licitacdo, independentemente das sancbes
administrativas previstas deste edital.

19 - DAFISCALIZACAO

19.1 — O acompanhamento da contratacdo sera realizado pelo Gerente Departamento de
Informaética, servidor Juliano Rafael Bringer Nunes, telefone (27) 3268-1123, ou por
outro servidor designado pelo Departamento de Informatica, nos termos do Artigo n °
67, da Lei. n © 8.666/93 que devera atestar a realizacdo dos servigos contratados.

19.2 — Caso os servigos ndo tenham sido realizados satisfatoriamente, a contratada
sofrera as penalidades previstas na Lei n ° 8.666/93, consolidada.

19.3 — O responsavel pela fiscaliza¢do ndo tera qualquer poder para eximir a Contratada
de qualquer obrigacéo prevista neste Edital.

19.4 — Afiscalizacdo tera que atestar a execucdo dos servigos, caso contrario, ndo serao
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permitidos quaisquer pagamentos.

20 - DO PAGAMENTO

20.1 — O pagamento sera efetuado mensalmente, até o 5° dia do més subsequente
ao vencido, por servigos efetivamente realizados e aceitos, de acordo com o atesto
efetuado pela fiscalizacdo da Contratante, através de conta corrente do fornecedor, no
Banco por ele indicado, contados da data de entrega dos produtos ou execucdo dos
servicos, constantes no verso da Nota Fiscal/Fatura, juntamente com o instrumento de
autorizacdo, com visto do funcionéario competente, do setor de recebimento definitivo da
mercadoria, ou da comprovacdo da prestacdo dos servigos.

20.2 — Na emissdo da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s), o(s) licitante(s) vencedor(es)
devera(do) descrever o servico, obrigatoriamente, em conformidade com a descri¢ao
contida em sua proposta, bem como o numero do processo e do Contrato.

20.3 — Ocorrendo erro(s) na apresentacdo da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s), a(s)
mesma(s) sera(do) devolvida(s) a(s) Contratada(s) para corre¢do, ficando estabelecido
que o prazo para pagamento sera contado a partir da data da apresentacdo da(s) nova(s)
Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s).

20.4 — Os pagamentos poderdo ser sustados pela Contratante nos seguintes casos:

20.4.1 — ndo cumprimento das obrigacdes assumidas que possam de alguma forma,
prejudicar a Contratante;

20.4.2 — inadimpléncia de obrigacdes assumidas pela Contratada para com o Municipio
de Domingos Martins, por conta do estabelecido neste Edital;

20.4.3 — erros ou vicios na(s) Nota(s) Fiscal(is) de Servigo/Fatura(s).

20.5 — Os pagamentos serdo condicionados a apresentacdo dos seguintes documentos,
junto com a(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s), em originais ou devidamente autenticados:

20.5.1 — prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a
empresa, devidamente valida;

20.5.2 — prova de Regularidade junto ao Instituto Nacional de Seguridade Social —
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INSS, devidamente valida;
20.5.3 — prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS, devidamente valida;

20.6 — Com vistas a agilizar o procedimento, necessario se faz que a(s) Nota(s)
Fiscal(is)/Fatura(s) tragam consignadas o n° do processo que originou a contratacdo, o
n° do contrato e dados bancarios, com indicacdo do banco, agéncia e conta.

20.7 — E vedada a antecipacdo de pagamentos sem a contraprestacio de servicos.

20.8 — A Contratante podera deduzir dos pagamentos importancias que, a qualquer
titulo, lhe forem devidas pela Contratada em decorréncia de inadimplemento deste
Contrato.

20.9 — E expressamente vedado ao licitante cobranca ou desconto de duplicatas através
de rede bancéria ou de terceiros.

21 — DAS SUPRESSOES OU ACRESCIMOS

21.1 — A Contratada obrigar-se-& a aceitar, nas mesmas condicOes estabelecidas neste
Edital, os acréscimos e/ou supressdes que se fizerem necessarios, nos servicos em até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial contratado atualizado, exceto as
supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes, nos termos do
artigo 65, 8 1° e 2°, inciso Il, da Lei n © 8.666/1993 e suas alteragdes.

21.2 — As supressdes e/ou acréscimos referenciados serdo considerados formalizados
mediante aditamento contratual, a ser autorizado pelo Presidente da Camara e emitido
pelo Setor de Contratos, da Camara Municipal de Domingos Martins.

22 - DAREVOGACAO OU ANULACAO DO PRESENTE PREGAO

22.1 — A Cémara Municipal de Domingos Martins, por meio do Presidente, podera
revogar o presente pregdo por razBes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado, bem como adia-lo ou prorrogar o prazo
para recebimento das propostas.

22.2 — No caso de desfazimento do processo licitatorio, fica assegurado o contraditdrio
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e a ampla defesa.

23 - DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1 — O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacGes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de
qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacBGes nele contidas
implicard na imediata desclassificacdo do licitante que o tiver apresentado, ou, caso
tenha sido o vencedor, na rescisao do Contrato, sem prejuizo das demais sanc¢des
cabiveis.

23.2 — Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao
fazé-lo no prazo determinado pela Pregoeira, sob pena de desclassificacéo.

23.3 — O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento do licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata
compreensao da sua proposta.

23.4 — As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os licitantes, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, a finalidade e a seguranca da contratacgéo.

23.5 — As decisdes referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas aos
licitantes por qualquer meio de comunicagéo, inclusive eletronico, que possibilite o
recebimento ou, ainda, mediante publicacdo no Diério Oficial do Estado e/ou Jornal de
grande circulacdo no Estado do Espirito Santo.

23.6 — Os casos ndo previstos neste Edital serdo decididos pela Pregoeira, com base na
legislacdo em vigor.

23.7 — A participagdo do licitante nesta licitacdo implica em aceitacdo de todos o0s
termos do presente Edital.

23.8 — Os contratos poderao ter seus quantitativos acrescidos ou diminuidos em ate 25%
(vinte cinco por cento), de acordo com a Lei n ° 8.666/93.

23.9 — A Administracdo poderad revogar a presente licitacdo por interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta ou anula-la por ilegalidade, total ou parcialmente, de oficio ou por


http://www.camaradomingosmartins.es.gov.br/
mailto:cmdmartins@camaradomingosmartins.es.gov.br

Camara Municipal de Domingos Martins
Estado do Espirito Santo
Rua Roberto Carlos Kautsky, n° 401 — Domingos Martins — ES — CEP: 29.260-000
Caixa Postal 47 — Telefax: (27)3268-1123 Telefone: (27) 3268-1158/3268-2396
Site: www.camaradomingosmartins.es.gov.br
e-mail: cmdmartins@camaradomingosmartins.es.gov.br

provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

23.10 — E facultado a Pregoeira e Equipe de Apoio, em qualquer fase da licitacdo, a
promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do
processo, vedada a inclusdo posterior de documentacdo ou informacgdes que deveriam
constar originalmente da proposta.

23.11 — O prazo de execucdo dos Servigos admite prorrogacdo, a critério do setor
requisitante, devendo ser justificado por escrito, ou desde que ocorra algum dos
seguintes motivos:

a) superveniéncia de fato excepcional e imprevisivel, estranho a vontade das partes, que
altere fundamentalmente as condigdes de cumprimento do edital;

b) aumento das quantidades inicialmente previstas no edital, nos limites permitidos na
Lei n °8666/93;

c¢) impedimento de cumprimento do Edital por fato ou ato de terceiros, reconhecido pela
Administragdo em documentos contemporaneos a sua ocorréncia;

d) omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Administracao.

23.12 — A Pregoeira podera desclassificar licitantes até a assinatura do Contrato, por
despacho fundamentado, sem direito a indenizacdo ou ressarcimento e sem prejuizo de
outras sancdes cabiveis, se tiver conhecimento de fato ou circunstancia, anterior ou
posterior ao julgamento da Licitagdo, que desabone sua idoneidade ou capacidade
financeira, técnica ou administrativa.

23.13 — As informagbes e esclarecimentos relativos a presente Licitacdo serdo
fornecidos pela Pregoeira e Equipe de Apoio, de acordo com o item 8.1 deste Edital.

23.14 — As Impugnagdes de Edital, os Recursos, e solicitacdes de vistas/copias dos
autos DEVEM ser protocolados no Protocolo Geral localizado na sede da Camara
Municipal de Domingos Martins situada a Rua Roberto Carlos Kautsky, n® 401 —
Domingos Martins — ES — CEP: 29.260-000, devendo ser enderecados a Pregoeira da
Camara Municipal de Domingos Martins.

23.15 — As comunicacdes relativas ao Contrato serdo consideradas como regularmente
feitas, se entregues ou enviadas por carta protocolada, por telegrama ou por fax no
seguinte endereco - Rua Roberto Carlos Kautsky, n°® 401 — Domingos Martins — ES —
CEP: 29.260-000.

23.15.1 — As comunicacdes recebidas via fax deverdo ser realizadas com remessa dos
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originais, dentro de 24 (vinte e quatro) horas.

23.16 — Somente admitir-se-4 subcontratacdo parcial do objeto, com anuéncia da
Contratante, de acordo com o artigo 78, inciso VI, da Lei n ° 8.666/93.

24 — ANEXOS.

24.1 — Fazem parte do presente edital integrando-o de forma plena, independentemente
de transcricao:

a) Anexo | — Termo de Referéncia;

b) Anexo Il — Proposta de Prego;

c) Anexo Ill — Declaracdo de Inexisténcia de fato Superveniente;

d) Anexo IV — Declaragdo de Cumprimento ao Disposto no Inciso XXXIII do Art.7° da
Constituicao Federal;

e) Anexo V — Declaracdo referente a condi¢do de Microempresa ou empresa de Pequeno
Porte;

f) Anexo VI — Declaracéo de Atendimento as Exigéncias Habilitatorias;

g) Anexo VII — Carta de Credenciamento;

h) Anexo VIII — Declaracdo de Visita Técnica;

i) Anexo IX — Calculo dos Indicadores Econdmicos;

JJAnexo X — Recibo de Edital

k) Anexo X1 — Minuta do Contrato

Domingos Martins - 28 de abril de 2015.

Rogério Luiz Krohling Thamires Suéli do N. Rasseli
Presidente da CMDM Pregoeira
Emerson Endlich Araripe Melo Diana Effgen Waiandt

Advogado Legislativo Equipe de Apoio
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO: Pregdo n°. 003/2015.

1 - DESCRIGCAO DO OBJETO DA CONTRATACAO:

1.1 Contratagdo de empresa para fornecimento de sistemas informatizados de gestdo
publica, englobando cessdo do direito de uso, instalacdo, implantacdo, treinamento,
customizacdo, migracdo, adequacdo, suporte técnico, atualizacdo tecnoldgica e
Assisténcia Técnica dos sistemas informatizados de gestdo publica, que garantam as
alteracOes legais, corretivas e evolutivas nos softwares contratados, para a Camara
Municipal de Domingos Martins.

1.2 DO OBJETIVO

O presente Termo de Referéncia tem o objetivo de auxiliar na elabora¢&o do processo licitatorio
na modalidade de Pregdo Presencial para contratacdo de empresa para fornecimento de
sistemas informatizados de gestdo publica, englobando cessdo do direito de uso,
instalacdo, implantacdo, treinamento, customizacdo, migracdo, adequacdo, suporte
técnico, atualizacdo tecnoldgica de e Assisténcia Técnica dos sistemas informatizados
de gestdo publica, respaldado nas Leis N° 10.520, de 17 de julho de 2002 e N° 8.666, de 21 de
junho de 1993.

Dentre as razGes orientadoras da contratacdo estd a garantia do desenvolvimento eficiente das
atividades produzidas pela Camara Municipal em harmonia com as metas da gestdo
administrativa e otimizag&o dos resultados planejados.

2 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

Todos os procedimentos e processos de trabalho da camara operam de forma
sistematizada, logo, a continuidade dos servicos estd em harmonia com o avango da
tecnologia, permitindo o acesso a informagdo em tempo real, conforme determina as
normas que orientam a Administracdo Publica no cumprimento da missdo institucional.
Por fim, a ferramenta que se propfe contratar garantira a agilidade de controle e
seguranca da vida operacional dos servigos administrativos da Camara, gerando
beneficios para todas as instancias internas, bem como da sociedade.
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3 - SISTEMAS A SEREM CONTRATADOS (ESPECIFICACOES E
QUANTIDADE)

3.1 - Conforme descrito no Anexo XI, o objeto desta licitacdo contempla a contratacédo
de empresa para concessdo de licenga de uso dos softwares abaixo relacionados,
inclusive seus madulos, conforme descrito no anexo anteriormente referenciado:

ITEM SISTEMAS PARAAADMINISTRACAO QUANTIDADE

1. Sistema Integrado de Recursos Humanos e Folha de 1
Pagamento

Sistema Integrado de Compras, Contratos e Licitacoes

Sistema Integrado de Almoxarifado

Sistema Integrado de Controle de Bens Patrimoniais
Sistema Integrado de Gestéo de Protocolos e Processos

Sistema Integrado de Contabilidade Pablica Eletrnica
Sistema Integrado de Controle Interno e Auditoria

O N o g WM
L I = N S SN

Sistema de Portal da Transparéncia

4 — ANEXOS:
REQUISITOS GERAIS DE TECNICAS DOS SOFTWARES

OS SISTEMAS DEVERAO ATENDER AS SEGUINTES CARACTERISTICAS
MINIMAS:

MODULO - RECURSOS HUMANOS

1. Permitir a captacdo e manutencdo de informacdes pessoais de todos os servidores
com no minimo os seguintes dados: Matricula, Nome, Filiacdo, Data de Nascimento,
Sexo, Grau de Instrugdo, Estado Civil, Endereco, CPF, PIS, RG (Ndmero, Orgio
Expedidor e Data).

2. Permitir a captacdo e manutencdo de informacdes do vinculo que o servidor teve
e/ou tem com o Orgdo, com no minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo,
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Cargo, Saléario e Carga Horéria Semanal.

3. Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como:
Celetistas, Estatutarios, Comissionados e Contratos temporarios.

4. Permitir o registro de atos de elogio, adverténcia e punicao.

5. Permitir o registro e controle da promocao e progressao de cargos e salarios dos
servidores.

6. Estabelecer um Unico cadastro de pessoas para o servidor, para que através deste
possam ser aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalharam no Orgéo
Publico e permitir controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou
venha a ter.

7. Permitir contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acimulo das
bases para INSS.

8. Validar digito verificador do niamero do CPF.

9. Validar digito verificador do nimero do PIS.

10. Localizar servidores por nome ou parte dele.

11. Deve possuir consulta rapida a qualquer cadastro e local do sistema, sendo
generalizada através de tecla de funcéo.

12. Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de
renda realizando a sua baixa automatica na época devida conforme limite e condigdes
previstas para cada dependente.

13. Permitir o cadastramento de Pens@es Judiciais com o nome do pensionista, CPF,
banco e conta para pagamento.

14. Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza
efetivo, comissionado e temporario etc., com no minimo a nomenclatura desejada pelo
orgdo, vinculada ao CBO, referéncia salarial inicial, quantidade de vagas e data e
namero da Lei.

15. Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas ao
selecionar um determinado cargo no cadastro de funcionarios.

16. Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale-transporte.

17. Gerar automaticamente informacgdo para desconto do vale-transporte em folha de
pagamento apos langamento da entrega dos passes.

18. Cadastrar e gerenciar os afastamentos dos servidores e sua respectiva influéncia no
calculo da folha.

19. Emitir relatérios com a movimentacdo de pessoal no periodo: cedido(s), ou em
afastamentos temporarios com ou sem beneficios pela previdéncia.

20. Registrar a CAT - Comunicagdo de Acidente do Trabalho e o afastamento do
servidor quando houver acidente de trabalho para beneficios ao INSS.

21. Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP, baseado no histérico do
servidor;
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22. Emitir certidBes de tempo de servico e disponibilizar informacdes para o célculo da
concessao de aposentadoria através da geracdo do célculo atuarial (conforme layout
conveniado).

23. Emitir relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: admitido(s),
demitido(s), aniversariantes do més, direito a anuénio (ATS).

24. Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

25. Garantir total disponibilidade e seguranca das informacdes historicas com
detalhamento de todos os pagamentos e descontos.

26. Registrar e manter o histérico das alteragdes de cargo, salario, lotacdo, vinculo,
regime juridico, local de trabalho dos servidores e banco/agéncia/conta bancaria.

27. Permitir a emissdo de relatérios com textos pré-definidos utilizando pardmetros do
sistema, a partir de informacgdes administrativas no setor, para que 0 proprio usuario
possa editar e imprimir para quem desejado.

28. Permitir com que o0 usuario monte seu proprio relatorio, a partir de informacGes
administrativas no setor, em layout e ordem selecionada, contendo recursos de gerador
de relatdrio.

29. Permitir a geracdo de arquivos pré-definidos e conter o recursos de gerador de
arquivos txt, para que o proprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a
partir de informacg6es administrativas no setor, em layout e ordem selecionada.

30. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo para facilitar a
emissdo de relatdrios rotineiros.

31. Deve permitir a configuracdo de cabecalhos dos relatérios, para que sejam ou nédo
impressos com o brasdo o outro logotipo que identifique a entidade.

32. Deve possuir controle de senhas e de usuarios com niveis de acesso.

MODULO - FOLHA DE PAGAMENTO

1. Manter historico para cada servidor/funcionario com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emisséo de relatorios individuais ou
globais.

2. Controlar e manter o registro das informac6es historicas, necessarias as rotinas
anuais, 13° Saléario e férias.

3. Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que tenham sido
consignados em folha.

4. Deve permitir a configuracdo de quais proventos e descontos devem ser
considerados como automaticos para cada tipo de calculo (13°, férias, descontos legais,
ATS, etc).

5. Deve permitir a configuracdo de todas as formulas de calculo de forma que possam
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ser configuradas, ficando em conformidade, com o estatuto do 6rgdo, tornando o
calculo da folha configurado totalmente e administrado pelo préprio usuario do
sistema.

6. Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho,
impossibilitando que seja efetuado o langamento de um vencimento ou desconto
exclusivo de um regime em um outro.

7. Deve permitir a configuragdo das tabelas mensais de calculo, podendo o usuario
incluir novas tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de
acordo com sua necessidade. Exemplos: tabelas de INSS, IRRF, salario familia,
Instituto, ATS.

8. Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e
parciais de acordo com os padrdes.

9. Possuir cadastro de diérias e emissdo de autorizacdo das mesmas.

10. Permitir o controle de consigna¢des importadas de sistemas externos. Ex: e-consig,
Credicesta.

11. Permitir o processamento das folhas de Pagamento Mensal, Rescisdo, Férias,
Adiantamento de Décimo Terceiro Saldrio, Décimo Terceiro Salario e Folhas
Complementares ou de Diferencas Salariais; Inclusive de Pensdo Judicial e Beneficios,
permitindo recélculos da folha a qualquer momento parcial ou geral.

12. Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a mesma referéncia,
separando por grupo de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime.

13. Permitir recalcular um udnico funcionario pds calculo da folha, para evitar a
necessidade de seguir todo o procedimento de geracdo e célculo da folha.

14. Permitir simulacGes parciais ou totais da folha de pagamento.

15. Deve permitir a inclusdo de variaveis fixas e mensais, as quais deverao ser também,
quando necessario, geradas a partir de um gerador de variaveis.

16. Permitir a inclusédo de valores variaveis na folha como os provenientes de horas
extras, periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos.

17. Propiciar a inclusdo de Cddigos de Proventos ou Descontos Fixos no proprio
cadastro do empregado, evitando a digitacdo mensal como uma variavel.

18. Calcular automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes, tais
como salario familia e/ou abono familia para efetivos.

19. Deve permitir o calculo das médias de horas extras que cada servidor tem direito a
receber em férias, 13° salério ou resciséo de contrato.

20. Permitir o céalculo automatico dos adicionais por tempo de servico como 0 anuénio,
decénio e quinguénio.

21. Calcular automaticamente as contribui¢des sindicais na época devida.

22. Calcular automaticamente os encargos, processar relatorios com as informagoes
dos valores relativos a contribui¢éo individual e patronal para 0 RGPS (INSS) e RPPS
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(Instituto), de acordo com o regime previdenciério do servidor.

23. Deve emitir comparativo de situacfes dos servidores entre duas competéncias.

24. Emitir folha de pagamento completa ou com quebras por unidades administrativas.

25. Emitir folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salario liquido do
servidor/funcionario, além de emitir por banco e agéncia.

26. Emitir listagem do servidor/funcionario por provento ou descontos individuais ou
grupais, com valores mensais, conforme desejado.

27. Emitir folha de assinatura para recebimento de contracheques ou para outra
finalidade, contendo lotagdo, matricula, nome e espaco para assinatura.

28. Emissdo de contracheque (pré-impresso), permitindo a livre formatacdo do
documento pelo usuario, conforme modelo padrdo utilizado pela empresa.

29. Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via).

30. Permitir a emissdo de cheques para pagamento de servidores/funcionarios;

31. Emitir os informes de rendimentos para fins de declaracdo a Receita Federal em
qualquer época do ano, inclusive de anos anteriores, nos padroes da legislacdo vigente.

32. Atos Administrativos Legais.

33. Possibilitar a exportacdo automatica dos dados para contabilizacdo automatica da
folha de pagamento integrando com a contabilidade.

34. Permitir a geracdo de arquivos para credito em conta-corrente da rede bancéria,
emitindo relacdo dos créditos contendo matricula, nome, conta-corrente, CPF e valor
liquido a ser creditado.

35. Exportar/Importar arquivos do PIS/PASEP, como cadastro de participantes, afins de
lancar os valores dos abonos com pagamentos em folha na devida época solicitado pelo
Banco do Brasil.

36. Permitir a geracao de arquivos para 0 CAGED.

37. Permitir a geracdo da GEFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a Competéncia 13.

38. Permitir rotinas de comparacdo da base de dados da Gefip/Sefip com a folha de
pagamento automaticamente através do software.

39. Disponibilizar informacbes em arquivos conforme pedido pela fiscalizagdo da
Receita ou Previdéncia. Ex.: MANAD.

40. Permitir a geracdo de informagbes anuais como DIRF e RAIS, nos padrfes da
legislacdo vigente.

41. Possuir Modulo de Autdnomos separado dos servidores/funcionarios, porém
acessando o0 mesmo banco de dados.

42. Permitir o registro de autbnomos no sistema de folha de pagamento com seus
respectivos codigos de identificacdo de prestador de servigos.

43. Provisdo para pagamento: salarios, remuneracdes e beneficios do exercicio

44. (novas normas da contabilidade);

45. Provisdo para pagamento: Décimo terceiro salario (novas normas da contabilidade)
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46. Provisdo para pagamento: Férias (novas normas da contabilidade)
47. Provisao para pagamento: INSS e Instituto de Previdéncia — Contribuicfes sobre
salarios e remuneragdes (novas normas da contabilidade).

MODULO - ATOS ADMINISTRATIVOS

1. Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como
Portaria, Decretos, Contratos e Termos de Posse.

2. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licencas e
afastamentos, com o registro nas observacbes funcionais do servidor, apés a
tramitagé&o.

3. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de férias em
gozo e/ou pecunia com o registro nas observacdes funcionais do servidor, ap6s a
tramitacdo.

4. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir um langcamento de suspenséo de
pagamento, com o registro nas observacdes funcionais do servidor, apds a tramitacao.
5. Gerar automaticamente o ato administrativo apds informar no cadastro as datas de
inicio de recebimento de Insalubridade, Assiduidade, Anuidade, Posse etc. com registro
nas observagdes funcionais do servidor.

6. Deve controlar e emitir as movimentacGes de pessoal e 0s atos publicados para cada
servidor ao longo de sua carreira.

MODULO - RESCISOES, FERIAS E CONTRATOS FUNCIONAIS

1. Possuir rotina de célculo de rescisfes de contrato de trabalho (CLT), e/ou quitacfes
de demissbes conforme estatutos municipais, tanto individuais quanto coletivas ou
complementares.

2. Deve permitir a inclusdo e configuracdo de motivos de rescisao e respectivas verbas
rescisorias decorrentes de cada um.

3. Emitir o Termo de Resciséo de Contrato e disponibilizar em arquivos as informagoes
de Guia Rescisorio do FGTS — GRRF, quando necessario.

4. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a
admissdo até a exoneracao.

5. Permitir o pagamento das férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo
lancado, com o respectivo 1/3 adicional e médias periddicas.

6. Emitir os Avisos e Recibos de Férias.
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7. Permitir o langamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores,
facilitando este langcamento quando varios servidores vdo sair de férias no mesmo
periodo.

8. Deve possibilitar calculos de férias individuais, quando ocorre a venda dos 10 dias
permitidos por Lei, transformando em Abono Pecuniério.

SISTEMA INTEGRADO COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

Modulo — Cadastro de Fornecedor (CRC)

1. Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geragdo do documento de
“Certificado de Registro Cadastral”, controlando o vencimento de documentos, bem
como registrar a inabilitagdo por suspenséo ou rescisao do contrato.

2. Possibilitar a cadastrar as informacdes do balangco dos fornecedores no sistema para
que 0 mesmo possa calcular automaticamente os indices de liquidez.

3. Controlar as certidfes vencidas ou a vencer dos fornecedores.

4. Permitir que o sistema avise quando for utilizado um fornecedor que teve contrato
suspenso.

5. Manter informagdes cadastrais das linhas de fornecimento dos fornecedores.

6. Manter informaces cadastrais de socios, representantes, contato e conta bancaria
dos fornecedores.

7. Calcular os indices de liquidez automaticamente apds o preenchimento do balango
patrimonial.

8. Mostrar tela de aviso de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores ao
tentar abrir o cadastro de fornecedores.

9. Emitir relatérios de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores.

10. Ao cadastrar um fornecedor ter op¢éo de definigdo do tipo de fornecedor de acordo
com a lei complementar 123/2009

11. O sistema deve permitir fazer pesquisas atraves de link, para os sites do INSS,
FGTS, Fazenda Municipal, Estadual e Federal.

12. O sistema deve efetuar o controle de ocorréncias dos fornecedores de materiais,
servigos e obras como historico de alteragcBes no cadastro e restricdes sofridas como
multas e outras penalidades.

13. Permitir que o relatério de certificado de registro cadastral — CRC — possa ser
parametrizado pelo proprio usuario.

Mddulo - Sistema de Compras
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1. O Modulo de Compras, LicitacGes e Contratos deverd permitir acompanhar todo o
processo licitatorio, envolvendo as etapas desde a preparacdo (processo administrativo)
até o julgamento, registrando as atas, deliberacdo (preco global), mapa comparativo de
pregos.

2. Possibilitar que através do médulo de compras possa ser feito o planejamento
(previsdo de consumo) para cada setor dentro de um periodo.

3. Poder consolidar os planejamentos de compras gerando pedido de compras
automaticamente.

4. Permitir a geracdo de pedido de compras possa ser feito pelo proprio sistema em
cada secretaria.

5. Possuir integracdo com o sistema de licitagdes permitido verificar o andamento dos
processos de compras.

6. Permitir o cadastramento de comissfes julgadoras informando datas de designacéo
ou exoneracao e 0s membros da comissao.

7. Emitir quadro comparativo de preco apos o processo de cotacdo para ver qual foi o
vencedor da menor proposta.

8. Possuir rotina que possibilite que a pesquisa e preco sejam preenchidos pelo proprio
fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio magnético para
entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitagao.

9. Ter recurso de encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de preco, licitacao
ou autorizacdo de fornecimento.

10. Emitir resumo dos pedidos de compra em andamento, informando em que fase o
mesmo se encontra e também sua tramitagdo no protocolo

11. Todas as tabelas comuns aos sistemas de compras, licitacGes e de materiais devem
ser unicas, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de informagoes.

12. Integrar-se com a execucao orcamentéria gerando as autorizagdes de empenho e a
respectiva reserva.

13. Possuir integragdo com o sistema de arrecadacao criticando se o fornecedor possuir
débitos fiscais.

14. O Moddulo de Compras ndo deverd permitir a alteracdo da descricdo do material
apos sua utilizacéo;

15. Ter controle através de alerta e relatorio no sistema quando o limite de dispensa de
licitagdes for excedido de acordo com o tipo de material / servico.

16. Permitir a geracdo automaética de autorizacdo de fornecimento a partir da execucdo
do processo de licitacéo.

17. Realizar o controle do total das compras dispensaveis (sem licitacBes). Possibilitar
a geracdo de ordem de compra pegando os dados da requisicao. Caso utilize cotacdo de
planilha de pregos o sistema devera pegar os valores automaticamente.

18. Emitir relatorio de autorizacdo de fornecimento.
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19. Possuir Integracdo com o software de protocolo, podendo o processo ser gerado
automaticamente conforme parametrizacao no ato do pedido de compra.

20. Emitir relatorio de valores médios de processos de pesquisa de preco para licitacao.
21. Ter recurso de consolidar varios pedidos de compras para formacéo de licitagéo.

22. Conter o recurso de “gerador de relatorio”, que permite ao usudrio emitir relatério
com contetdo, “lay-out” e ordens selecionaveis.

23. Possibilitar a criacdo de modelos de documentos a serem utilizados para
justificativa da dispensa de licitacao.

24. Ter opcao de na concluséo da pesquisa de precos possa ser encaminhado para o
setor de contratos.

25. Possibilita anular um processo de compra justificando a sua decisao.

26. Permitir o numero conta contabil no pedido de compras.

Mddulo - Sistema de Licitagdo

1. Registrar os processos licitatorios identificando o ndmero do processo, objeto,
requisicdes de compra a atender, modalidade de licitacdo e data do processo.

2. Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da
licitagdo, registrando a habilitacdo, proposta comercial, interposicdo de recurso,
anulacdo, adjudicacdo e emitindo o mapa comparativo de precos.

3. O Modulo de Licitagdes ndo devera permitir a utilizacdo das despesas sem que haja
disponibilidade orcamentaria.

4. O Mddulo de Licitacbes devera permitir sugerir o nimero da licitacdo sequencial, ou
por modalidade.

5. O Mddulo de Licitagbes deverad permitir separar os itens do processo por despesa
orcamentaria a ser utilizada.

6. Gerar todos os controles, documentos e relatorios necessarios ao processo licitatorio,
tais como: ordenagédo de despesa, editais de publicagdo, homologacdo e adjudicacao,
atas, termo de analise juridica, parecer técnico e aviso de licitaces;

7. O Mddulo de Licitages devera permitir copiar os itens de outro processo licitatorio,
ja cadastrado.

8. Possibilitar a entrega do edital e itens a serem cotados em meio magnético, para que
0s participantes possam digitar suas propostas e as mesmas possam ser importadas
automaticamente pelo sistema.

9. Disponibilizar a Lei de Licitagdes em ambiente hipertexto.

10. Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo préprio
fornecedor, em suas dependéncias, e posteriormente enviada em meio magnético para
entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitagéo.
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11. Ter controle da situagdo do processo de licitacdo, se ela estd anulada, cancelada,
concluida, suspensa, licitacdo deserta, fracassada ou revogada.

12. Ter a opc¢éo de criar modelos de edital padrédo para o uso do sistema sem ter que
criar varios modelos para licitacdes diferentes.

13. Ter modelos para todos os textos de licitacGes.

14. Utilizar o recurso de mesclagem de campos em todos os modelos de documentos
requeridos nas etapas da licitacdo e pesquisa de precos

15. Ter configuracdo de julgamento por técnica, definidos as questdes e as resposta.

16. Verificar possiveis débitos fiscais no ato da inclusdo dos fornecedores na licitagao.
17. Gerar a ata do processo licitatorio automaticamente de acordo com o modelo
criado.

18. O Madulo de Compras, Licitagdes e Contratos devera permitir gerar arquivos para
atender exigéncias do Tribunal de Contas relativos a prestagdo de contas dos atos
administrativos de licitacGes e contratos.

19. O Mddulo de Licitacdes deverad permitir a impressao de relatério para conferéncia
de inconsisténcias a serem corrigidas no sistema antes de gerar os arquivos para 0
Tribunal de Contas

20. O Mddulo de Licitacdes deverad permitir gerar entrada no almoxarifado a partir da
liquidagdo da mercadoria.

21. O Modulo de LicitacBes deverd permitir controlar as despesas realizadas e a
realizar, evitando a realizacdo de despesas de mesma natureza com dispensa de
licitacdo ou modalidade de licitacdo indevida, por ultrapassarem os respectivos limites
legais;

22. O Modulo de Licitagdes devera permitir controlar os limites de cada modalidade
estabelecidos em Lei através do objeto da compra.

23. Permitir consulta ao preco praticado nas licitagdes, por fornecedor ou material.

24. Permitir as seguintes consultas a fornecedor: Fornecedor de determinado produto;
LicitacGes vencidas por Fornecedor;

25. Conter o recurso de “gerador de relatorio”, que permite ao usuario emitir relatorio
com contetdo, “lay-out” e ordens selecionaveis.

26. Possuir recursos de fala que ao término de confeccdo de uma ata a mesma possa ser
lida automaticamente pelo sistema para os fornecedores e membros da comissédo

27. O sistema de compras deve sinalizar automaticamente empates no julgamento de
precos, de acordo com lei complementar 123/2006, mostrando os valores minimos e
maximos, inclusive a cada rodada de lance do pregéo presencial.

28. Indicar quais sdo as empresa empatadas na fase de julgamento dos pregos.

29. Possuir julgamento por maior desconto, ou melhor, oferta

30. Possibilitar que no tipo de julgamento de desconto, ou melhor, oferta as propostas
de precos possam ser langadas em porcentagem inclusive os modelos de ata,
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homologacéo.

Mddulo - Registro de Pregos

1. Gerenciar os controles necessarios para Registro de Precos, de acordo com art. 15 da
Lei 8.666/93, facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas,
diminuindo a necessidade de controle de mercadorias em estoque fisico.

2. Registrar e emitir as requisi¢fes de compras e servicos para registro de preco.

3. Registrar e emitir atas de julgamentos registrando o prego dos fornecedores.

4. Conter base de precos registrados.

5. Gerar automaticamente autorizagdo de fornecimento aos fornecedores mediante
registro de preco.

6. Gerar termo de compromisso para o fornecedor vencedor.

Mddulo - Pregao Presencial

1. Ter modulo de pregdo presencial, além de controlar todo do processo.

2. Permitir a execugéo do pregéo por item ou lote de itens.

3. Fazer com que o enquadramento dos lotes possa ser automatica por Item,
classificagdo de material/servigo ou global.

4. Registrar de forma sintética os fornecedores que participardo no pregéao.

5. Permitir a montagem de lotes selecionando seus respectivos itens.

6. Permitir a digitacéo e classificacdo das propostas iniciais de fornecedores definindo
quais participardo dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do
Pregdo.

7. O Mddulo de LicitagGes deverd possibilitar a classificacdo das propostas do Pregdo
Presencial automaticamente, conforme critérios de classificacdo imposto na legislacéo
(Lei 10.520).

8. Registrar os precos das propostas lance a lance até o declinio do ultimo fornecedor.
9. Permitir o acompanhamento lance a lance do pregdo, através de tela que deve ser
atualizada automaticamente mediante a digitacdo dos lances, permitindo aos
fornecedores participantes uma visao global do andamento do pregéo.

10. O Mddulo de Licitagbes devera permitir a emissdo da ATA do Pregao Presencial e
historico com os lances.

Modulo - Sistema de Contratos
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1. Registrar e controlar os contratos (objeto, valor contratado, vigéncia, cronograma de
entrega e pagamento e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus aditivos, reajustes e
rescisdes, bem como o nimero das notas de empenho

2. Possibilitar que possa ser criado 0 modelo de contratos com campos de mesclagem
para serem usado pelo sistema.

3. O Mdbdulo de Contratos devera permitir a definicdo e o estabelecimento de
cronograma de entrega dos itens dos contratos

4. O Modulo de Contratos deverd permitir a definicdo e o estabelecimento de
cronograma de pagamentos dos contratos

5. Fazer com que a geracdo do contrato seja automatico sem que o usuario tenha que
re-digitar todo o processo.

6. O modulo de contrato devera controlar o saldo de material contrato.

7. Registrar a resciséo do contrato indicando motivo e data

8. Registrar as medicdes da execucdo do contrato informando o percentual de
concluséo a cada medicéo

9. O sistema deve possibilitar cadastramento de aditamento contratual

10. O sistema deverd sinalizar com antecedéncia o vencimento dos contratos.

11. O sistema devera controlar os contratos por unidade gestora.

SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO

1. Controlar as aquisicdes de materiais/mercadorias por notas fiscais e 0s gastos por
requisicéo

2, Controlar o atendimento as requisi¢cGes de materiais.

3. Dar baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material através da aplicagcdo
imediata.

4. Emitir etiquetas para localizacdo dos materiais dentro do almoxarifado fisico.

5. Emitir relatério de entradas por nota fiscal e/ ou fornecedor.

6. Emitir relatério de todos os produtos cadastrados no sistema, com cddigo,
especificacdo, unidade, endereco e lote.

7. Emitir relatorios destinados a Prestacdo de Contas aos Tribunais de Contas da Unido
e do Estado;

8. Gerar automaticamente a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra,
podendo esta ser integral ou parcial, mostrando assim a integracdo com o sistema de
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compras.
9. Historico de acessos dos usuarios que executaram rotinas no sistema;

10. Importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema compras visando o
cadastro unico;

11. O acesso dos usuarios sera conforme a hierarquia definida pela gestdo, possuindo
acesso somente a almoxarifados especificos.

12. O sistema devera permitir o controle de todas as movimentages efetuadas no
almoxarifado.

13. O software de almoxarifado devera dispor do recurso de “gerador de relatorios”,
que possibilite o usuario emitir relatorio com contetido, “lay-out” e ordens
selecionaveis.

14. Opcéo de visualizar os relatorios em tela antes da impresséo;

15. Para a distribuicdo de materiais deverd ser utilizado os centros de custos/locais para
controle do consumo.

16. Permite consultas ao catdlogo de produtos, aplicando filtros diversos (nome,
cddigos, etc.);

17. Permite transferéncia entre almoxarifados, efetuando atualizagéo no estoque;

18. Permitir a geracdo de pedidos de compras pelo sistema de almoxarifado;

19. Permitir a manutencéo para o cadastro de materiais quanto as informacées de:

- grupo,

- subgrupo,

- classificacao,

- embalagem,

- conta contébil,

- tipo de produto.

20. Permitir consultas de todas as movimentacbes de entrada e saida de um
determinado material

21. Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas que sdo independentes de
execucdo orcamentaria (doacdo e devolugéo) no almoxarifado.

22. Possibilidade de importacdo de Nota fiscal Eletronica (NFE).

23. Possuir controle da localizagéo fisica dos materiais dentro dos estoques;

24. Possuir controle de limites minimo, méximo e de ponto de reposicao de saldo fisico
em estoque;

25. Realizar o fechamento mensal das movimentagdes de materiais, bloqueando o
movimento nos meses ja encerrados.

26. Recurso de importacdo dos dados feitos via palm, para que sejam lancados
automaticamente dentro do sistema, sem necessidade de redigitacao.

27. Registrar os enderecos fisicos dos materiais.

28. Relatorio demonstrativo dos materiais acima do maximo permitido em estoque.
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29. Relatorio sintetico de estoque fisico e financeiro por almoxarifado.

30. Sistema de almoxarifado integrado ao patriménio, efetuando a incorporacdo de
bens quando for o caso;

31. Todas as movimentacbes de entradas, saidas e transferéncias deverdo ser
blogueadas durante a realizacdo do inventario. Permitir informar o registro de abertura
e fechamento do processo de inventario;

32. Demais Relatorios de acordo com a Instrucdo Normativa n® 28/2013 do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo.

SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS

MODULO - INTEGRADO DE CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS

1. A baixa de bens podera ser individual ou coletiva de bens.

2. A depreciacdo de bens poderd ser individual, ou conforme critérios estabelecidos na
selecdo.

3. Atransferéncia de bens poderéa ser individual ou coletiva.

4. Cadastrar as informacdes dos bens mdveis, inclusive veiculos, imoveis proprios e
locados com todos os dados necessarios ao controle de patriménio, registrando a
identificacdo do setor e pessoa responsavel pelo bem.

5. Consultar aos bens por numero de tombamento, data de aquisi¢cdo, numero do
documento e nimero/ ano do empenho.

6. Controlar bens alienados e sua vigéncia.

7. Controlar os bens encaminhados & manutencdo, armazenando os dados bésicos da
movimentacdo, tais como: data de envio, se € manutencdo preventiva ou corretiva,
valores, possibilitando a emissdo de relatorio de nota de manutencdo, bens em
manutencdo em aberto e efetuadas.

8. Controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens segurados.

9. Dar baixa de bens que ndo foram localizados no setor durante o registro do mesmo
na tela de inventério.

10. Efetuar a transferéncia de bens localizados no setor mas pertencentes a outro,
durante o registro do inventario.

11. Emissdo de etiquetas de patrimbnio, contendo numero do tombamento,
especificacdo do bem e codigo de barras com possibilidade de escolha de numero de
tombamento que queira imprimir no momento da impressao.
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12. Emissdo de relatério de baixas por classe ou localizagdo do bem.

13. Emisséo do relatério demonstrando os bens em inventariados: Localizados e
pertencentes ao setor; Localizados mas pertencentes a outro setor; e Nao Localizados;
14. Emitir o Termo de Transferéncia com, pelo menos, as seguintes informacoes:
nlmero da guia, data de transferéncia, origem e destino (local e responsavel), nimero
do bem e especificacgéo.

15. Emitir relacdo de bens por produto.

16. Emitir relatorio de nota de alienacao.

17. Emitir relatério de relacdo simples de bens, por tipo, bem e tipo de aquisicéo.

18. Emitir relatorio destinado a prestacdo de contas;

19. Emitir relatério do inventario por unidade administrativa.

20. Incluir imagem(ns) do bem a fim de auxiliar na sua localizacéo.

21. Informar o processo de compra, nimero da ordem de fornecimento e processo
administrativo, referentes ao item patrimonial, demonstrando assim a integracdo com
0s sistemas de compras e protocolo.

22. Listar através de relatorio os bens que estdo com a garantia para vencer.

23. Manter o registro histérico das movimentacGes dos bens, e emitir o relatério
analitico de todas as movimentac@es ocorridas durante sua vida Util.

24. Na tela de transferéncia deveré ser informado o nimero do documento autorizador.
25. No cadastro de bem, devera conter o registro de sua garantia.

26. O Termo de Guarda e Responsabilidade podera ser cadastrado de forma individual
ou por coletivo dos bens.

27. O patrimonio devera ser integrado ao sistema de almoxarifado, de modo que ao
efetuar o recebimento de equipamentos direcionados ao patriménio, o sistema informe
qual (is) aquisicdo (8es) pendente(s).

28. O sistema de Patrimbnio Publico deve possibilitar a manutencéo e controle dos
dados pertinentes aos Bens maveis, imoveis e semoventes, de maneira efetiva desde o
cadastramento, a classificagdo e a movimentacéo.

29. O sistema deve permitir que as formulas de depreciacao/ reavaliacao e as sele¢des
sejam criadas pelo usuario.

30. O sistema devera permitir o registro de bens recebidos ou cedidos em comodato.
31. O software de patrimonio devera dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que
possibilite o usudrio emitir relatorio com conteudo, “lay-out” e ordens selecionaveis.
32. Permitir registrar o numero da plaqueta anterior do bem a fim de auditorias.

33. Permitir registrar os motivos das baixas dos bens do patriménio publico (venda,
doacGes, inutilizagdes, abandono, cessdo, devolugéo, alienacdo, leildo, outros).

34. Permitir visualizacdo da verséo do sistema que esta sendo utilizada.

35. Possibilitar a incorporar ou ndo incorporar o valor do bem no patriménio.

36. Possibilitar fazer uma ou varias copias de cadastro de bem e gerando
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automaticamente o cddigo da placa a partir do codigo inicial informado, copiando as
caracteristicas do bem.

37. Possuir rotina de agregacdo de bens. Estes deverdo ser tratados como um Gnico
bem, podendo desvincula-los a qualquer momento.

38. Recurso de importacdo dos dados feitos via palm, para que sejam lancados
automaticamente dentro do sistema, sem necessidade de redigitacao.

39. Registrar as baixas e emitir o Termo de Baixa com as seguintes informagoes:
numero da guia, data da baixa, motivo, codigo e especificacdo do bem.

40. Registrar as comissdes de inventario informando: nimero do decreto/portaria, 0s
membros e sua respectiva vigéncia.

41. Registrar o responsavel pela conformidade da reavaliacdo/ depreciacéo.

42. Relacdo de reavaliacGes e depreciagdes por localizacdo ou classe.

43. Ter o recurso digitalizagdo de documentos na tela de cadastro de bens, como: nota
fiscal e ou outros documentos. Permitir inserir também pelo menos documentos nos
formatos PDF, DOC, JPG, ODT, BMP, JPG, PNG e XLS.

44. Ter parametros para que possam ser incluidos novos campos no cadastro de Bens
(moveis e imdveis) para informacdes adicionais;

45. Demais Relatdrios de acordo com a Instru¢cdo Normativa n® 28/2013 do Tribunal de
Contas do ES;

46. Permitir filtragem do inventario por més;

47. Permitir desmembramento do Balan¢o com visualizagdo dos bens contidos no
mesmao.

SISTEMA INTEGRADO GESTAO DE PROTOCOLO E PROCESSOS

MODULO - PROTOCOLO E PROCESSOS

1. O moddulo de protocolo e controle de processos deve possibilitar o registro de
qualquer tipo de documento, com registro do seu recebimento e tramitacOes, até seu
encerramento, fornecendo informagdes rapidas e confiaveis;

2. Possibilitar que a parametrizacao da sequéncia da numeracdo dos processos pode ser
criada pelo proprio usuario, bem como poder definir se a sequéncia por ano, més,
origem e especie;

3. Permitir consulta aos dados do processo através de codigo, nome do requerente,
CPF/CNPJ e da leitura do codigo de barras impresso na etiqueta;

4. Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;

5. Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores
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onde 0s processos passarao e a previsdo de permanéncia em cada setor;

6. Emitir comprovante de protocolizacdo para o interessado no momento da inclusédo
do processo;

7. Permitir controlar os documentos exigidos por assunto;

8. Permitir registrar a identificacdo do funcionario/data que promoveu qualquer
manutencdo (cadastramento ou alteracdo) relacionada a um determinado processo,
inclusive nas suas tramitagoes;

9. Permitir a impressdao de etiquetas de enderecamento para encaminhamento de
correspondéncias;

10. Permitir registrar os pareceres sobre o0 processo, historico de cada tramite sem
limite de tamanho de parecer;

11. Possibilitar que cada Orgdo registre ou consulte 0s processos sob sua
responsabilidade;

12. Permitir controlar toda tramitacdo dos processos dentro da instituicdo, entre
USU&rios e Grgdos que possuam acesso aos programas;

13. Possibilitar a digitalizacdo e inclusdo de imagens ou de outros documentos,
relacionadas ao processo;

14. Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensacdo, de Anexacdo, de
Abertura e Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento etc;

15. Possibilitar o envio e recebimento online dos processos com controle de
senha/usuario;

16. Possibilitar a emissdo de planilha de arquivamento de processos por data de
abertura e data de encerramento, selecionando o arquivamento em diversos locais,
constando numero do processo e quantidade de folhas;

17. Possibilitar consultas diversas por numero de processo, por requerente, 0rgao,
assunto, data de movimentacao, data de abertura e data de arquivamento;

18. Possuir rotina de arquivamento de processos com identificacdo de sua localizagéo
fisica;

19. Possibilitar o controle do historico dos processos em toda a sua vida Util;

20. Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteracéo
dos processos em tramite;

21. Manter registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos;

22. Ter recurso que, ao enviar 0 processo, o sistema efetua critica sobre providéncias a
concluir, desta forma podendo ser parametrizado pelo proprio usuério;

23. Emitir relatorio de historico de tramitagdo dos processos;

24. Emitir relatorio de impressdo de workflow;

25. Possuir recurso de assinatura eletronica para envios e recebimentos de processos
utilizando a certificagéo digital;

26. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser
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assinado eletronicamente;

27. Emitir relatorio de etiqueta de processo;

28. Possuir integracdo com o moédulo de tributario, verificando no ato da incluséo de
um processo se o contribuinte possui débitos fiscais junto ao Municipio;

29. Possuir parametrizacdo no qual o proprio usuério pode definir se, ao gravar um
processo, o sistema ndo vai criticar, vai criticar e vai criticar e bloquear contribuintes
com débitos fiscais;

30. Possuir recurso de abertura de volume para processo, bem como informando o
numero do volume, data de abertura e responsavel;

31. Possuir recurso de digitalizacdo para OCR;

32. Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo
definido em cima de informac6es de grau de dificuldade, impacto e prazo.

SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICAELETRONICA

MODULO - LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS (LDO)

1. Permitir o planejamento estratégico estabelecendo as diretrizes, os objetivos e as
metas da administracdo publica, ano a ano, que deverd constar na Lei de Diretrizes
Orgamentéria Anual (LDO);

2. Permitir a sele¢do dos programas incluidos no PPA Municipal, aqueles que terdo
prioridade na execugdo do orgcamento subsequenciando que 0 mesmo tambem esta
adaptado as novas situagfes do Artigo n°® 165 da Constituicdo Federal, Decreto n°
2829/98;

3. Possibilitar os cadastramentos do Projeto da Lei e da Lei;

4. Possibilitar que seja informada a rendncia da receita e as formas de Controle;

5. Permitir a selecdo automaética dos programas, acdes, com suas metas e prioridades
assim ja lancados no sistema integrado do PPA;

6. Permitir a elaboracdo da LOA;

7. Permitir a descricdo das agdes, como também a definicdo do produto, base legal e
das metas fisicas e financeiras pretendidas para o ano que esta sendo elaborado;

8. Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias.

9. Demonstrativo | - Metas Anuais;
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10. Demonstrativo Il - Avaliagdo do Cumprimento de Metas Fiscais Exercicio Anterior;
11. Demonstrativo Il - Metas Fiscais atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés
Exercicios Anteriores

12. Demonstrativo 1V - Evolugdo do Patriménio Liquido

13. Demonstrativo V - Origem e Aplicacdo dos Recursos Obtidos com Alienagéo de
Ativos

14. Demonstrativo VII - Estimativa e Compensacdo da Renuncia de Receita

15. Demonstrativo VIII - Margem de Expansdo das Despesas

16. Demonstrativo X - Total das Receitas e Memoria de Célculo

17. Demonstrativo X1 - Total das Despesas e Memoria de Célculo

18. Demonstrativo XII - Receita Primaria e Mem@ria de Calculo

19. Demonstrativo X111 - Resultado Priméario e Memoria de Célculo

20. Demonstrativo de Metas e Prioridades

MODULO - CONTROLE ORCAMENTARIO (LOA)

1. Atender as exigéncias da Lei n°® 4.320/64 e da Lei n° 101/01 (responsabilidade
fiscal);

2. Permitir o cadastro das atividades e funcGes programaticas;

3. Permitir que o cadastro da proposta orcamentaria da despesa possa ser feita
utilizando o controle por 6rgédo e unidade orcamentaria;

4. Armazenar dados do orcamento e disponibilizar consulta global ou detalhada por
6rgdo, fundo ou entidade da administracdo direta, autarquica e fundacdo, inclusive
empresa estatal dependente;

5. Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de classificagdo econémica da receita e
despesa, da tabela de componentes da classificagcdo funcional programatica e da tabela
de fontes de recursos especificadas nos anexos da Lei n® 4320/64 e suas atualizacGes;

6. Emitir relatorio da proposta or¢camentaria municipal consolidada (administracdo
direta e indireta) conforme exigido pela Lei n® 4320/64, Constituicdo Federal e pela Lei
Complementar n° 101/2000 (LRF);

7. Integrar-se totalmente as rotinas da execucdo orcamentaria possibilitando o
acompanhamento da evolucdo da execug¢éo do orgamento;

8. Permitir o controle de metas de arrecadacao das receitas;

9. Gerar o cronograma mensal de desembolso;

10. Cadastrar e controlar as dotacdes constantes do orcamento do Municipio e das
decorrentes de créditos adicionais, especiais e extraordinarios;

11. Permitir que a elaboracdo da proposta orcamentaria da despesa seja individualizada
por unidade gestora como também consolidada;
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12. Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de classificagéo da receita, da tabela de
componentes da classificacdo funcional programatica, da tabela de natureza da
despesa, da tabela de unidade orcamentaria e da tabela de vinculo;

13. Permitir consolidacédo da proposta or¢camentaria fiscal e da seguridade social;

14. O sistema deverd permitir o planejamento de proposta da receita e da despesa
orcamentaria, além das transferéncias financeiras para a elaboracdo da Lei
Orcamentéria Anual;

15. Relacdo de érgdos;

16. Relacédo de unidades orgamentarias;

17. Relacdo de fungbes de Governo;

18. Relagéo de subfungdes de Governo;

19. Relacdo de programas de Governo;

20. Relagéo de projeto e atividades;

21. Emitir todos os anexos de or¢camento, global e por 6rgdo, fundo ou entidade da
administracdo direta, autarquica e fundacdo, bem como empresa estatal dependente,
exigidos pela Lei n° 4320/64, pela Lei Complementar n® 101/2000 (LRF) e legislacdo
municipal;

22. Sumario geral da receita por fontes e da despesa por funcdes de Governo;

23. Anexo 1 — demonstracdo da receita e despesa segundo as categorias econémicas
(adequada ao disposto na Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163);

24. Anexo 2 — receita segundo as categorias econdmicas e natureza da despesa segundo
as categorias econdmicas (adequada ao disposto na Portaria Interministerial STN/M e
SOF/MP n° 163);

25. Anexo 2 — resumo geral da receita;

26. Anexo 2 - consolidacao geral da despesa;

27. Anexo 6 — programa de trabalho;

28. Anexo 7 — demonstrativo de funcdes, subfuncdes e programas por projetos,
atividades e operacOes especiais;

29. Anexo 8 — demonstrativo da despesa por funcles, subfuncdes e programas
conforme o vinculo com 0s recursos;

30. Anexo 9 — demonstrativo da despesa por 6rgédos e funcdes;

31. Relatorio Analitico da Receita por fontes e Categoria Econémica;

32. Relatorio da Receita Fiscal e da Seguridade Social;

33. Relatorio Analitico da Despesa Detalhado por Fontes de Recurso;

34. Relatorio da Despesa por Atividade/Projeto/Operacéo Especial

35. Relatorio da Despesa Conforme Vinculo com os Recursos

36. Relatorio Comparativo de Fonte de Recurso (Receita e Despesa)

37. Relatorio da Despesa Fiscal e da Seguridade Social

38. Relatorio de Metas Bimestral de Arrecadacéo
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39. Relatdrio de Metas Bimestral da Despesa

40. Relatorio de Cronograma de Desembolso por Orgdo, Unidade Orcamentéria, ;

41. Tabela Explicativa da Evolugéo

42. Relatdrio de Compatibilizacdo do Orcamento / Metas Fiscais

43. Demonstrativo da Despesa por Modalidade de Aplicacéo

44. Totais da Receita e Despesa Por Cddigo de Aplicacdo (Vinculo de Recursos)

45. DEMONSTRATIVO DA DESPESA COM PESSOAL pelo Orgado;

46. DEMONSTRATIVO DA RECEITA CORRENTE LIQUIDA pelo Orgado;

47. Grafico do Orcamento da Despesa por Categoria Econdmica ou Fungdo com Valor
Orcado e Percentual;

48. Grafico do Orgamento da Receita por Categoria Econémica ou Fonte de Recurso
com Valor Orcado e Percentual,

49. Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas para
limitacdo de empenho conforme o Artigo 9° da Lei n° 101/00 — LRF, de 4 de maio de
2000, quando necessario;

50. Controle do orcamento inicial (QDD - Quadro de Detalhamento de Despesas) e
suas alteracGes durante o exercicio (cancelamentos, suplementacdes, bloqueios,
indisponibilidade etc).

SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA

MODULO - SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA

1. Usar o empenho para comprometimento dos créditos orcamentarios, a nota de
lancamento ou documento equivalente definido pelo Municipio para a liquidagdo de
receitas e despesas e a ordem de pagamento para a efetivacéo de pagamentos;

2. Permitir que os empenhos globais, ordinarios e estimativos possam ser anulados
parcial ou totalmente;

3. Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser
inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislagéo, e posteriormente liquidados ou
cancelados;

4. Possuir ferramenta em que possam ser visualizados os empenhos com saldo a
liquidar para que seja gerada automaticamente a anulacdo dos empenhos selecionados
pelo usuario;

5. Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ndo tenha ocorrido o fechamento contabil
do anterior, atualizando e mantendo a consisténcia dos saldos;

6. Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balango no
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encerramento do exercicio, observando o pardgrafo Gnico do Artigo 8° da Lei
Complementar n°® 101/2000 (LRF);

7. Possibilitar, no cadastro do empenho, a inclusdo, quando cabivel, de informagdes
relativas ao processo licitatorio, fonte de recursos e nimero do processo;

8. Permitir a contabilizagdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros
contabeis e partidas dobradas;

9. Assegurar que as contas sO recebam lancamentos contébeis no ultimo nivel de
desdobramento do plano de contas utilizado;

10. Disponibilizar rotina que permita ao usuério a atualizagdo do plano de contas, dos
eventos e de seus roteiros contabeis;

11. Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a
apuracdo do resultado e para a apropriacdo do resultado, ndo permitindo langamentos
nos meses ja encerrados;

12. Permitir a utilizacdo de historicos padronizados e histéricos com texto livre;

13. Permitir a incorporacao patrimonial na emissao ou liquidacdo do empenho;

14. Permitir a apropriacdo de custos na emissdo do empenho, podendo utilizar quantos
centros de custos sejam necessarios para cada empenho;

15. Permitir a contabilizacdo de reten¢fes na emissao da liquidacdo do empenho;

16. Possibilitar a consulta ao sistema sem alterar o cadastro original;

17. Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso;

18. Contabilizar as dotagdes orcamentarias e demais atos de execucdo or¢camentaria e
financeira para orgdo, fundo ou entidade da administracdo direta, autarquica e
fundacdo, bem como empresa estatal dependente;

19. Disponibilizar rotina que permita 0 acompanhamento do limite da autorizacéo legal
para abertura de créditos adicionais de acordo com os critérios estabelecidos na Lei de
Orcamento ou na LDO;

20. Possibilitar imprimir dados basicos do empenho e seu favorecido para identificacdo
de processos de despesa;

21. Utilizar plano de contas com codificacédo estruturada em no minimo 6 (seis) niveis,
de forma a atender a classificacdo orcamentaria da receita e da despesa e a
consolidacdo das contas publicas de acordo com a Portaria Interministerial STN/MF e
SOF/MP n° 163;

22. Tratar separadamente o movimento mensal das contas e, também, o movimento de
apuracdo do resultado do exercicio, além do movimento de apropriagdo deste resultado
ao patrimoénio municipal;

23. Disponibilizar relatorio ou consulta de inconsisténcia na contabilizacdo diéria, com
destaque para as contas com saldo invertido;

24. Nao permitir exclusdo ou cancelamento de langcamentos contébeis;

25. Permitir estornos de langamentos contabeis, nos casos em que se apliquem;
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26. Disponibilizar consultas a movimentacéo e saldo de contas de qualquer periodo do
exercicio e do exercicio anterior, inclusive aos movimentos de apuracao e apropriacao
do resultado;

27. Demonstrar sinteticamente as movimentaces de langcamentos de despesas e
receitas nos cadastros;

28. Efetuar a digitalizacdo em gravacdo da documentacdo que acompanha 0 processo
de despesa (notas fiscais, recibos, contratos etc) no processo de liquidacdo de
empenhos;

29. Possibilitar a anulagéo total ou parcial dos empenhos e a excluséo das mesmas;

30. Efetuar a escrituracdo contabil dos lancamentos da receita e despesa
automaticamente nos sistemas: Financeiro, Patrimonial e de Controle em partidas
dobradas e no Sistema Orcamentario em partidas simples, de conformidade com os
Artigos n° 83 an® 106 da Lei n° 4.320/64;

31. Possibilitar o controle de restos a pagar em contas separadas por exercicio para fins
de cancelamento, quando for o caso;

32. Permitir controle de alteracGes orcamentarias e os dados referentes a autorizacdo de
geracéo destas (Lei, Decreto, Portaria e Atos) como os valores por recurso empregados
e o tipo de alteracdo (suplementacdo, anulacdo e remanejamento);

33. Elaborar demonstrativo do excesso de arrecadacao pela tendéncia do exercicio;

34. Permitir abertura de créditos especial e adicionais exigindo informacdo da
legislacdo de autorizacao;

35. Controlar as dotacGes orcamentarias, impossibilitando a utilizacdo de dotagdes com
saldo insuficiente por unidade gestora;

36. Permitir a verificacdo das datas dos langamentos para informar ou bloquear quando
a mesma for anterior a dltima lancada, controladas individualmente por unidade
gestora;

37. Possibilitar o bloqueio de modulos, rotinas e/ou tarefas do sistema, para nédo
permitir a inclusdo ou manutencdo dos langamentos, podendo ser controlado por
grupo/usuario;

38. Permitir a demonstragcdo em modo visual de todos os niveis dos planos de contas do
sistema;

39. Permitir que os lancamentos da despesa (alteracdo orgcamentaria, reserva, empenho,
liquidacdo e pagamento) sejam controlados por unidade gestora, sendo que a unidade
gestora consolidadora apenas podera consultar estes;

40. Permitir a emissdo de assinaturas, definidas pelo usuario, em todos os relatorios,
individualizadas por unidade gestora;

41. Permitir controle de acesso do grupo/usuério a todos os cadastros e relatérios do
sistema;

42. Permitir integracdo do modulo de reserva com o modulo de empenho, transferindo
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para o0 empenho todas as informagdes previamente cadastradas na reserva de dotagao;
43. Permitir o controle de reserva de dotacdo, possibilitando a anulacdo dos saldos nédo
utilizados;

44. Permitir o controle de empenhos de restos a pagar;

45. Permitir a liquidagdo total ou parcial dos empenhos, sendo estes orcamentarios ou
de restos a pagar, bem como a anulacdo destas;

46. Controlar os saldos dos empenhos que ja estdo anexados a documentos (cheque e
ordem bancaéria), assim como o pagamento do mesmo;

47. Controlar os saldos das liquida¢es que ja estdo anexadas a documentos (cheque e
ordem bancaéria), assim como o pagamento da mesma liquidacao;

48. Permitir em todas as anulagdes informar complemento dos historicos referente a
transacdo efetuada;

49. Permitir que os langamentos do financeiro sejam controlados por unidade gestora,
sendo que a unidade gestora consolidadora podera consultar estes lancamentos;

50. Manutencdo de um cadastro de favorecidos, empresas (CNPJ), pessoas fisicas
(CPF) e servidores (matricula);

51. Inscricdo de restos a pagar processado e ndo processado;

52. Integrar todas as contas do sistema orcamentario, financeiro, patrimonial e de
Controle cujas movimentacdes séo registradas simultaneamente;

53. Efetuar, a partir da implantacdo, a operacionalizacdo do sistema através do
empenhamento, liquidagéo, baixa de empenho, langamento da receita e administragéo
orcamentaria, gerando automaticamente os langcamentos na contabilidade, orcamento e
tesouraria;

54. Permitir que os dados orcamentarios e de tesouraria sejam processados em datas
diferentes, podendo ser parametrizados;

55. Permitir a consulta de todos os langamentos contébeis originados pela emissao e
movimentacao de determinada despesa, através da numeracdo do empenho;

56. Permitir o controle do processo de liquidacdo da despesa, fornecendo relatorios das
liquidacOes e ndo permitindo pagamento de despesa ndo liquidada, sendo necessario
parametrizar o sistema;

57. Permitir consulta ao cadastro de pessoas fisicas e/ou juridicas de uso geral de todo
0 software de gestao;

58. Gerenciar 0s contratos, licitacbes e convénios firmados com a entidade;

59. O sistema permite definir se a conta do plano recebe ou ndo langamento contabil;
60. Permitir definir a qual Natureza da Informacé&o e atributo pertence a conta contabil,
com selecdo entre: Financeiro, Patrimonial, Orcamentério e de Controle;

61. Gerar as razoes analiticas de todas as contas integrantes dos Planos de Contas.

62. Possibilitar a configuragdo da despesa e da receita para controles, como de gastos
com educacdo, FUNDEF, salde, pessoal, renincia de receitas, evolucdo e projecao,
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informacdo de metas, objetivos, justificativas, caracterizacdo, autor de emendas entre
outros;

63. Configuragdo dos lancamentos automaticos e lancamentos de encerramento;

64. Geracdo dos lancamentos de abertura e verificacdo das inconsisténcias;

65. Gerar relatorios ou arquivos em meios eletronicos solicitados na Lei Complementar
n° 101/2000 (LRF) com vistas a atender aos Artigos 52 e 53 (relatério resumido da
execucdo orgamentéria), Artigos 54 e 55 (relatério da gestdo fiscal) e Artigo 72
(despesas com pessoal);

66. Emissdo de relatorios listagens contendo todas as movimentacGes da receita e
despesa;

67. Possibilitar a emissao de relatérios configuraveis, ou seja, com a possibilidade de
inclusdo, agrupamento e filtro de diversas colunas com seus respectivos valores e
somatorios;

68. Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma automatica e
organizada, os empenhos, liquidacbes e movimentacfes contabeis, seguindo a ordem
cronoldgica.

69. Permitir utilizar o Plano de Contas Nacional (PCASP)

70. Estar totalmente compativel com as mudancas implementadas na Contabilidade
Publica pela Secretaria do Tesouro Nacional.

71. Permitir o uso do controle por conta-corrente segundo NBCASP;

72. Demonstrativos da Prestacdo de Contas conforme Instru¢cdo Normativa n° 28/2013
do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

SISTEMA DE TESOURARIA

MODULO - SISTEMA DE TESOURARIA

1. Permitir a emissdo de cheques e respectivas cdpias para contabilizacdo posterior;

2. Permitir a configuracdo do formuldrio de cheque, pelo préprio usuario, de forma a
compatibilizar o formato da impressdo com os modelos das diversas entidades
bancarias;

3. Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de conciliagcdo bancaria,
permitindo configuracdo do formulario de acordo com as necessidades da entidade;

4. Permitir a anulagdo parcial ou total de uma determinada receita;

5. Possibilitar a conciliagcdo bancaria;
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6. Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizacdo
automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria;

7. Permitir o controle de aplicagdo e resgate financeiro dentro de uma mesma conta
contabil;

8. Controlar os talondrios de cheques em poder da tesouraria para que nenhum
pagamento (com cheque) seja efetuado sem o respectivo registro, registrar e fornecer
relatérios sobre os pagamentos efetuados por banco/cheque;

9. Permitir a identificacdo do contribuinte ou instituicdo arrecadadora para todas as
receitas arrecadadas;

10. Gerar arquivos, em meios eletrénicos, contendo dados detalhados de todos os
pagamentos a serem efetivados pelo sistema bancario para diversos bancos através do
movimento de ordem bancaria gerado, controlando o nimero de remessa destes
arquivos por unidade gestora;

11. Possibilitar o planejamento de pagamentos via arquivo para instituicdes bancarias;
12. Permitir registros das estimativas de receita e de despesa do Municipio para 0s
diversos meses do ano;

13. Projetar o fluxo de caixa mensal tomando por base a previsdo e a execucdo diaria
de entradas e saidas financeiras, inclusive saldos;

14. Possibilitar o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras,
em contrapartida com varias contas pagadoras;

15. Possibilitar o registro do pagamento da despesa e a anulacdo do registro de
pagamento, fazendo os lancamentos necessarios;

16. O sistema devera dispor de recurso que permita a tesouraria registrar todas as
movimentacOes de recebimento e de pagamento, controlar caixa, bancos e todas as
operagOes decorrentes, tais como: Emissdo de Cheques e Copia de Cheques, Livros,
Demonstracgdes e o0 Boletim de Caixa;

17. Permitir o lancamento de investimento, aplicacGes e os demais langamentos de
débito/crédito e transferéncias bancérias. Controlar os saldos bancérios, controlar todos
os lancamentos internos e permitir os langamentos dos extratos bancarios para gerar 0s
relatorios necessarios;

18. Controlar a movimentacdo de pagamentos (nas dotacBes orgamentérias,
extraorcamentarias e restos a pagar) registrando todos os pagamentos efetuados contra
caixa ou bancos, gerando recibos permitindo anulagdes, efetuando os langamentos
automaticamente;

19. Emitir todos os relatérios diarios necessarios ao controle da tesouraria,
classificados em suas respectivas contas;

20. Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma automatica e
organizada, as ordens de pagamento, 0s pagamentos e os taldes de receita, seguindo a
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ordem cronoldgica;
21. Permitir a importacdo de dados da receita e da despesa para o setor financeiro;
22. Possibilitar o cadastro de recibo de pagamento onde o usuério podera informar o
empenho e os descontos efetuados para posterior impressdo do recibo e assinatura do
fornecedor;
23. Possibilitar o pagamento de empenhos através dos documentos, cheques e ordem
bancaria, ou pelo pagamento direto;
24. Possibilitar o pagamento de liquidagdes através dos documentos, cheques e ordem
bancaria, ou pelo pagamento direto;
25. Gerar integracdo automatica dos descontos dos pagamentos e das liquidacbes na
receita, através da transposicao de consignacao;
26. Permitir que os lancamentos da receita (arrecadacdo, previsao atualizada) sejam
controlados por unidade gestora, sendo que a unidade gestora consolidadora apenas
podera consultar estes lancamentos;
27. Permitir o reajuste das previsdes de receita atraves dos indices definidos na Lei
Orcamentaria e/ou Lei de Diretrizes Orcamentarias, com ou sem arredondamento;
28. Propiciar baixa de tributos, divida ativa e demais arrecada¢des municipais por lote
(arquivo bancario) ou individualmente;
29. Permitir registro de todas as movimentacdes de recebimento e de pagamento,
controlar caixa, bancos e todas as operacdes decorrentes, tais como: Emissdo de
Cheques e Borderds, Livros, Demonstracdes e o Boletim, registrando automaticamente
os lancamentos;
30. Permitir registro e fornecimento de relat6rios sobre os pagamentos efetuados por
banco/cheque;
31. Manutencdo de cadastro de bancos e as agéncias bancérias;
32. Manutencao do cadastro de contas bancérias;
33. Relatdrios de repasse, onde 0 usuario podera configurar as contas de receita e
percentuais para calculo de valores a repassar para a educagao, satde e outros;
34. Relatdrios de boletim diario da tesouraria;
35. Relatdrios de demonstrativo financeiro do caixa;
36. Relatdrios de extrato bancario;
37. Relatorios demonstrativos dos cheques em transito;
38. Relatorios das receitas proprias e de transferéncias em relacdo ao total arrecadado,
detalhando por tributo e outras receitas;
39. Relatorios de comparativo da receita orcada com a arrecadada;
40. Relatdrio da previsédo atualizada da receita;
41. Relatérios do movimento diério da receita — analitico;
42. Relatérios do movimento diério da receita — sintético;
43. Relatorios de saldos das receitas;
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44, Relatérios de balancete da receita;

45. Relatdrios do demonstrativo da receita arrecadada;

46. Relatérios do balancete da receita anual;

47. Relatdrios de registro analitico da receita;

48. Relatdrios de receitas municipais da administracéo direta;

49. Relatdrios de movimento da receita — extrato;

50. Relatdrios de receitas extraorcamentarias;

51. Relatérios de demonstracdo diaria de receitas arrecadadas (orcamentarias e
extraorcamentarias);

52. Relatorios de livro caixa;

53. Relatdrios de termo de abertura e encerramento;

54. Relatorios de termo de conferéncia de caixa;

55. Relatdrios de mapa de conciliagdo bancaria;

56. Relatorios de ordem bancéria;

57. Relatdrios de ordem bancaria por fornecedor;

58. Relatorios de movimento de pagamento;

59. Relatdrios de movimento de pagamento por natureza de despesa;
60. Relatorios de resumo de pagamentos;

61. Relatdrios de copia de cheque;

62. Relatorios de pagamento por fornecedor;

63. Relatdrios de restos a pagar e seus pagamentos;

64. Relatorios diarios necessarios ao controle da tesouraria classificadas em suas
respectivas dotagOes/contas.

BALANCO

MODULO - BALANCO

1. Configuracéo para fechamento automatica das contas do balango;

2. Fechamento automaético do balango seja ele mensal ou anual;

3. Possibilidade de informacdo de dados manuais provenientes de sistemas como:
Patrimdnio, Almoxarifado e demais que ndo estejam integrados e necessita da mesma;
4. Relatorio de sumario geral,

5. Anexo | — demonstrativo da receita e despesa segundo as categorias econémicas;

6. Anexo Il — resumo geral da receita;

7. Anexo Il — demonstrativo da despesa por categoria econémica;
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8. Anexo VII — demonstrativo por fungédo, subfuncdo e programas por categoria
econdmica;

9. Anexo VII — demonstrativo por funcdo, subfuncdo e programas por
projeto/atividade;

10. Anexo VIII — demonstrativo por funcdo, subfuncdo e programas conforme vinculo
COM 0S recursos;

11. Anexo IX — demonstrativo da despesa por 6rgao e funcéo;

12. Anexo X — comparativo da receita orcada com a arrecadada;

13. Anexo XI — comparativo da despesa autorizada com a realizada;

14. Anexo XII —demonstrativo dos créditos a receber;

15. Anexo XII — balango orcamentario;

16. Anexo XIII — balanco financeiro;

17. Anexo XIV — balanco patrimonial;

18. Anexo XV — varia¢Oes patrimoniais;

19. Anexo XVI — demonstrativo da divida fundada;

20. Anexo XVII — demonstrativo da divida flutuante;

21. Anexo XVII — demonstrativo dos créditos a receber;

22. Anexo XVIII - Inventéario das Contas do Ativo Permanente

23. Anexo XIX - Inventario das Contas do Passivo Financeiro Permanente

24. Comparativo patrimonial;

25. Comparativo por fonte de recurso;

26. Demonstrativo do resto a pagar, separado por ano, em processados e nhdo
processados e agrupado por funcédo e subfuncéo, totalizando cada agrupamento;

27. Emitir lista de decretos de suplementacdo/anulacdo de cadastrados pela entidade;
28. Emitir balancete de verificacao.

INTEGRACAO COM DEMAIS SISTEMAS

MODULO - INTEGRACAO COM DEMAIS SISTEMAS

1. Possibilidade de trabalhar com mais de uma base de dados, com planos distintos,
sendo que cada unidade gestora tem acesso as suas respectivas informag6es permitindo
somente a emissdo dos anexos do orgamento e relatdrios de forma consolidada ou néo,
para a unidade gestora consolidante;

2. Possuir rotina de geragdo do arquivo para prestagdo de contas junto ao TCE
(Tribunal de Contas do Estado);

3. Gerar arquivos para Internet, conforme deferido pelo Tribunal de Contas da Unido;
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4. Possuir rotina de geracdo do Manual Normativo de Arquivos Digitais — MANAD
para prestacdo de contas a Secretaria da Receita Previdenciaria — SRP;

5. Possuir um cadastro para geracao de arquivos de forma dindmica, onde o usuério
podera informar todos os arquivos e os campos do banco de dados para geracdo de
arquivos no formato *.txt;

6. Integracdo total com o sistema de Folha de Pagamento, empenhando, liquidando e
gerando as ordens de pagamento de toda a folha automaticamente no sistema de
contabilidade;

7. Permitir nas etapas da despesa (empenho, liquidacéo e pagamento);

8. Integracdo total com o sistema de compras e licitacdo, importando automaticamente
todas as licitagOes para o sistema de contabilidade;

9. Integracdo do sistema de contabilidade com o sistema de compras, empenhando as
ordens de compras/servi¢os automaticamente;

10. Integracdo com os dados da PM com os dados de outras autarquias que vierem a
ser criadas), possibilitando assim a consolida¢éo dos dados automaticamente;

11. Integracdo automatica das entradas de almoxarifado ao efetuar a liquidacéo;

SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

MODULO DO SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

1. Permitir a descentralizagdo do Controle Interno nas diversas areas da administragdo
mediante “Agentes de Controle Interno”, para verificagdo de conformidade de todos os
processos em andamento na administragdo conforme normas preestabelecidas no
Manual de Controle Interno.

2. Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotados na administracao
publica, contendo as exigéncias para fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial, objetivando atender o Art. 70 da CF/88 e demais normas que
se aplicam a realidade da administragéo.

3. Possuir local de cadastro do Manual de Controle Interno aplicado a todas as areas da
administracdo, o qual podera nortear a atuacdo do controle interno e sofrer alteracdes
para atender a realidade da administracao.

4. Permitir alteracdo e exclusdo das rotinas e procedimentos que ndo se enquadrarem a
realidade da administragéo ou que a administracdo julgar conveniente.

5. Permitir o cadastro dos locais alocados as suas rotinas e procedimentos, a fim de
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controlar com maior eficiéncia todos os procedimentos alocados em cada local da
administracao publica.

6. Permitir a vinculacdo de determinadas rotinas com os departamentos responsaveis
pela execucdo, de forma que outros departamentos/setores ndo tenham acesso a tais
informacdes, proporcionando a segregacdo de atividades aos seus respectivos
departamentos.

7. Possuir o cadastro de obrigacOes legais, listando suas obrigacOes e a data limite das
mesmas, permitindo o aviso das obrigacdes cadastradas ao acessar 0 sistema. Assim
como também tramitar compromissos com os demais setores.

8. Permitir integracdo com os demais sistemas do presente edital para acesso as
consultas e emissdo de relatérios da competéncia do Controle Interno.

9. Permitir visualizacdo de todas as informacdes que estejam cadastradas nos bancos ao
qual o sistema esteja integrado. Com isso 0 usuario master podera ter acesso a todas as
informacdes que estejam armazenadas nos demais bancos seja na forma de tabelas,
graficos, resumo ou detalhamento podendo somente visualizar, assim como salvar tais
informacdes.

10. Possuir modelos de documentos em formato checklist e texto normal para as
principais rotinas da administracao publica.

11. Permitir tramitar as inconsisténcias do checklist com os demais setores para que
assim sejam tomadas as devidas providéncias com a sua respectiva situacdo: concluido,
aguardando, resolvendo ou em espera.

12. Os modelos de relatdrios checklist poderdo ser respondidos de forma integral pelo
controlador ou de forma desmembrada: cada setor responde a parte do relatorio
pertinente a si. O controlador como usuario master podera visualizar todas as respostas
da checagem dos demais setores.

13. Possuir verificagdo de inconsisténcias apresentadas nos principais fluxos de
controle, objetivando encontrar os provaveis erros e direcionar uma melhor tomada de
decis&o.

14. Permitir ao usuario master a visualizacdo de todos 0s acessos ao sistema feito pelos
usuarios com a identificacdo do usuério, data e horario de entrada e saida e identifica a
estacao.

15. Permitir a vinculagdo dos usuarios do software aos seus respectivos departamentos,
de forma que estes operadores consigam executar rotinas/procedimentos pertinentes a
sua pasta.

16. Permitir cadastrar tabelas manuais ou com informacgdes automaticas, objetivando o
uso das mesmas na montagem dos documentos de controle.

17. Possuir cadastro de respostas, podendo ser feitas de forma manual ou automatica.
Esta ultima busca informacGes das tabelas pertencentes ao banco de dados
automaticamente.
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18. Possibilidade de criagcdo de outros modelos de documentos, utilizando itens de
diversos documentos ja cadastrados, a fim de criar um modelo de documento de forma
simplificada ou completa, sem a necessidade de cadastra-los novamente.

19. Permitir o cadastramento de todas as legislacdes referentes ao controle interno,
podendo assim, correlacionar cada item a uma ou mais legislacGes, atraves da
fundamentacéo legal.

20. Utilizagdo da funcdo de texto condicional, otimizando o sistema conforme a
condicdo escolhida pelo usuério, para que dessa forma seja impresso no documento o
texto referente a determinada condicao.

21. Permitir o agendamento de uma auditoria para determinados periodos.

22. Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e alteracées.

23. Permitir especificar uma data limite para que o responsavel responda a auditoria.
24. Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e especificar
as providéncias que devem ser tomadas para solucdo da mesma.

25. Permitir especificar o responsavel por providenciar bem como o prazo para sua
execucao.

26. Permitir anexar varios documentos para cada providéncia encaminhada.

27. Permitir ao responsavel consultar as providéncias que 0 mesmo possui.

28. Permitir que o responsavel informe um parecer as providéncias que foram
encaminhadas ao mesmo.

29. Registrar os pareceres finais das auditorias.

30. Através da visualizacdo dos Macrocontroles é possivel o acompanhamento de
resultados legais e administrativos da gestdo a partir de informagdes contébeis,
financeiras e administrativas.

31. Possibilita a edi¢cdo dos modelos de documentos cadastrados e permite salvar os
mesmos no caminho especificado pelo usuério.

32. Permitir a parametrizacdo dos graficos, das tabelas, das informag6es e com isso 0
cadastro de documentos parametrizados de forma a padronizar a execucdo das
checagens, possibilitando posteriormente a geracdo de informacdes uniformizadas de
forma automaética ou manual.

33. Permitir ao controlador acesso a todas informacdes da competéncia do Controle
Interno nas diversas areas da administracdo, inclusive a realizacdo de auditoria nos
trabalhos realizados pelos servidores e agentes publicos, gerenciando tais informagdes,
planejando e coordenando os trabalhos do Controle Interno no cumprimento de sua
Missao;

34. Demais Relatorios de acordo com a Instrucdo Normativa n® 28/2013 do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo.
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SISTEMA INTEGRADO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

Possibilitar publicacdo no portal da transparéncia a emissdo de relatorios no que determina a
Lei n°® 12.527 de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informagéo).

As informaces do portal da transparéncia devem estar acessiveis a todos, via Internet, sem
necessidade de cadastro, ou instalacdo de algum aplicativo, ou complemento para o
navegador, e deve ser disponibilizado assim que cadastrado de forma integrada com o0s
demais sistemas.

Permitir através de configuracbes, o portal possa ser configurado de forma a apresentar
somente as entidades que o 6rgdo quer demonstrar;

Cadastro para exibicao das consultas, permitindo que o cliente configure qual consulta deseja
exibir por entidade que ele tem acesso.

Permitir personalizar o nivel de detalhamento das consultas apresentadas.

O sistema devera permitir ao cidaddo pesquisar as informac6es por meio de filtros e sele¢do
de dados de forma simples e de facil operacao.

Permitir download de anexos em PDF (Receita e Despesa por categoria de econémicos,
Despesa por programa de trabalho, Balanco Financeiro, Balanco Patrimonial, Variacdes
Patrimoniais), por meio da publicacdo manual (upload) de cada anexo mencionado, atr
avésde uma area administrativa do Portal.

Possibilitar a gravacdo de relatorios em diversos formatos eletronicos, inclusive abertos e nao
proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das informacoes.
Permitir a exportacdo dos dados publicados para arquivos em diversos formatos, tais como
PDF, HTML, MHT, RTF, XLS, entre outros.

Permitir exportar em formato CSV as informacOes do aplicativo, utilizando filtros
disponibilizados para cada série de dados.

5- FORMALIZACAOE VIGENCIA DO CONTRATO

5.1 Para a prestacdo dos servicos serd formalizado um Contrato Administrativo
estabelecendo em suas clausulas todas as condigdes, garantias, obrigacdes e
responsabilidades entre as partes, em conformidade com este TR e da proposta de
precos da licitante vencedora.

5.2 O contrato a ser firmado tera vigéncia de 12 meses a contar da data de sua assinatura,
prorrogavel por até 48 meses, conforme art. 57, inciso I, Lei 8.666/93.

5.3 Depois de homologado o resultado deste Pregdo, o licitante vencedor sera
convocado para assinatura do contrato, dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, sob
pena de decair o direito a contratagcdo, sem prejuizo das san¢des previstas no Edital.
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5.4 A assinatura do contrato estd condicionada a verificacdo da regularidade da
habilitacdo parcial do licitante vencedor no SICAF e CADIN, bem como a
comprovacao da regularidade trabalhista.

5.5 E facultado a Administracéo, quando o convocado ndo assinar o contrato, no prazo e
nas condicdes estabelecidas, convocar outro licitante, obedecida a ordem de
classificacdo, para assina-lo, ap6s negociacao, aceitacdo da proposta e comprovacao dos
requisitos.

6 - ORCAMENTOS - DETALHAMENTO, PRECO DE MERCADO E
VALIDADE:

O valor aceito para a contratacdo devera estar compativel com o valor do mercado,
estabelecido através de pesquisa de preco e expresso pelo mapa comparativo de precos.

7 - SANCOES ADMINISTRATIVAS:

7.1 A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido pela
CONTRANTANTE, bem como o0 atraso e a inexecucdo parcial ou total do objeto
licitado, caracterizardo o descumprimento da obrigacdo assumida e permitirdo a
aplicacdo das seguintes sancdes pela CONTRATANTE:

7.1.1- Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

7.1.2- Multas:

7.1.3- Rescisdo unilateral do contrato sujeitando-se a CONTRATADA ao pagamento de
indenizacdo CONTRATANTE por perdas e danos;

7.1.4- Suspensdo temporaria do direito de firmar contratos com a Camara Municipal de
Domingos Martins.

7.1.5- Indenizacdo & CONTRATANTE da diferenca de custo para contratacdo de outro
licitante;

7.1.6- Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica,
no prazo nao superior a 5 (cinco) anos.

7.2- Multa a razdo de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor total do objeto em
atraso, por dia de atraso no fornecimento.

7.3- Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou da parcela, no caso de
atraso superior a trinta dias, podendo ainda ser rescindido o contrato e aplicadas outras
penalidades.

7.4- O valor maximo das multas ndo podera exceder, cumulativamente, a 10% (dez por
cento) do valor do contrato.

7.5- As sancOes previstas neste capitulo poderdo ser aplicadas cumulativamente, ou néo,
de acordo com a gravidade da infracéo.
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7.6- Sera facultada ampla defesa a CONTRATADA, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a
contar da intimacao do ato.

8 - ESTRATEGIA DE SUPRIMENTO:

8.1 O pagamento sera efetuado mensalmente conforme contrato, apds atestado pela
secretaria requisitante, com a emissdo da nota fiscal, sem emendas ou rasuras, conforme
ordem de servigos.

O pagamento sera efetuado mensalmente através de deposito em conta corrente do
fornecedor, no banco por ele indicado, constantes no verso da nota fiscal/fatura.

O correndo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura, a mesma serd devolvida ao
fornecedor para retificacdo, ficando estabelecido que o pagamento seja efetuado apos a
apresentacdo da nota fiscal/fatura devidamente retificada.

O pagamento das faturas somente serd feito em carteira ou cobranca simples, sendo
expressamente vedado ao fornecedor cobranca ou desconto de duplicatas através de
rede bancéria ou de terceiros.

A Camara Municipal de Domingos Martins podera deduzir do pagamento importancias
que a qualquer titulo lhe forem devidas pela contratada, em decorréncia de
inadimplemento contratual.

Para a efetivacdo do pagamento, o licitante devera manter as condicdes previstas neste
edital no que concerne & PROPOSTA e HABILITACAO, especialmente quanto &s
certiddes de regularidade do INSS e FGTS, sendo que, caso ocorra alguma
irregularidade na documentacdo, o pagamento sé ocorrera apos a regularizacao.

9- EXTENSAO DAS PENALIDADES:

9.1-Sanc¢do de suspensdo de participar em licitacdo e contratar com a Administracdo Publica
podera ser também aplicada aqueles que;

9.2- Retardarem a execucdo da licitagéo;

9.3 - Demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo e;

9.4- Fizerem declaracéo falsa ou cometerem fraude fiscal;

9.5- As sancBes administrativas devem ser descritas de forma a possibilitar sua real aplicacdo, a
fim de evitar falhas por parte dos fornecedores, e garantir o sucesso da aquisicao;

9.6- As sancbes que ndo forem claramente descritas, ou que gerem dubiedade em seu
entendimento, ndo poderdo ser aplicadas, permitindo ao fornecedor faltoso se esquivar das
penalidades cabiveis.

10 - DOTACAO ORCAMENTARIA:
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10.1- As despesas decorrentes dessa licitagdo correrdo por conta de dotagcdo orcamentaria
prevista no orcamento da ficha — 14 com elemento de despesas 33903900000. 33903911000
subelemento, 94 - centro de custo para o exercicio de 2015.

11- DOS DEVERES DO CONTRATADO E DA CONTRATANTE:

11.1 - Fornecer o sistema instalado, pela CONTRATADA ou por terceiro devidamente
credenciado, na plataforma de hardware/software requerida.

11.2- Tomar as medidas corretivas cabiveis, desde que possiveis, tdo logo seja notificada, por
escrito, de algum problema constatado no software.

11.3- Manter total sigilo das informacgdes constantes dos arquivos da CONTRATANTE, caso,
eventualmente, seja necessario esta disponibilizad-lo para a solucdo das pendéncias e/ou
problemas verificados.

11.4- Permitir que a CONTRATANTE efetue a execucdo de 1(uma) coOpia dos arquivos
fornecidos nos meios magnéticos originais do produto contratado, para fins de seguranca
(“backup”), com a finalidade exclusiva de propiciar a recomposi¢ao do conteido do meio fisico
original em casos de perda de seus arquivos, na forma do inciso 1, do art. 6° da lei 9.609/98.
11.5- Fornecedor ao CONTRATANTE as novas implementacOes e as corregdes dos eventuais
erros existentes no produto licenciado, entre os quais definem as incorre¢es encontradas entre
as especificacOes contidas na documentacdo dos mesmo e a sua operacao.

11.6- Manter em seu quadro de funcionarios, técnicos aptos a efetuar a assisténcia adequada ao
CONTRATANTE, usuario das versdes implantadas e liberadas.

11.7- Responsabilizar-se, Unica e exclusivamente, por todo e qualquer pagamento de ordem
trabalhista, previdenciéria e encargos sociais, decorrente dos seus técnicos na prestacdo dos
servicos, nas dependéncias do estabelecimento do CONTRATANTE.

11.8- Prestar assisténcia ao CONTRATANTE, solucionando dividas na implantacdo e durante o
processamento do sistema. Essa assisténcia podera ser por escrito, e-mail, telefone, visita & sede
do CONTRATANTE ou na propria sede da CONTRATADA.

Paragrafo Primeiro: Para fins de atendimento do suporte técnico e manutencdo, se
comprometem a CONTRATANTE a disponibilizar 8 CONTRATADA, 0s equipamentos com as
devidas configuracfes exigidas, programas e arquivos envolvidos no problema, para que o
atendimento possa ser feito com presteza e eficiéncia.

Paragrafo Segundo: Ficaa CONTRATADA exonerada de qualquer responsabilidade, em razédo
de resultados produzidos pelo SISTEMA, decorrente da afetacdo do programa e/ou sistemas, a
parti algum tipo de programa externo, ou aqueles normalmente conhecidos como “VIRUS”, por
falha de operagéo ou indevida operagdo por pessoas ndo autorizadas, bem como pelos danos ou
prejuizos decorrentes de decisGes administrativas, gerenciais ou comerciais tomadas com base
nas informacdes fornecidas pelo sistema.

Paragrafo Terceiro: Qualquer atualizagdo & legislacdo nacional, das varidveis do
SOFTWARE licenciado, fica condicionada, Unica e exclusivamente, as condicGes


http://www.camaradomingosmartins.es.gov.br/
mailto:cmdmartins@camaradomingosmartins.es.gov.br

Camara Municipal de Domingos Martins
Estado do Espirito Santo
Rua Roberto Carlos Kautsky, n° 401 — Domingos Martins — ES — CEP: 29.260-000
Caixa Postal 47 — Telefax: (27)3268-1123 Telefone: (27) 3268-1158/3268-2396
Site: www.camaradomingosmartins.es.gov.br
e-mail: cmdmartins@camaradomingosmartins.es.gov.br

estabelecidas para a atualizacdo contratada através do presente instrumento.

Paragrafo Quarto: Somente é permitida a0 CONTRATANTE a reproducéo de COPIA
DE RESERVA (“BACKUP”), para a finalidade e condicdes estabelecidas no item”b.4”
desta clausula, considerando-se gqualquer outra copia do sistema objeto deste contrato,
além daquela, como cOpia ndo autorizada e, sua mera existéncia, caracterizar-se-4& como
violacdo aos direitos de propriedade da CONTRATANTE, e o servidor/funcionario
responsavel pela coOpia indevida, as penalidades previstas no presente contrato e
legislacdo em vigor.

Paragrafo Quinto: Sem prejuizo das san¢des estabelecidas no paragrafo anterior, caso
0 CONTRATANTE venha a desenvolver um mddulo ou produto que caracterize copia,
no todo ou em parte, dos sistemas objeto deste contrato, quer seja do programa, sera
considerado como parte integrante do SISTEMA, tornando-se de propriedade da
CONTRATADA e ficando portanto, o seu uso condicionado a estas clausulas
contratuais.

Paragrafo Sexto: A empresa vencedora do certame devera disponibilizar semanalmente
profissionais técnicos altamente habilitados qualificados nos sistemas contratados, a
permanecer nas dependéncias do contratante para prestar assisténcia técnica “in loco”
em dias Uteis e em horario comercial, de segunda a sexta-feira, das 8horas as 11h30min
e das 13 h as 17 horas para todos os sistemas contratados, objetivando o reconhecimento
das alteracbes e inconsisténcias nos sistemas e a solucdo mais rapida e eficaz, bem
como esclarecer e solucionar davidas e problemas de operacdo do SOFTWARE,

12 - DEVERES DO CONTRATANTE:

12.1- Consultar a CONTRATADA somente através das pessoas que foram treinadas
para a utilizagdo do sistema;

12.2- Enviar & CONTRATADA solicitacdo, por escrito ou atraves dos meios
estabelecidos, com detalhes e precisdo, descrevendo os problemas ou pendéncias
relativas ao software, bem como identificando os programas envolvidos;

12.3- Informa a CONTRATADA o dia e horério de disponibilidade do equipamento e o
nome do responsavel pela requisi¢do do servico.

12.4- Ressarcir a CONTRATADA as despesas de viagens dos seus técnicos, quando a
solicitacdo de suporte técnico cingir-se a resolucdo de problemas de interesse do
CONTRATANTE.

12.5- Produzir cépias diarias (backup) dos dados nos sistemas objeto deste contrato,
para evitar transtornos como perdas de dados ocasionadas por falta de energia,
problemas de hardware ou operacao indevida.
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12.6 - Disponibilizar “um meio de acesso a rede mundial de computadores (internet)”
(Acesso discado, link discado, via radio, etc.), ou seja um computador munido de
hardware para meio de acesso com internet e software de comunicacdo sugerido pela
CONTRATADA. Nos casos onde houver filtros de pacotes (FIREWALL) a
CONTRATADA devera ter condi¢cbes para possiveis alteragdes nos filtros, mantendo
assim permanentes condicOes de uso, com vistas a dar maior agilidade e eficiéncia na
prestacdo do servico (SUPORTE TECNICO e MANUTENGCAO). O nio atendimento
do disposto no item anterior implicara na cobranca de um adicional de hora técnica,
para a reconfiguracdo do sistema de comunicacdo, o0 qual serd pago pela
CONTRATANTE junto com a fatura mensal, obedecendo a tabela de preco de hora
técnica vigente.

12.7- Disponibilizar os recursos materiais e humanos necessarios a instalagdo do
sistema licenciado, ceder instalacdes e equipamentos e cooperar efetivamente com a
operacdo de instalacdo desenvolvida, dentro do seu horério de expediente, nos dias e
horéarios previamente agendados entre as partes.

12.8 - Manter pessoal habilitado e adequadamente treinado para a operagao do sistema e
para a comunicacdo com a CONTRATADA, e prover, sempre que ocorrerem quaisquer
problemas com o SISTEMA, toda a documentacao, relatérios e demais informacoes que
relatem as circunstancias em que os problemas ocorreram, objetivando facilitar e
agilizar os trabalhos.

12.9 - Definir os responsaveis pela area de informatica por escrito.

13 - ESCLARECIMENTO:

Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a eventuais duvidas na interpretagdo
deste Termo e seus Anexos serd atendido pela secretaria Geral Administrativa, de
segunda-feira a sexta-feira das 8 h as 11h30min e das 13 h as 17 horas na sala de
licitagOes, situada na Rua Roberto Carlos Kaustsky, n° 401, centro, Domingos Martins-
ES-CEP: 29260-000, ou pelo do telefax; (027) 3268-1123.

14 - REQUISITOS GERAIS PARATODOS OS SISTEMAS

1. O Software de Gestdo Publica Integrado (tipo ERP) deverd ser um sistema
“multiusudrio”, “integrado”, “on-line”, permitindo o compartilhamento de arquivos de
dados e informacdes de uso comum;

2. Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP; OBRIGATORIO

3. Funcionar em rede com servidores Windows Servers e estacGes de trabalho com
sistema operacional Windows XP, Windows 7, Windows 8, ou superior;
OBRIGATORIO

4. Ser desenvolvido em interface grafica; OBRIGATORIO
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5. Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas, permitindo
bloqueio de acesso depois de determinado numero de tentativas de acesso invélidas,
criptografia e expiracdo de senhas;

6. Prover controle de restricdo de acesso as funcGes do aplicativo através do uso de
senhas, disponibilizando recurso de dupla custddia, utilizando o conceito de usuario
autorizador, em qualquer funcéo, selecionada a critério do usuario;

7. Em telas de entrada de dados, permitindo atribuir, por usuario, permissdo exclusiva
para gravar, consultar e/ou excluir dados;

8. Registrar, em arquivo de auditoria, todas as tentativas bem sucedidas de login, bem
como os respectivos logoffs, registrando data, hora e usuario; OBRIGATORIO

9. Manter histérico dos acessos por usuario e por funcéo, registrando a data, hora e o
nome do usuério;

10. Manter log de auditoria das alteracdes efetuadas sobre os principais cadastros e
tabelas; OBRIGATORIO

11. Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam
salvos em disco para posterior reimpresséo, inclusive permitindo selecionar a impresséo
de intervalos de paginas € o nimero de cOpias a serem impressas, além de também
permitir a selecdo da impressora de rede desejada; OBRIGATORIO

12. Permitir que os relatorios sejam salvos em extensdo de arquivos “.rtf, .txt e .xIs” de
forma que possam ser importados por outros aplicativos; OBRIGATORIO

13. Permitir a exportacdo das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em
arquivos tipo texto; OBRIGATORIO

14. Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrdo ODBC ou ADO a partir de
outros utilitarios ou aplicativos como geradores de relatorios, geradores de gréficos etc;
OBRIGATORIO

15. Possuir ajuda on-line (help); OBRIGATORIO

16. Possuir validacdo dos campos das telas necessarias antes da gravacdo no banco de
dados;

17. Toda atualizacdo de dados deve ser realizada de forma online;

18. Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, através
do banco de dados, por meio de triggers ou constraints; OBRIGATORIO

19. Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, utilizando a
Internet como meio de acesso;

20. Permitir que os programas executaveis sejam instalados nas estagbes usuérias,
provendo rotinas de atualizacdo automatica desses programas a partir do servidor, no
caso de substituicdo de versoes;

21. Possuir ferramenta de criacdo/edicdo de relatérios que permita o desenvolvimento
de novos relatérios a partir da base de dados existentes, bem como a edi¢do dos
relatérios novos e os ja existentes, e suas inclusdes no menu de cada sistema sem a
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necessidade de compilacdo do codigo-fonte; OBRIGATORIO

22. Todos os relatérios de todos os sistemas aplicativos envolvidos devem poder ser
incorporados ao sistema de informacdes gerenciais automaticamente no menu, quando
desejar, sem a necessidade de substituicio do executavel; OBRIGATORIO

23. Todos os sistemas devem ter condicdo de importar um arquivo de texto, através de
configuracio de usuario para uma ou mais tabelas dos sistemas; OBRIGATORIO

24, Possuir Sistema Gerenciador de Banco de Dados POSTGRESQL;
OBRIGATORIO

25. O SGBD devera possuir 0os seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR),
tablespaces, integridade transacional, stored procedures, views triggers, suporte a
modelo hibrido objeto relacional, suporte a tipos geométricos; OBRIGATORIO

26. As regras de integridade do Gerenciador de Banco de Dados deveréo estar alojadas
preferencialmente no Servidor de Banco de Dados, de tal forma que,
independentemente dos privilégios de acesso do usuério e da forma como ele se der, ndo
seja permitido tornar inconsistente o banco de dados; OBRIGATORIO

27. O sistema devera permitir a realizagdo de “copias de seguranca” dos dados, de
forma “on-line” e com o banco de dados em utilizacdo; OBRIGATORIO

28. O SGBD devera conter mecanismos de seguranca e protecdo que impecam a perda
de transacdes ja efetivadas pelo usuario e permita a recuperacao de dados na ocorréncia
de eventuais falhas, devendo este processo ser totalmente automatico, documentado e
seguro;

29. As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de
algoritmos proprios do sistema, de tal maneira que nunca sejam mostradas em telas de
consulta, manutencdo de cadastro de usuarios ou tela de acesso ao sistema;

30. O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranga para impedir
que usuarios ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar
consulta, alteracdo, exclusdo, impressdo ou copia;

31. Utilizacao da tecnologia com coleta de dados através de Palm ou Celular (Mobile)
para levantamentos técnicos como inventario de almoxarifado e patrimonio;

32. O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranga para impedir
gue usuarios ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar
consulta, alteracdo, excluséo, impressdo ou copia;

33. Possuir ferramenta de assinatura eletronica, através de Certificacdo Digital Padréo
ICP Brasil, que permita dar validade juridica aos documentos gerados;
OBRIGATORIO

34. Possibilitar, caso o orgdo licitante desejar, que os documentos digitalizados ja salvos
também possam ser assinados eletronicamente com o uso da certificacdo digital. Esta
ferramenta devera ser propriedade da empresa fornecedora do Sistema ERP de
Administracio Pablica; OBRIGATORIO
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35. Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou
similar. OBRIGATORIO.

15- RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA:
Elma da Penha Hortolani, Matricula n°® 016, Secretaria Geral Administrativa, Legislativa, RH e de
Cerimonial da CMDM.

O documento foi devidamente analisado pelo setor juridico da CMDM e aprovado pelo Presidente da
Cémara Municipal de Domingos Martins, Rogério Luiz Krohling, conforme consta nos autos do referido
processo administrativo.

THAMIRES SUELI DO NASCIMENTO RASSELI
Pregoeira

ANEXO 11

PROCESSO LICITATORIO: Pregio n°. 003/2015.

LOTE UNICO

PROPOSTA DE PRECO

Raz&o Social:
CNPJ: Inscrigdo Estadual:
Endereco:
Telefone: Fax: E-mail:
Banco: Nome e n° da agéncia: Conta Bancéria:
Item Descrigdo do Software Unid. |Quant.| Valor unitario da | Valor Total
Manutencgéo
Mensal
01 Sistema Integrado de Recursos Més 12
Humanos e Folha de Pagamento
02 Sistema Integrado de Compras, Més 12

Contratos e Licitacbes

03 Sistema Integrado de Almoxarifado Més 12

04 |Sistema Integrado de Controle de Més 12
bens Patrimoniais
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05 |Sistema Integrado de Protocolos e Més 12
Processos

06 |Sistema Integrado de Contabilidade Més 12
Publica Eletronica

07 |Sistema Integrado de Controle Més 12
Interno e Auditoria

08 |Sistema de Portal da Transparéncia Més 12

VALOR Global (12 meses)

- O valor da implantacdo (instalagdo, migracdo de dados, treinamento, testes e
certificacdo), devera ser incluso no valor da manutencdo mensal dos sistemas.

O prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias.

Valor global da proposta R$ ().

Declaramos que examinamos, conhecemos e nos submetemos todas as especificacdes e
condigdes contidas no Pregdo Presencial e anexos, podendo, assim, afirmar ndo haver
qualquer discrepancia nas informacdes e/ou documentos que 0s compdem.

Declaramos, ainda, que estamos cientes de todas as condi¢Ges que possam de qualquer
forma influir nos custos, assumindo total responsabilidade por erros ou omissoes

existentes nesta proposta, bem como por qualquer outra despesa relativa a realizacdo
integral dos servicos licitados no presente certame.

................... .em de de 2015.

(Assinatura do Representante Legal da Empresa Proponente)
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ANEXO 111

DECLARAC/TO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE
PROCESSO LICITATORIO: Pregdo n®. 003/2015.

oBJETO: Contratacdo de empresa para fornecimento de sistemas informatizados de gestédo
publica, englobando cessdo do direito de uso, instalagdo, implantagdo, treinamento,
customizacdo, migracdo, adequacdo, suporte técnico, atualizacdo tecnoldgica e
Assisténcia Técnica dos sistemas informatizados de gestdo publica, que garantam as
alteracdes legais, corretivas e evolutivas nos softwares contratados, para a Camara

Municipal de Domingos Martins.

ORGAO: Camara Municipal de Domingos Martins.

A empresa estabelecida na

Rua , inscrita no CNPJ sob n°
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, por intermédio de seu representante legal, abaixo identificado,

declara para os devidos fins a inexisténcia de fato superveniente impeditivo a sua

participacdo no Processo Licitatorio supra referenciado.

Local e Data
Assinatura do representante legal

Nome e Identidade do representante legal

Carimbo do CNPJ ou Papel Timbrado da Empresa contendo o nimero do CNPJ

ANEXO IV

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO
ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL.

PROCESSO LICITATORIO: Pregéo n°. 003/2015.

OBJETO: Contratacdo de empresa para fornecimento de sistemas informatizados de
gestdo publica, englobando cessdo do direito de uso, instalacdo, implantacdo,
treinamento, customizacdo, migracdo, adequagdo, suporte técnico, atualizacdo
tecnoldgica e Assisténcia Técnica dos sistemas informatizados de gestdo publica, que
garantam as alteracdes legais, corretivas e evolutivas nos softwares contratados, para a

Camara Municipal de Domingos Martins.
ORGAO: Camara Municipal de Domingos Martins.

A empresa estabelecida na Rua

, inscrita no CNPJ sob n° , por intermédio de

seu representante legal o(a) Senhor (a) , portador da Carteira de Identidade n°
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, DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art 27, da Lei 8666/93, acrescido pela

Lei 9854/99, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo

emprega menor de dezesseis anos, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicdo Federal.
Ressalva: Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicgdo de aprendiz ().

Local e Data
Assinatura do representante legal
Nome e ldentidade do representante legal

Carimbo do CNPJ ou Papel Timbrado da Empresa contendo o nimero do CNPJ

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

ANEXO V
DECLARACAO REFERENTE A CONDICAO DE MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE.

(Esta Declaracdo é Facultativa)

PROCESSO LICITATORIO: Pregdo n2. 003/2015.

OBJETO: Contratacdo de empresa para fornecimento de sistemas informatizados de gestdo
publica, englobando cessdo do direito de uso, instalacdo, implantagcdo, treinamento,
customizacdo, migracdo, adequacao, suporte técnico, atualizacdo tecnoldgica e Assisténcia
Técnica dos sistemas informatizados de gestdo publica, que garantam as alteracOes legais,
corretivas e evolutivas nos softwares contratados, para a Camara Municipal de Domingos
Martins.

ORGAO: Camara Municipal de Domingos Martins.

o

A empresa , inscrita no CNPJ n°.
, sediada na ,
por intermédio de seu representante legal, o (a) Senhor (a)
, portador (a) da Carteira de Identidade n°.
e do CPF n°. , DECLARA, para fins do
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disposto nos artigos 43 e 44, da Lei Complementar n° 123/2006, sob pena das san¢fes
administrativas cabiveis, que esta empresa, na presente data, é considerada:

MICROEMPRESA, conforme art. 3°, inciso I, da LC n°. 123/2006;
EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme art. 3°, inciso Il, da LC n°. 123/2006.

DECLARA ainda que a empresa esteja excluida das vedacGes constantes do art. 3°, §4°, da
LC n°. 123, de 14 de dezembro de 2006.

Local e Data
Assinatura e Carimbo do Declarante
Assinatura e Carinho do CRC do Contador

OBS.: Esta declaragdo devera ser assinalada com um “X”, ratificando a condigdo juridica
da empresa licitante.
ANEXO VI

DECLARACAO DE ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS HABILITATORIAS

PROCESSO LICITATORIO: Pregdo n®. 003/2015.

oBJETO: Contratacdo de empresa para fornecimento de sistemas informatizados de gestédo
publica, englobando cessdo do direito de uso, instalacdo, implantacdo, treinamento,
customizacdo, migracdo, adequacdo, suporte técnico, atualizacdo tecnoldgica e
Assisténcia Técnica dos sistemas informatizados de gestdo publica, que garantam as
alteracOes legais, corretivas e evolutivas nos softwares contratados, para a Camara
Municipal de Domingos Martins.

ORGAO: Camara Municipal de Domingos Martins.

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel (is) legal(is) pela empresa

, inscrita no CNPJ sob 0 n.°

DECLARA, sob as penas da lei, principalmente a disposta

no art. 7° da Lei n.° 10.520/02, que satisfaz plenamente todas as exigéncias
habilitatorias previstas no certame epigrafado, em obediéncia ao disposto no art. 4°, VII
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da Lei n.° 10.520/02.

Local e data

Assinatura do representante legal

Nome e Identidade do representante legal

Carimbo do CNPJ ou Papel Timbrado da Empresa contendo o nimero do CNPJ

ANEXO VII
CARTA DE CREDENCIAMENTO

PROCESSO LICITATORIO: Pregdo n°. 003/2015.

OBJETO: Contratacdo de empresa para fornecimento de sistemas informatizados de
gestdo publica, englobando cessdo do direito de uso, instalacdo, implantacdo,
treinamento, customizacdo, migracdo, adequacdo, suporte técnico, atualizacdo
tecnoldgica e Assisténcia Técnica dos sistemas informatizados de gestdo publica, que
garantam as alteracOes legais, corretivas e evolutivas nos softwares contratados, para a
Camara Municipal de Domingos Martins.

ORGAO: Camara Municipal de Domingos Martins.

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsadvel (is) legal (is) pela empresa

, inscrita no CNPJ sob o n°. vem

pela presente, informar a V.Sa. que o (a) Senhor (a) ,

Carteira de Identidade n°. (apresentar o original) é pessoa

autorizada a representar, em todos os atos, a pessoa juridica acima citada durante a realizacdo do Pregdo
supra referenciado, podendo para tanto, oferecer lances verbais, transigir, interpor recursos

motivadamente, renunciar a recursos, requerer, assinar, enfim, praticar todos os atos referentes ao
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certame.

Local e data

Assinatura do representante legal

Nome e Identidade do representante legal

Carimbo do CNPJ ou Papel Timbrado da Empresa contendo o nimero do CNPJ
Obs.:

1 - Deveré ser apresentado documento que comprove que o subscritor tem poderes para a outorga (item

6.3.0).

2 - O credenciamento devera ser apresentado com firma devidamente reconhecida do representante

legal.

ANEXO VIII

PROCESSO LICITATORIO: Pregéo n°. 003/2015.

DECLARACAO DE VISITATECNICA

Declaramos que, por meio do(a) Sr(a)

portador(a) do CPF n° e do RG n°

devidamente credenciado(a), esta empresa visitou o local de prestacdo dos servigos e €
detentor de todas as informac0es relativas a sua execucao. Declaramos, ainda, que nédo
alegaremos, posteriormente, o desconhecimento de fatos evidentes a época da vistoria,
para solicitar qualquer alteragdo do valor ou condigdo estabelecida no contrato que

viermos a celebrar, caso esta empresa seja a vencedora.

Local e data

Assinatura e carimbo do profissional
(Representante Legal da Empresa)

Visto:

Servidor da Camara Municipal de Domingos Martins
Observacdo: emitir em papel timbrado que identifique a licitante
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OBS.:
A vistoria de que trata este atestado devera ser agendada previamente com o
Departamento de Informatica, pelo telefone (27)3268-1123.

ANEXO IX

PROCESSO LICITATORIO: Pregdo n°. 003/2015.

MODELO
CALCULO DOS INDICADORES ECONOMICOS

Nos célculos dos indices extraidos das demonstragdes contabeis, comprovando a boa
situacdo financeira, serdo adotados 0s seguintes critérios:

1 - O Indice de Liquidez Corrente é o quociente da divisdo do Ativo Circulante pelo
Passivo Circulante, conforme abaixo:

ILC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

2 - O Indice de Liquidez Geral, correspondente ao quociente da divisdo da Soma do
Ativo Circulante com Realizavel a Longo Prazo pela Soma do Passivo Circulante com o
Exigivel a Longo Prazo, conforme abaixo:

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
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3 - O Capital Circulante que devera refletir um saldo positivo, conforme abaixo:

Capital Circulante = Ativo Circulante - Passivo Circulante

Sera habilitada a empresa que apresentar:

1. indice de Liquidez Corrente: igual ou maior que 1,0;

2. indice de Liquidez Geral: igual ou maior que 1,0;

3 - Capital Circulante Liquido: saldo positivo da diferenca entre o Ativo Circulante e
Passivo Circulante.

ANEXO X
AVISO DE RECEBIMENTO DE EDITAL

E de responsabilidade da empresa o envio de recibo do Edital & Sessdo de Prego. A ndo
comunicagdo imediata do recebimento poderd prejudicar a empresa, que ndo serd notificada
sobre eventuais alterac6es no decorrer do Certame.

O recebimento poderd ser comunicado via fax ou e-mail, em mensagem contendo,
necessariamente, todos os elementos do modelo a seguir:

AVISO DE RECEBIMENTO

Objeto: Contratacdo de empresa para fornecimento
de sistemas informatizados de gestdo publica,
englobando cessdo do direito de uso, instalagéo,
Pregdo Presencial n°, 003/2015 implantagéo, treinamento, customizagdo, migracéo,
adequacdo, suporte técnico, atualizagdo tecnoldgica
e Assisténcia Técnica dos sistemas informatizados
de gestdo publica, que garantam as alterages legais,
corretivas e evolutivas nos softwares contratados,
para a Camara Municipal de Domingos Martins.

Empresa:

Enderego:
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Cidade: Estado:

CNPJ ne; Ins. Estadual:
Telefone: Fax:

E-mail: Data da Transmissao:

Pessoa responsavel/assinatura:

Para: Sessao de Pregdo

Telefax: 0xx27 3268 — 1123

E-Mail:

MENSAGEM

Comunico a Sessédo de Pregéo o recebimento do Edital de Pregdo n° 003/2015.

ANEXO XI

MINUTA DO CONTRATO PREGAO N° 003/2015

A CAMARA MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS, com
sede na Rua Roberto Carlos Kautsky, n° 401, Centro,
Domingos Martins — ES, inscrita no CNPJ sob n°.
27.477.447/0001-02, neste ato representado pelo Exme® Senhor
pelo seu Presidente, Sr. Rogério Luis Krohling, brasileiro,
casado, portador da Carteira de lIdentidade n°. 955370,
expedida pela SSP-ES, inscrita no CPF sob 0 n°. 995.031.747-
91, residente e domiciliado na Estrada do Galo, s/n° sede,
Municipio de Domingos Martins — ES, doravante denominado
CONTRATANTE e, de outro lado, a empresa
HXXXXX XXX XXX XX XXX XXXXXXX  pessoa juridica de
direito  privado, inscrito no CNPJ sob o n°
):0,9,9,9.9,9.9,9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.9,.0.9,0.0,.0.¢ com sede
KHXXXXXXXXAXXAXAXAXAXXXXXXXXX, por seu representante
legal, Sr.  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, doravante
denominado CONTRATADO, resolvem firmar o presente
contrato, tudo de acordo com a Lei Federal n° 8.666/93, e suas
alteracGes, que se regerd mediante as Clausulas e CondicGes
que subseguem:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO
1.1 - Contratacdo de empresa especializada para fornecimento, licenciamento,
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implantacéo, treinamento, manutencao e suporte de Sistema Informatizado Integrado de
Recursos Humanos e Folha de Pagamento, Compras, Contratos e Licitagoes,
Almoxarifado, Controle de Bens Patrimoniais, Gestdo de Protocolos e Processos,
Contabilidade Publica Eletronica, Controle Interno e Auditoria e Portal da Transparéncia
a Camara Municipal de Domingos Martins.

Paragrafo primeiro - A presente contratacdo ndo confere ao CONTRATANTE direito
de propriedade e/ou exclusividade na utilizacdo dos sistemas, assim como seus modulos
e partes, que continuam sob a propriedade da CONTRATADA, podendo esta,
livremente, de qualquer forma ou modo, no Brasil ou no exterior, cedé-los, licencia-los
ou aliena-los a terceiros, bem assim, seus modulos, versbes e as customizacdes
efetuadas, sem que para tanto seja necessario qualquer autorizacdo e/ou ciéncia da
CONTRATANTE.

Paragrafo segundo - A licenca de uso ora concedida da ao CONTRATANTE o direito,
ndo exclusivo e intransferivel, de usar o (s) sistema (s), unicamente para processamento
de seus dados, em computadores de sua propriedade e dentro de suas dependéncias,
conforme especificado neste contrato.

Paragrafo terceiro - Para implantacdo e respectiva manutencdo de cada sistema, 0
CONTRATANTE, emitird Ordem de Servicos especifica e unitaria, devendo a contagem
do prazo para inicio da execucdo dos servicos ser iniciada a partir da data de
recebimento da referida Ordem, ndo sendo obrigatdério a Camara Municipal de
Domingos Martins iniciar a implantagdo de todos os sistemas ora licitados de uma sé
vez, solicitando-os a CONTRATADA de acordo com a necessidade da Municipalidade.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS DEFINICOES
2.1 - Para fins da presente contratacdo, se adota as seguintes definigdes:

a) INSTALACAO: configuragdo do SOFTWARE as necessidades do CONTRATANTE,
com cadastramento e preparacdo das bases de dados e dos modulos existentes do
programa, com acionamento dos comandos e conexfes necessarias, deixando o
SOFTWARE em pleno funcionamento e operagéo.

b) TREINAMENTO: promocdo de atividades a cargo da CONTRATADA, voltadas a
capacitacdo do CONTRATANTE, seus funcionérios e/ou prepostos, tornando-os aptos a
operacdo dos sistemas.
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¢) SUPORTE TECNICO: atendimento por meio de help desk, por técnicos proprios ou
de terceiros devidamente credenciados pela CONTRATADA, através de um canal de
comunicacdo previamente designado pelo CONTRATANTE (telefone, fax, e-mail,
correio ou conexdo remota), com a finalidade de acompanhar e supervisionar o (S)
sistema (s), bem como esclarecer e solucionar davidas e problemas de operacdo do
SOFTWARE, mantendo-se disponivel em dias Uteis e em horério comercial, de segunda
a quinta-feira das 8 horas as 17 horas e sexta-feira, das 8 horas as 16 horas.

d) MANUTENQAO PREVENTIVA E CORRETIVA: adogédo pela CONTRATADA, por
meio do canal previamente designado pelo CONTRATANTE, conforme suporte técnico
definido na alinea anterior e durante todo o periodo de vigéncia do presente contrato, de
medidas e acOes tendentes a atualizacdo, correcdo, solucdo, evolucdo tecnoldgica, e
resolucdo de demais problemas decorrente da execucdo/operagdo do SOTWARE,
trabalhando preventivamente na solucdo de possiveis falhas, podendo, a seu critério,
proceder a substituicdo das copias que apresentarem problemas por outra devidamente
corrigida. A manutencdo destina-se a garantir a constante evolucdo do software as
necessidades legais, bem como garantia da qualidade e operabilidade do mesmo,

e) VISITA TECNICA: deslocamento de técnico (s) da CONTRATADA as instalac@es da
CONTRATANTE, devendo ocorrer, excepcionalmente, quando esgotadas todas as
possibilidades de resolugdo via suporte técnico. O atendimento por meio de visita
técnica poderd ocorrer na modalidade gratuita, ou, mediante pagamento pelas horas
técnicas empregadas. Em quaisquer dos casos, proceder-se-a da seguinte maneira:

e.1) Visita técnica gratuita: para solucéo de inconsisténcia (s) ndo resolvida por meio do
suporte técnico; em razédo de equivoco na adogéo das medidas de solucdo de problemas,
levado a efeito por funcionario (s) ou preposto (s) da CONTRATADA,; falha técnica
provenientes de erros de programacao/ configuragdo/ parametrizacao.

e.2) Visita técnica com custo: para correcGes de erros provenientes de uso e operagdo
indevido do (s) SISTEMA (s); servico (S) de consultoria/assessoria, inerentes a
qualquer das atividades, fungdes, ou procedimentos da Administracdo Publica;
treinamentos especificos a usuarios ja treinados e/ou novos usuarios; reinstalacdo ou
novas instalacbes dos softwares por motivos de formatacdo de maquinas, novos
equipamentos, entre outros. Neste ultimo caso, mesmo havendo a possibilidade de
execucdo via suporte técnico o servico serd objeto de cobranga por parte da
CONTRATADA.

f) ATUALIZACAO: atualizacio das funcdes existentes nos médulos do (s) SISTEMA
(S), com relacao as variaveis normalmente alteradas em razdo de exigéncias legais, ou
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quaisquer outras causas externas que decorram de determinacdo governamental, ou dos
orgdos de controle externo, desde que, em tempo habil, 0 CONTRATANTE comunique
a CONTRATADA, por escrito, da necessidade de tais atualizacdes, assim como envie a
mesma a legislacdo que servira de base as atualizagdes solicitadas, e que tenham
pertinéncia com a presente contratacdo. Excetua-se da definicdo de atualizacdo as
obrigacOes que por mera liberalidade venham a ser assumidas pelo CONTRATANTE
junto a particulares ou qualquer entidade publica direta, indireta ou fundacional.

g) CUSTOMIZAGCAO: intervencéo, a cargo da CONTRATADA, e somente por meio
e/ou autorizacdo expressa desta, de medidas necessarias a alteracdo ou complementacédo
do cddigo-fonte do software, ou desenvolvimento de novos modulos de codigo relativos
a relatorios, melhorias, interfaces, formularios e telas, alteraces na forma original dos
programas/modulos, para atender aos requisitos técnicos da CONTRATANTE, a ser
atendido mediante orcamento prévio, conforme valores constantes na Clausula Sétima,
excetuando-se aquelas intervencdes que decorram de alteracBes necessarias para
atendimento de exigéncias legais que, neste caso, a teor da definicdo contida no item
“f”, caracterizar-se-80 como atualizacao.

h) PARAMETRIZACAO: atendimento dos requisitos técnicos solicitados pela
CONTRATANTE, sem a necessidade de alteracdo do codigo-fonte do software, ou de
desenvolvimento de novos modulos de cddigo, por encontrar-se o requisito técnico
solicitado naturalmente incorporado a partir de simples ajustes de parametros por
ocasido da sua implementacéo e/ou implantacéo.

i) MIGRACAO DE DADOS: conversdo, quando necessario, dos dados existentes no
banco de dados da CONTRATANTE, adaptando-os e ajustando-os aos formatos
exigidos pelos sistemas objeto deste contrato, garantindo a integridade das informacoes
e dos dados armazenados no Sistema Gerenciador de Banco de Dados da
CONTRATANTE. Os servigos de migracdo e conversao de dados de um determinado
equipamento para outro serd cobrado mediante orcamento prévio, conforme condigdes
pactuadas neste instrumento.

Paragrafo Primeiro — N&o estdo inseridos como suporte técnico, manutencéo,
atualizacdo ou parametrizacdo, e serdo cobrados mediante orcamento previamente
aprovado, 0s servigos de recuperacdo de arquivos de dados, quando possiveis,
provocados por erros de operacgéo, falhas do equipamento, sistema operacional, invasao/
corrompimento de dados por programas externos invasores (Virus), instalacdo elétrica e
erros em programas especificos, atribuiveis a CONTRATANTE e/ou seus prepostos,
por negligéncia, imprudéncia ou impericia, bem como consultas inerentes ao sistema
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operacional, utilitarios ou produtos ndo recomendados pela CONTRATADA, ou
estranhos a sua marca.

Paragrafo Segundo - A interpretacdo das normas legais aplicaveis a Administracao
Plblica, editadas durante o prazo de vigéncia do presente contrato, a serem
implementadas no (s) “SISTEMA?”, serdo levadas a efeito com base no entendimento
majoritario dos usuarios da CONTRATADA, bem como na doutrina e jurisprudéncia
patria dominante. Em Caso de exiguidade de tempo para implementacdo das
modificacdes de natureza legal, decorrente do curto espaco de tempo entre a publicacao
da norma e a sua entrada em vigor, a CONTRATADA indicara as solugdes alternativas
para atender, temporariamente, as exigéncias da nova Lei, até que os mddulos possam
ser atualizados definitivamente.

Paragrafo Terceiro - Todas as alteracfes e/ou customizacdes do sistema, sugeridas pelo
CONTRATANTE, passardo a ser de propriedade exclusiva da CONTRATADA,
independentemente da sua implementacéo ou néo.

CLAUSULATERCEIRA-DO PRAZO

3.1 - O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data
de sua assinatura e encerrando-se no dia xx de xxxx de 20xx, podendo ser prorrogado
até o limite de 48 (quarenta e oito) meses da sua celebracdo, na forma do inciso 1V, do
art. 57 da Lei federal n° 8.666/93 e suas alteracdes.

CLAUSULA QUARTA — DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
4.1 - A Contratada responsabiliza-se a:
a) fornecer o (s) sistema (s) nas condicOes e especificacOes descritas neste instrumento,

instalando-o diretamente ou por intermédio de terceiro, devidamente credenciado, na
plataforma de hardware/software requerida pela CONTRATANTE.

b) tomar as medidas corretivas cabiveis, desde que possiveis, tdo logo seja notificada,
por escrito, de algum problema constatado no software;

¢) Manter total sigilo das informagdes constantes dos arquivos da CONTRATANTE;

d) Permitir que a CONTRATANTE efetue a execucgdo de 1 (UMA) copia dos arquivos
fornecidos nos meios magnéticos originais do produto contratado, para fins de
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seguranca (“backup’), com a finalidade exclusiva de propiciar a recomposicao do
contetdo do meio fisico original em casos de perda de seus arquivos, na forma do inciso
I, do art. 6°, da Lei 9.609/98;

e) Fornecer ao CONTRATANTE as novas implementacdes e as corre¢fes dos eventuais
erros existentes no produto licenciado, entre os quais se definem as incorre¢oes
encontradas entre as especificacbes contidas na documentacdo dos mesmos e a sua
operagéo.

f) Manter em seu quadro de funcionérios, técnicos aptos a efetuar o atendimento
adequado ao CONTRATANTE, com nivel de conhecimento compativel com o grau de
dificuldade e/ou inconsisténcias eventualmente apresentado pelo (s) sistema (s), durante
todo o periodo do contrato;

g) Responsabilizar-se, Unica e exclusivamente, por todo e qualquer despesa de ordem
trabalhista, previdenciaria, e demais encargos sociais, relativamente aos seus técnicos,
durante e na prestacdo dos servi¢os ora contratados, ainda que em atividade nas
dependéncias do estabelecimento do CONTRATANTE.

h) Prestar assisténcia permanente a0 CONTRATANTE, durante a vigéncia do presente
contrato, solucionando ddvidas na implantacdo e durante o processamento do sistema.
Essa assisténcia podera ser por escrito, e-mail, telefone, ou outro meio de consulta on-
line que venha a ser acordado entre as partes.

i) Fornecer aos servidores e funcionarios, previamente designados pelo
CONTRATANTE, treinamento adequado e necessario ao bom funcionamento e
operacdo dos sistemas, com carga horaria minima de 8 (oito) horas de duracéo;

i.1) Se durante o treinamento, se verificar o aproveitamento insatisfatorio de qualquer
dos servidores ou funcionarios do CONTRATANTE para 0 manuseio e operacdo dos
sistemas, tal fato sera comunicado ao CONTRATANTE que devera providenciar a
substituicdo do servidor, no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas) da respectiva
comunicagdo, sendo o0 novo treinamento executado mediante orcamento prévio a ser
aprovado pela CONTRATANTE;

I.2) Qualquer treinamento adicional, decorrente da eventual substituicdo pelo
CONTRATANTE de servidor ja treinado, podera ser por esse solicitado, mediante
prévio orcamento e em data a ser estabelecida pela CONTRATADA, de comum acordo
com a CONTRATANTE;
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i.3) Constatando-se que o aproveitamento insatisfatorio dos servidores ou funcionarios
do CONTRATANTE decorre de inaptidao do treinador designado pela CONTRATADA,
esta deverd promover a sua substituicdo no prazo maximo de 48h, (quarenta e oito
horas), reiniciando-se o treinamento com observancia da carga horaria minima de que
trata o caput desta alinea, sem qualquer énus adicional ao CONTRATANTE.

j) Sempre que solicitado pelo Gestor de Contrato, prestar esclarecimentos sobre
eventuais atos ou fatos noticiados que a envolvam, bem como relatar toda e qualquer
irregularidade observada em funcdo da prestacdo dos servicos contratados;

k) Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢es de habilitacdo para contratar
com a Administracdo Publica, apresentando os comprovantes de regularidade fiscal,
social e trabalhista;

) Prestar os servicos ora contratados na dimensédo das definicGes constantes nas alineas

(192 (13421

a” a “1”, da clausula segunda deste instrumento;
m) Somente executar os servicos solicitados apds a aprovacdo do CONTRATANTE;

n) A CONTRATADA obriga-se a aceitar nas mesmas condi¢cBes contratuais, as
supressOes ou acréscimos que se fizerem no objeto contratado em até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor global inicial atualizado do contrato;

0) A CONTRATADA néo sera responsabilizada pelos danos ou prejuizos decorrentes de
decisbes administrativas, gerenciais ou comerciais, tomadas com base nas informacoes
fornecidas por quaisquer dos sistemas;

p) Em caso de encerramento do contrato, A CONTRATADA fica autorizada a proceder
a desinstalacdo do software, deixando disponivel, contudo, o banco de dados utilizado
pelo sistema, que é de propriedade do CONTRATANTE.

g) A empresa vencedora do certame devera disponibilizar semanalmente profissionais
técnicos altamente habilitados qualificados nos sistemas contratados, a permanecer nas
dependéncias do contratante para prestar assisténcia técnica “in loco” em dias tteis e
em horario comercial, de segunda a sexta-feira, das 8horas as 11h30min e das 13 h as
17 horas para todos os sistemas contratados, objetivando o reconhecimento das
alteracdes e inconsisténcias nos sistemas e a solucdo mais rapida e eficaz, bem como
esclarecer e solucionar duvidas e problemas de opera¢do do SOFTWARE.
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CLAUSULA QUINTA — DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

5.1 - Pela execucéo deste contrato, a Contratante obrigar-se-a a:

a) Consultar a CONTRATADA somente através das pessoas que foram treinadas para a
utilizacdo do sistema.

b) Enviar a CONTRATADA solicitacdo, por escrito ou através dos meios estabelecidos,
com detalhes e precisdo, descrevendo os problemas ou pendéncias relativas ao software,
bem como identificando os programas envolvidos.

c) Disponibilizar 8 CONTRATADA, sempre que por esta solicitada, os equipamentos e
softwares complementares necessarios a execucdo dos sistemas contratados, conforme
condigdes minimas sugeridas.

d) Informar a CONTRATADA o dia e horéario de disponibilidade do equipamento e o
nome do responsavel pela requisicdo do servico.

e) Ressarcir a CONTRATADA das despesas decorrentes das circunstancias
estabelecidas na alinea “e.2”, da cldusula segunda deste instrumento (visita técnica com
custo);

f) Produzir copias diarias (backup) dos dados nos Sistemas objeto deste contrato, para
evitar transtornos como perdas de dados ocasionadas por falta de energia, problemas de
hardware, operacdo indevida ou ndo autorizada, invasdo de softwares externos (tais
€omo 0 Vvirus);

f.1) Somente é permitido a0 CONTRATANTE a reproducdo de COPIA DE RESERVA
(“backup”), para a finalidade e condi¢les estabelecidas no caput da alinea “f” desta
clausula, considerando-se qualquer outra cOpia do sistema objeto deste contrato, além
daquela, como coOpia ndo autorizada e, sua mera existéncia, caracterizar-se-a como
violagdo aos direitos de propriedade da CONTRATADA, sujeitando o
CONTRATANTE, e o servidor/funcionario responsavel pela cépia indevida, as
penalidades previstas no presente contrato e legislacdo em vigor;

g) Disponibilizar a CONTRATADA ambiente adequado para que sejam ministrados 0s
treinamentos;

h) Disponibilizar “um meio de acesso a rede mundial de computadores (INTERNET)”
(Acesso Discado, Link Discado, via radio, etc.), ou seja, um computador munido de
hardwares para 0 meio de acesso com a internet e softwares de comunicagao sugeridos
pela CONTRATADA. Nos casos onde houver filtros de pacotes (FIREWALL) a
CONTRATADA devera deter condi¢des técnicas e legais para possiveis alteragcdes nos
filtros, mantendo, assim, permanente condi¢cdes de uso, com vistas a dar maior
agilidade, eficiéncia e seguranca a prestacdo do servico (SUPORTE TECNICO/
MANUTENCAO/ ATUALIZACAO). O ndo atendimento do disposto nesta alinea
implicard na cobranca de um adicional de hora técnica, para a reconfiguracdo do
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sistema de comunicacdo, o qual sera pago pela CONTRATANTE junto com a fatura
mensal, obedecendo a tabela de preco da hora técnica vigente;

i) disponibilizar os recursos materiais (instalacbes e equipamentos) e humanos
(servidores ou funcionarios) necessarios a execucdo do contrato, cooperando
efetivamente com a sua execucao, durante todo o periodo de vigéncia contratual, dentro
do seu horério de expediente, e nos dias e horarios previamente agendados entre as
partes;

j) manter pessoal habilitado e adequadamente treinado (com conhecimentos basicos de
informatica) para a operacdo do sistema e para a comunicacdo com a CONTRATADA,
e prover, sempre que ocorrerem quaisquer problemas com o SISTEMA, toda a
documentacao, relatérios e demais informacdes que relatem as circunstancias em que 0s
problemas ocorreram, objetivando facilitar e agilizar os trabalhos;

k) Definir os responsdveis pela &rea de informéatica por escrito, aos quais a
CONTRATANTE devera reportar-se para esclarecimentos de duvidas técnicas e
operacionais.

) O SISTEMA ¢ fornecido na forma de codigo objeto, ndo sendo permitido ao
CONTRATANTE, ou qualquer de seus representantes, prepostos, servidores,
funcionarios, procuradores ou terceiros interessados, de qualquer forma, total ou
parcialmente, a titulo gratuito ou oneroso, provisério ou permanentemente:

I.1) Copiar, alterar, ceder, sub-licenciar, vender, dar em locacdo ou em garantia, doar,
alienar, transferir, 0 sistema objeto do presente contrato, assim como seus manuais ou
quaisquer informacdes relativas ao mesmo;

[.2) Modificar as caracteristicas do(s) programa(s), mddulo(s) de programa(s), rotinas
ou quaisquer partes da estrutura do SISTEMA, amplia-los, altera-los ou descompilé-los
de qualquer forma, sem a prévia, expressa, especifica anuéncia da CONTRATADA,
ficando estabelecido, desde ja, que quaisquer alteracdes que devam ser efetuadas no
sistema, ainda que de interesse da CONTRATANTE e autorizada pela CONTRATADA,
a qualquer tempo, s6 podera ser operada pela CONTRATADA ou pessoa expressamente
autorizada pela mesma.

CLAUSULA SEXTA — DAS RESPONSABILIDADES RECIPROCAS

6.1 - As partes por si, seus servidores, funcionarios e prepostos, obrigam-se a manter
sigilo sobre quaisquer dados, materiais, documentos, especificagbes técnicas ou
comerciais, inovacdes ou aperfeicoamento do conjunto de mddulos licenciados e de
informagdes relativos ao presente contrato, de que venham a ter acesso ou
conhecimento, ou ainda que Ihes tenham sido confiados, ndo podendo, sob qualquer
pretexto ou desculpa, omissdo, culpa ou dolo, revelar, reproduzir ou deles dar
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conhecimento a estranhos dessa contratacdo, salvo se houver consentimento expresso,
em conjunto das mesmas. A responsabilidade das partes com relagdo a quebra de sigilo
sera proporcional aos efeitos do prejuizo causado.

CLAUSULA SETIMA - DO VALOR, CONDICOES DE PAGAMENTO E
REAJUSTE

7.1 - Fica estabelecida a forma de execucdo indireta, sob o regime de empreitada por
preco global, nos termos do art. 10, 11, "a" da Lei 8.666/1993 e suas alteraces.

7.2 - O valor global do presente contrato é de R$ XXXX,XX (valor por extenso),
correspondente aos servicos de implantacdo, migracdo de dados inicial, conversao,
treinamento, concessdo de licenca de uso, manutencdo, atualizacdo, suporte técnico e
parametrizacdo, a serem pagos em XX parcelas de R$ XXXX,00.

Paragrafo Primeiro - Pelos servicos de customizacdo e visita técnica, na forma das
alineas “e.2” e “g”, ambas da clausula segunda deste instrumento, a CONTRATANTE
pagara 8 CONTRATADA o valor a ser acordado pelas partes a época da execucao
contratual, desde que o valor corresponda ao preco de mercado.

Paragrafo Segundo - O pagamento pelos servi¢cos de implantacdo, migracdo de dados
inicial, conversdo, treinamento, customizacao e visita técnica, serdo pagos em parcela
Unica, apOs a execucdo dos servicos, mediante aprovacdo por parte do gestor do
contrato, posteriormente ao recebimento da Nota Fiscal/Fatura. O pagamento pelo
servico de manutencdo, atualizacdo, suporte técnico, parametrizacdo e de Assisténcia
Técnica, ocorrerdo até o dia 10 (dez) do més subsequente a prestacdo dos servigos, apos
0 recebimento da Nota Fiscal/Fatura devidamente conferida e atestada pelo 6rgdo
competente.

Paragrafo Terceiro - Caso ocorra atraso no pagamento na forma estabelecida acima,
por culpa do CONTRATANTE, incidiré sobre o valor e/ou parcela em atraso a correcao
monetaria pela variagcdo IGP-FGV, ou 0 menor indice aplicavel a época.

Paragrafo Quarto - Os valores serdo reajustados anualmente, a cada doze meses,
visando garantir o equilibrio econémico financeiro do contrato, utilizando-se como base
0 IGP-M (indice Geral de Precos — Mercado), publicado pela Fundacdo Getdlio
Vargas — FGV ou outro indice que venha a substitui-lo, acumulado desde o més de
abertura das propostas até o0 més do reajuste.
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CLAUSULA OITAVA - DOS RECURSOS

8.1 - Os recursos necessarios para cobertura do disposto do presente instrumento,
correrdo a conta da seguinte Dotacdo Orcamentaria n ° 010001.0103100012.001
Manutencdo do Servicos Administrativos — 33903900000 Outros Servicos de Terceiros -
Pessoa Juridica, - Ficha: 14, para o exercicio de 2015.

Paragrafo Unico - Os elementos de despesas que, por forca de eventual prorrogacdo do
presente, forem liquidados em exercicios futuros, correrdo por conta das respectivas
rubricas orcamentarias correspondentes e/ou que venham a substituir aquela
estabelecida no caput desta clausula.

CLAUSULA NONA - DAAUTENTICIDADE DA SOLUCAO

9.1 - A CONTRATADA declara expressamente que ndo esta, de qualquer forma,
impedida de licenciar o uso do software objeto deste contrato e que a licenca aqui
pactuada nédo infringe qualquer patente, direito autoral, segredo industrial ou quaisquer
outros direitos de terceiros ou preceitos legais nacionais ou estrangeiros.

CLAUSULA DECIMA - DAS GARANTIAS DA PRESTACAO DO SERVICO

10.1 - A CONTRATADA garante ao CONTRATANTE assisténcia, em razdo de
problemas e/ou defeitos eventualmente decorrentes do sistema e/ou da atuacéo/operacao
por parte de seus técnicos e/ou terceiros por ela autorizados.

Paragrafo Primeiro - As garantias estabelecidas nesta clausula ndo abrangem:

a) problemas, erros, danos ou prejuizos advindos de decisdes administrativas tomadas
com base em informagdes, quaisquer que seja, fornecida pelo (s) programa (s);

b) defeitos ou erros decorrentes de negligéncia, imprudéncia ou impericia do
CONTRATANTE, seus empregados ou prepostos, na utilizacdo do SOFTWARE
licenciado;

c) erros de resultados, prejuizos financeiros, lucros ou arrecadacdes insuficientes ou em
desacordo com planejamentos ou previsfes orcamentarias;

d) erros decorrentes de problemas relacionados com programas de terceiros que
trabalhem separadamente ou em conjunto com o0 SOFTWARE licenciado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO
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11.1 - Considerar-se-a rescindido este contrato, de pleno direito, por qualquer das partes
e a qualquer tempo, independente de formalidade judicial ou extrajudicial, se ocorridas
quaisquer das hipoteses previstas nos arts. 78 a 80 da Lei 8.666/93, bem como:

a) Inadimplemento das obrigagdes por qualquer das partes;

b) comunicacdo escrita, de qualquer das partes, com antecedéncia minima de 90
(noventa) dias, desde que sejam quitadas as dividas e obrigacbes vencidas e
vincendas;

c) o ndo cumprimento das clausulas, especificacdes ou prazos deste instrumento;

d) A lentiddo do seu cumprimento, levando a Administracdo a comprovar a
impossibilidade da concluséo do servigo;

e) O atraso ou paralizacdo sem justa causa e prévia comunicacdo a Administracao;

f) O cometimento reiterado de faltas na execucdo contratual, anotadas na forma do § 1°
do art. 67 da Lei 8.666/93,;

g) A decretacdo de faléncia ou insolvéncia civil dos socios da CONTRATADA,;

h) Razdes de interesse publico, devidamente justificadas e autorizadas pela autoridade
superior;

i) Atrasos no pagamento superiores a 90 (noventa) dias por parte da CONTRATANTE, a
excecao dos casos previstos em lei;

J) a ndo liberagdo, por parte da CONTRATANTE, dos equipamentos e informagdes
necessarios para a execu¢do dos servigos;

k) a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execucdo do contrato.

Paragrafo dnico - No término do contrato, por qualquer modalidade, fica a
CONTRATADA, desde ja, autorizada a promover a desinstalacdo imediata dos sistemas
contratados. Todavia, desinstalados os sistemas a CONTRTADA deverd manter
disponivel a CONTRATANTE o banco de dados gerados pelo sistema durante a
contratacao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANCOES E PENALIDADES

12.1 - Pelo descumprimento parcial ou inexecugdo total ou parcial deste contrato,
poderao ser aplicadas as seguintes sancdes e penalidades:

Paragrafo primeiro - Na hipotese da CONTRATADA deixar de cumprir as obrigacoes
estabelecidas por este Contrato, poderdo ser aplicadas as seguintes penalidades:
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a) Adverténcia;

b) Multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso;

¢) Multa de 10% (dez por cento) pelo descumprimento do Contrato;

d) Suspensdo para contratar com a Administracao;

e) Declaracgdo de inidoneidade para contratar com a Administracdo Publica Municipal.

Paragrafo Segundo - As multas previstas nas alineas “b” e¢ “c” do item acima serdo
descontadas de imediato no pagamento devido ou cobradas judicialmente, se for o caso.

Paragrafo Terceiro - Antes da aplicacio de qualquer das penalidades a
CONTRATADA sera advertida, garantindo-se a CONTRATADA o contraditorio e a
ampla defesa, através dos meios legais ao exercicio pleno de tais garantias, devendo
apresentar defesa em 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da respectiva
adverténcia.

Paragrafo Quarto - As multas previstas nas letras “b” e “c” poderdo ser aplicadas em
conjunto e cumuladas com uma das penalidades previstas nas letras “d” e “e”.

Paragrafo Quinto - A multa moratdria sera calculada do momento em que ocorreu 0
fato gerador e ndo da adverténcia, estando limitada a 10% (dez por cento), quando
deverd ser rescindido o Contrato e aplicada, também, a multa cominatéria de 10% (dez
por cento). Podera a CONTRATANTE, entretanto, antes de atingido o pré estabelecido
limite, rescindir o Contrato em razdo do atraso.

Paragrafo Sexto - A CONTRATADA podera considerar outros fatos, que nao o
simples atraso na execugéo do servico, para entender por rescindido o Contrato.

Paragrafo Sétimo - As multas serdo calculadas pelo valor total da parcela em atraso.
Paragrafo Oitavo - Se o descumprimento do Contrato gerar consequéncias graves para
a CONTRATANTE, podera esta, além de rescindir o Contrato, aplicar uma das
penalidades previstas na letra “d” ou “e” do pardgrafo primeiro.

Paragrafo Nono - Se os danos puderem atingir a Administracdo Pablica Municipal
como um todo, serd aplicada pena de Declaracdo de Inidoneidade, observada as
garantias insertas no paragrafo terceiro desta clausula.

Paragrafo Décimo - A dosagem da pena e a dimensdo do dano serdo identificadas pela
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CONTRATANTE.

Paragrafo Décimo Primeiro - Quando declarada a Inidoneidade da CONTRATADA,
a CONTRATANTE submetera sua decisdo a autoridade superior, a fim de que, se
confirmada, tenha efeito perante a Administracao Pablica.

Paragrafo Décimo Segundo - Poderdo ser declaradas inidéneas ou receberem a pena
de suspensdo as empresas ou profissionais que, em razdo dos contratos regidos pela Lei
n° 8.666/93:

a) Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

b) Tenham praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos de licitacdo;

c) Demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude da pratica e de atos ilicitos.

Paragrafo Décimo Terceiro - Em caso de 0 CONTRATANTE ou proposto seu, efetuar
qualquer copia ou modificacdo ndo autorizada nos softwares contratados submete o
CONTRATANTE ao pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao preco
atualizado do sistema, multiplicado pelo nimero de codpias reproduzidas sem
autorizacdo, sem prejuizo do disposto na Lei 9.610/98 e respectivas indenizacdes,
ressarcimentos e sancdes de natureza civel e criminal.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DARETENCAO

13.1 - Né&o se aplica a retencdo de ISSQN — Imposto sobre servigo de qualquer natureza
sobre 0s servigos objeto do presente contrato, sendo o tributo devido no local da sede da
empresa, por ndo estarem 0s mesmos enquadrados nos servicos constantes dos Incisos |
a XXII do Artigo 3° da Lei Complementar 116 de 31/07/2003, que é a base legal de
todos os cddigos tributarios municipais do Brasil. Também ndo se aplica a retengéo da
contribuicdo para a previdéncia Social (INSS) sobre os servicos objeto do presente
contrato por ndo estarem os mesmos listados nos Incisos dos Artigos 145 e 146 da
Instrucdo Normativa n° 03 de 14/07/2005.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

14.1 - O controle e fiscalizagcdo sobre a execucdo dos servicos objeto deste contrato
ficard a cargo da CONTRATANTE, através de servidores designados para tal finalidade.

Paragrafo Unico - A omisséo da fiscalizacdo, em qualquer circunstancia, ndo eximira a
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CONTRATADA da total responsabilidade pela boa execucao dos servicos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Domingos Martins, para dirimir as questoes
oriundas do presente Contrato, renunciando as partes a qualquer outro por mais
privilegiado que seja.

E por estarem assim justos e contratados declaram ambas as partes aceitarem todas as
disposicdes estabelecidas nas clausulas deste contrato, firmando-o em 03 (trés) vias de
igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas abaixo assinadas.

Domingos Martins, xxx de xxxxxxxxx de 2015.

Rogério Luiz Krohling

Presidente da Camara Municipal de Domingos Martins

Contratante

Testemunhas:

1- CPF:

2 - CPF:
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ANEXO I DO CONTRATO
PREGAO PRESENCIAL N°. 003/2015
ESPECIFICACAO E DESCRICAO DOS SERVICOS

ITEM SISTEMAS PARAAADMINISTRA(;AO QUANTIDADE
1. Sistema Integrado de Recursos Humanos e Folha de 1
Pagamento

Sistema Integrado de Compras, Contratos e Licitag0es

Sistema Integrado de Almoxarifado
Sistema Integrado de Controle de Bens Patrimoniais

Sistema Integrado de Gestao de Protocolos e Processos

o g~ lwN

Sistema Integrado de Contabilidade Publica Eletronica

7.stema Integrado de Controle Interno e Auditoria

A R

8. stema de Portal da Transparéncia

REQUISITOS GERAIS DE TECNICAS DOS SOFTWARES

OS SISTEMAS DEVERAO ATENDER AS SEGUINTES CARACTERISTICAS
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MINIMAS:

MODULO - RECURSOS HUMANOS

1. Permitir a captacdo e manutencdo de informacgdes pessoais de todos os servidores
com no minimo os seguintes dados: Matricula, Nome, Filiacdo, Data de Nascimento,
Sexo, Grau de Instrugdo, Estado Civil, Endereco, CPF, PIS, RG (Numero, Orgio
Expedidor e Data).

2. Permitir a captacdo e manutencdo de informacdes do vinculo que o servidor teve
e/ou tem com o Orgdo, com no minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo,
Cargo, Saléario e Carga Horéria Semanal.

3. Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como:
Celetistas, Estatutarios, Comissionados e Contratos temporarios.

4. Permitir o registro de atos de elogio, adverténcia e punicao.

5. Permitir o registro e controle da promocdo e progressao de cargos e salarios dos
servidores.

6. Estabelecer um Unico cadastro de pessoas para 0 servidor, para que através deste
possam ser aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalharam no Orgéo
Publico e permitir controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou
venha a ter.

7. Permitir contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acimulo das
bases para INSS.

8. Validar digito verificador do namero do CPF.

9. Validar digito verificador do nimero do PIS.

10. Localizar servidores por nome ou parte dele.

11. Deve possuir consulta rapida a qualquer cadastro e local do sistema, sendo
generalizada através de tecla de fungé&o.

12. Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de
renda realizando a sua baixa automatica na epoca devida conforme limite e condicGes
previstas para cada dependente.

13. Permitir o cadastramento de PensGes Judiciais com o nome do pensionista, CPF,
banco e conta para pagamento.

14. Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza
efetivo, comissionado e temporario etc., com no minimo a nomenclatura desejada pelo
6rgdo, vinculada ao CBO, referéncia salarial inicial, quantidade de vagas e data e
numero da Lei.

15. Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas ao
selecionar um determinado cargo no cadastro de funcionarios.

16. Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale-transporte.
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17. Gerar automaticamente informacgdo para desconto do vale-transporte em folha de
pagamento apds langcamento da entrega dos passes.

18. Cadastrar e gerenciar os afastamentos dos servidores e sua respectiva influéncia no
calculo da folha.

19. Emitir relatérios com a movimentacdo de pessoal no periodo: cedido(s), ou em
afastamentos temporarios com ou sem beneficios pela previdéncia.

20. Registrar a CAT - Comunicagdo de Acidente do Trabalho e o afastamento do
servidor quando houver acidente de trabalho para beneficios ao INSS.

21. Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP, baseado no histérico do
servidor;

22. Emitir certidBes de tempo de servico e disponibilizar informacdes para o célculo da
concessao de aposentadoria através da geracdo do calculo atuarial (conforme layout
conveniado).

23. Emitir relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: admitido(s),
demitido(s), aniversariantes do més, direito a anuénio (ATS).

24. Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

25. Garantir total disponibilidade e seguranca das informacdes historicas com
detalhamento de todos os pagamentos e descontos.

26. Registrar e manter o histérico das alteracdes de cargo, salario, lotacdo, vinculo,
regime juridico, local de trabalho dos servidores e banco/agéncia/conta bancaria.

27. Permitir a emissdo de relatérios com textos pré-definidos utilizando pardmetros do
sistema, a partir de informacdes administrativas no setor, para que 0 proprio usuario
possa editar e imprimir para quem desejado.

28. Permitir com que o0 usuario monte seu proprio relatério, a partir de informacdes
administrativas no setor, em layout e ordem selecionada, contendo recursos de gerador
de relatério.

29. Permitir a geracdo de arquivos pré-definidos e conter o recursos de gerador de
arquivos txt, para que o proprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a
partir de informacg6es administrativas no setor, em layout e ordem selecionada.

30. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo para facilitar a
emisséo de relatorios rotineiros.

31. Deve permitir a configuracdo de cabegalhos dos relatorios, para que sejam ou nao
impressos com o brasdo o outro logotipo que identifique a entidade.

32. Deve possuir controle de senhas e de usuarios com niveis de acesso.

MODULO - FOLHA DE PAGAMENTO

1. Manter historico para cada servidor/funcionario com detalhamento de todos os
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pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emissdo de relatérios individuais ou
globais.

2. Controlar e manter o registro das informacGes historicas, necessarias as rotinas
anuais, 13° Salario e férias.

3. Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que tenham sido
consignados em folha.

4. Deve permitir a configuracdo de quais proventos e descontos devem ser
considerados como automaticos para cada tipo de célculo (13°, férias, descontos legais,
ATS, etc).

5. Deve permitir a configuracdo de todas as formulas de céalculo de forma que possam
ser configuradas, ficando em conformidade, com o estatuto do 6rgdo, tornando o
calculo da folha configurado totalmente e administrado pelo préprio usuario do
sistema.

6. Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho,
impossibilitando que seja efetuado o langamento de um vencimento ou desconto
exclusivo de um regime em um outro.

7. Deve permitir a configuracdo das tabelas mensais de célculo, podendo o usuério
incluir novas tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de
acordo com sua necessidade. Exemplos: tabelas de INSS, IRRF, salario familia,
Instituto, ATS.

8. Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e
parciais de acordo com os padrdes.

9. Possuir cadastro de diarias e emissdo de autorizacdo das mesmas.

10. Permitir o controle de consignacdes importadas de sistemas externos. Ex: e-consig,
Credicesta.

11. Permitir o processamento das folhas de Pagamento Mensal, Rescisdo, Férias,
Adiantamento de Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Saldrio e Folhas
Complementares ou de Diferencas Salariais; Inclusive de Pensdo Judicial e Beneficios,
permitindo recalculos da folha a qualquer momento parcial ou geral.

12. Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a mesma referéncia,
separando por grupo de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime.

13. Permitir recalcular um dnico funcionario pés calculo da folha, para evitar a
necessidade de seguir todo o procedimento de geracéo e calculo da folha.

14. Permitir simulagGes parciais ou totais da folha de pagamento.

15. Deve permitir a incluséo de variaveis fixas e mensais, as quais deverao ser também,
quando necessario, geradas a partir de um gerador de variaveis.

16. Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha como os provenientes de horas
extras, periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos.

17. Propiciar a inclusdo de Cddigos de Proventos ou Descontos Fixos no proprio
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cadastro do empregado, evitando a digitacdo mensal como uma variavel.

18. Calcular automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes, tais
como salério familia e/ou abono familia para efetivos.

19. Deve permitir o célculo das médias de horas extras que cada servidor tem direito a
receber em férias, 13° salério ou resciséo de contrato.

20. Permitir o céalculo automatico dos adicionais por tempo de servico como o0 anuénio,
decénio e quinquénio.

21. Calcular automaticamente as contribui¢des sindicais na época devida.

22. Calcular automaticamente os encargos, processar relatorios com as informacgoes
dos valores relativos a contribuicdo individual e patronal para 0 RGPS (INSS) e RPPS
(Instituto), de acordo com o regime previdenciario do servidor.

23. Deve emitir comparativo de situacfes dos servidores entre duas competéncias.

24. Emitir folha de pagamento completa ou com quebras por unidades administrativas.
25. Emitir folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salario liquido do
servidor/funcionario, além de emitir por banco e agéncia.

26. Emitir listagem do servidor/funcionario por provento ou descontos individuais ou
grupais, com valores mensais, conforme desejado.

27. Emitir folha de assinatura para recebimento de contracheques ou para outra
finalidade, contendo lotagdo, matricula, nome e espaco para assinatura.

28. Emissdo de contracheque (pré-impresso), permitindo a livre formatacdo do
documento pelo usuario, conforme modelo padrdo utilizado pela empresa.

29. Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via).

30. Permitir a emissdo de cheques para pagamento de servidores/funcionarios;

31. Emitir os informes de rendimentos para fins de declaracdo a Receita Federal em
qualquer época do ano, inclusive de anos anteriores, nos padroes da legislagéo vigente.
32. Atos Administrativos Legais.

33. Possibilitar a exportacdo automatica dos dados para contabilizagdo automatica da
folha de pagamento integrando com a contabilidade.

34. Permitir a geragdo de arquivos para crédito em conta-corrente da rede bancaria,
emitindo relagdo dos créditos contendo matricula, nome, conta-corrente, CPF e valor
liquido a ser creditado.

35. Exportar/Importar arquivos do PIS/PASEP, como cadastro de participantes, afins de
lancar os valores dos abonos com pagamentos em folha na devida época solicitado pelo
Banco do Brasil.

36. Permitir a geracao de arquivos para 0 CAGED.

37. Permitir a geracdo da GEFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a Competéncia 13.

38. Permitir rotinas de comparacdo da base de dados da Gefip/Sefip com a folha de
pagamento automaticamente através do software.

39. Disponibilizar informacbes em arquivos conforme pedido pela fiscalizacdo da
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Receita ou Previdéncia. Ex.: MANAD.

40. Permitir a geracdo de informacgbes anuais como DIRF e RAIS, nos padres da
legislagéo vigente.

41. Possuir Modulo de Autdnomos separado dos servidores/funcionarios, porém
acessando 0 mesmo banco de dados.

42. Permitir o registro de autbnomos no sistema de folha de pagamento com seus
respectivos codigos de identificacdo de prestador de servicos.

43. Provisédo para pagamento: salarios, remuneracdes e beneficios do exercicio

44. (novas normas da contabilidade);

45. Provisdo para pagamento: Décimo terceiro salario (novas normas da contabilidade)
46. Provisdo para pagamento: Férias (novas normas da contabilidade)

47. Provisao para pagamento: INSS e Instituto de Previdéncia — Contribuicfes sobre
salarios e remuneragdes (novas normas da contabilidade).

MODULO - ATOS ADMINISTRATIVOS

1. Manter o cadastro de todos os textos que dar&o origem a atos administrativos como
Portaria, Decretos, Contratos e Termos de Posse.

2. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licengas e
afastamentos, com o registro nas observacbes funcionais do servidor, apds a
tramitag&o.

3. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de férias em
gozo e/ou pecunia com o registro nas observacdes funcionais do servidor, apés a
tramitacao.

4. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir um lancamento de suspenséo de
pagamento, com o registro nas observac6es funcionais do servidor, apos a tramitag&o.
5. Gerar automaticamente o ato administrativo apos informar no cadastro as datas de
inicio de recebimento de Insalubridade, Assiduidade, Anuidade, Posse etc. com registro
nas observacdes funcionais do servidor.

6. Deve controlar e emitir as movimentacdes de pessoal e os atos publicados para cada
servidor ao longo de sua carreira.

MODULO - RESCISOES, FERIAS E CONTRATOS FUNCIONAIS

1. Possuir rotina de célculo de rescisfes de contrato de trabalho (CLT), e/ou quitacbes
de demissBes conforme estatutos municipais, tanto individuais quanto coletivas ou
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complementares.

2. Deve permitir a inclusdo e configuracdo de motivos de rescisdo e respectivas verbas
rescisorias decorrentes de cada um.

3. Emitir o Termo de Rescisdo de Contrato e disponibilizar em arquivos as informac6es
de Guia Rescisorio do FGTS — GRRF, quando necessario.

4. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a
admissdo até a exoneragao.

5. Permitir o pagamento das férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo
lancado, com o respectivo 1/3 adicional e médias periddicas.

6. Emitir os Avisos e Recibos de Férias.

7. Permitir o langamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores,
facilitando este langcamento quando varios servidores vdo sair de férias no mesmo
periodo.

8. Deve possibilitar calculos de férias individuais, quando ocorre a venda dos 10 dias
permitidos por Lei, transformando em Abono Pecuniério.

SISTEMA INTEGRADO COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

Modulo — Cadastro de Fornecedor (CRC)

1. Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geracdo do documento de
“Certificado de Registro Cadastral”, controlando o vencimento de documentos, bem
como registrar a inabilitagdo por suspenséo ou rescisao do contrato.

2. Possibilitar a cadastrar as informacdes do balango dos fornecedores no sistema para
gue o mesmo possa calcular automaticamente os indices de liquidez.

3. Controlar as certiddes vencidas ou a vencer dos fornecedores.

4. Permitir que o sistema avise quando for utilizado um fornecedor que teve contrato
suspenso.

5. Manter informacdes cadastrais das linhas de fornecimento dos fornecedores.

6. Manter informacOes cadastrais de sOcios, representantes, contato e conta bancaria
dos fornecedores.

7. Calcular os indices de liquidez automaticamente apds o preenchimento do balanco
patrimonial.

8. Mostrar tela de aviso de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores ao
tentar abrir o cadastro de fornecedores.

9. Emitir relatérios de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores.

10. Ao cadastrar um fornecedor ter opcéao de definicdo do tipo de fornecedor de acordo
com a lei complementar 123/2009

11. O sistema deve permitir fazer pesquisas atraves de link, para os sites do INSS,
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FGTS, Fazenda Municipal, Estadual e Federal.

12. O sistema deve efetuar o controle de ocorréncias dos fornecedores de materiais,
servigos e obras como historico de alteragcdes no cadastro e restricdes sofridas como
multas e outras penalidades.

13. Permitir que o relatério de certificado de registro cadastral — CRC — possa ser
parametrizado pelo proprio usuario.

Moédulo - Sistema de Compras

1. O Mddulo de Compras, LicitacGes e Contratos devera permitir acompanhar todo o
processo licitatorio, envolvendo as etapas desde a preparacdo (processo administrativo)
até o julgamento, registrando as atas, deliberacéo (preco global), mapa comparativo de
pregos.

2. Possibilitar que através do médulo de compras possa ser feito o planejamento
(previsdo de consumo) para cada setor dentro de um periodo.

3. Poder consolidar os planejamentos de compras gerando pedido de compras
automaticamente.

4. Permitir a geracdo de pedido de compras possa ser feito pelo proprio sistema em
cada secretaria.

5. Possuir integracdo com o sistema de licitacBes permitido verificar o andamento dos
processos de compras.

6. Permitir o cadastramento de comissdes julgadoras informando datas de designacao
ou exoneracao e 0s membros da comisséo.

7. Emitir quadro comparativo de preco ap0s o processo de cotacdo para ver qual foi o
vencedor da menor proposta.

8. Possuir rotina que possibilite que a pesquisa e preco sejam preenchidos pelo proprio
fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio magnetico para
entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitacao.

9. Ter recurso de encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de prego, licitacdo
ou autorizacdo de fornecimento.

10. Emitir resumo dos pedidos de compra em andamento, informando em que fase o
mesmo se encontra e também sua tramitagdo no protocolo

11. Todas as tabelas comuns aos sistemas de compras, licitacbes e de materiais devem
ser Unicas, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de informacoes.

12. Integrar-se com a execuc¢do orcamentaria gerando as autorizagdes de empenho e a
respectiva reserva.

13. Possuir integragdo com o sistema de arrecadacao criticando se o fornecedor possuir
débitos fiscais.
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14. O Mddulo de Compras ndo deverd permitir a alteracdo da descricdo do material
apos sua utilizacdo;

15. Ter controle através de alerta e relatorio no sistema quando o limite de dispensa de
licitacdes for excedido de acordo com o tipo de material / servico.

16. Permitir a geracdo automatica de autorizacdo de fornecimento a partir da execucdo
do processo de licitagéo.

17. Realizar o controle do total das compras dispensaveis (sem licitaces). Possibilitar
a geracdo de ordem de compra pegando os dados da requisicdo. Caso utilize cotacdo de
planilha de precos o sistema devera pegar os valores automaticamente.

18. Emitir relatério de autorizacdo de fornecimento.

19. Possuir Integracdo com o software de protocolo, podendo o processo ser gerado
automaticamente conforme parametrizacdo no ato do pedido de compra.

20. Emitir relatorio de valores médios de processos de pesquisa de preco para licitacao.
21. Ter recurso de consolidar varios pedidos de compras para formacao de licitacéo.
22. Conter o recurso de “gerador de relatorio”, que permite ao usuario emitir relatorio
com contetdo, “lay-out” e ordens selecionaveis.

23. Possibilitar a criacdo de modelos de documentos a serem utilizados para
justificativa da dispensa de licitacao.

24. Ter opcao de na conclusdo da pesquisa de precos possa ser encaminhado para o
setor de contratos.

25. Possibilita anular um processo de compra justificando a sua decisao.

26. Permitir o numero conta contabil no pedido de compras.

Moddulo - Sistema de Licitagdo

1. Registrar os processos licitatorios identificando o nimero do processo, objeto,
requisicdes de compra a atender, modalidade de licitacdo e data do processo.

2. Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da
licitagdo, registrando a habilitacdo, proposta comercial, interposicdo de recurso,
anulacéo, adjudicacdo e emitindo 0 mapa comparativo de precos.

3. O Modulo de Licitagdes ndo devera permitir a utilizacdo das despesas sem que haja
disponibilidade orcamentaria.

4. O Modulo de Licitagcdes devera permitir sugerir o numero da licitacdo sequencial, ou
por modalidade.

5. O Mddulo de Licitagbes deverad permitir separar os itens do processo por despesa
orcamentaria a ser utilizada.

6. Gerar todos os controles, documentos e relatorios necessarios ao processo licitatorio,
tais como: ordenacgédo de despesa, editais de publicacdo, homologacdo e adjudicacao,
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atas, termo de analise juridica, parecer técnico e aviso de licitacoes;

7. O Mddulo de LicitacGes devera permitir copiar os itens de outro processo licitatorio,
ja cadastrado.

8. Possibilitar a entrega do edital e itens a serem cotados em meio magnético, para que
0s participantes possam digitar suas propostas e as mesmas possam ser importadas
automaticamente pelo sistema.

9. Disponibilizar a Lei de Licitagdes em ambiente hipertexto.

10. Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo proprio
fornecedor, em suas dependéncias, e posteriormente enviada em meio magnético para
entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitacao.

11. Ter controle da situacdo do processo de licitacdo, se ela estd anulada, cancelada,
concluida, suspensa, licitacdo deserta, fracassada ou revogada.

12. Ter a opcgéo de criar modelos de edital padrédo para o uso do sistema sem ter que
criar varios modelos para licitacdes diferentes.

13. Ter modelos para todos os textos de licitacGes.

14. Utilizar o recurso de mesclagem de campos em todos os modelos de documentos
requeridos nas etapas da licitacdo e pesquisa de precos

15. Ter configuracdo de julgamento por técnica, definidos as questdes e as resposta.

16. Verificar possiveis débitos fiscais no ato da inclusdo dos fornecedores na licitagao.
17. Gerar a ata do processo licitatorio automaticamente de acordo com o modelo
criado.

18. O Modulo de Compras, Licitacbes e Contratos devera permitir gerar arquivos para
atender exigéncias do Tribunal de Contas relativos a prestacdo de contas dos atos
administrativos de licitacGes e contratos.

19. O Mddulo de Licitacdes devera permitir a impressao de relatorio para conferéncia
de inconsisténcias a serem corrigidas no sistema antes de gerar 0s arquivos para 0
Tribunal de Contas

20. O Modulo de Licitagdes devera permitir gerar entrada no almoxarifado a partir da
liquidagdo da mercadoria.

21. O Mddulo de Licitagcbes deverd permitir controlar as despesas realizadas e a
realizar, evitando a realizacdo de despesas de mesma natureza com dispensa de
licitagdo ou modalidade de licitacdo indevida, por ultrapassarem os respectivos limites
legais;

22. O Modulo de Licitagdes devera permitir controlar os limites de cada modalidade
estabelecidos em Lei através do objeto da compra.

23. Permitir consulta ao preco praticado nas licitagdes, por fornecedor ou material.

24. Permitir as seguintes consultas a fornecedor: Fornecedor de determinado produto;
LicitacGes vencidas por Fornecedor;

25. Conter o recurso de “gerador de relatorio”, que permite ao usuario emitir relatorio



http://www.camaradomingosmartins.es.gov.br/
mailto:cmdmartins@camaradomingosmartins.es.gov.br

Camara Municipal de Domingos Martins

Estado do Espirito Santo
Rua Roberto Carlos Kautsky, n° 401 — Domingos Martins — ES — CEP: 29.260-000
Caixa Postal 47 — Telefax: (27)3268-1123 Telefone: (27) 3268-1158/3268-2396
Site: www.camaradomingosmartins.es.qov.br
e-mail: cmdmartins@camaradomingosmartins.es.gov.br

com contetdo, “lay-out” e ordens selecionaveis.

26. Possuir recursos de fala que ao término de confeccdo de uma ata a mesma possa ser
lida automaticamente pelo sistema para os fornecedores e membros da comissédo

27. O sistema de compras deve sinalizar automaticamente empates no julgamento de
precos, de acordo com lei complementar 123/2006, mostrando os valores minimos e
maximos, inclusive a cada rodada de lance do pregdo presencial.

28. Indicar quais sdo as empresa empatadas na fase de julgamento dos pregos.

29. Possuir julgamento por maior desconto, ou melhor, oferta

30. Possibilitar que no tipo de julgamento de desconto, ou melhor, oferta as propostas
de precos possam ser langadas em porcentagem inclusive os modelos de ata,
homologacéo.

Moédulo - Registro de Pregos

1. Gerenciar 0s controles necessarios para Registro de Precos, de acordo com art. 15 da
Lei 8.666/93, facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas,
diminuindo a necessidade de controle de mercadorias em estoque fisico.

2. Registrar e emitir as requisi¢fes de compras e servicos para registro de preco.

3. Registrar e emitir atas de julgamentos registrando o preco dos fornecedores.

4. Conter base de precos registrados.

5. Gerar automaticamente autorizacdo de fornecimento aos fornecedores mediante
registro de preco.

6. Gerar termo de compromisso para o fornecedor vencedor.

Mddulo — Pregao Presencial

1. Ter modulo de pregéo presencial, além de controlar todo do processo.

2. Permitir a execugéo do pregéo por item ou lote de itens.

3. Fazer com que o enquadramento dos lotes possa ser automatica por Item,
classificacdo de material/servigo ou global.

4. Registrar de forma sintética os fornecedores que participardo no pregéo.

5. Permitir a montagem de lotes selecionando seus respectivos itens.

6. Permitir a digitacéo e classificacdo das propostas iniciais de fornecedores definindo
quais participardo dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do
Pregéo.

7. O Mddulo de LicitacGes deverd possibilitar a classificacdo das propostas do Pregdo
Presencial automaticamente, conforme critérios de classificacdo imposto na legislacédo
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(Lei 10.520).

8. Registrar os precos das propostas lance a lance até o declinio do ultimo fornecedor.
9. Permitir o acompanhamento lance a lance do pregdo, através de tela que deve ser
atualizada automaticamente mediante a digitacdo dos lances, permitindo aos
fornecedores participantes uma visao global do andamento do pregéo.

10. O Mddulo de Licitagbes devera permitir a emissdo da ATA do Pregao Presencial e
historico com os lances.

Modulo - Sistema de Contratos

1. Registrar e controlar os contratos (objeto, valor contratado, vigéncia, cronograma de
entrega e pagamento e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus aditivos, reajustes e
rescisdes, bem como o nimero das notas de empenho

2. Possibilitar que possa ser criado o modelo de contratos com campos de mesclagem
para serem usado pelo sistema.

3. O Mdbdulo de Contratos devera permitir a definicdo e o estabelecimento de
cronograma de entrega dos itens dos contratos

4. O Mobdulo de Contratos deverda permitir a definicdo e o estabelecimento de
cronograma de pagamentos dos contratos

5. Fazer com que a geracdo do contrato seja automatico sem que o usuario tenha que
re-digitar todo o processo.

6. O modulo de contrato devera controlar o saldo de material contrato.

7. Registrar a resciséo do contrato indicando motivo e data

8. Registrar as medicdes da execucdo do contrato informando o percentual de
concluséo a cada medicéo

9. O sistema deve possibilitar cadastramento de aditamento contratual

10. O sistema devera sinalizar com antecedéncia o vencimento dos contratos.

11. O sistema devera controlar os contratos por unidade gestora.

SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO

1. Controlar as aquisicdes de materiais/mercadorias por notas fiscais e 0s gastos por
requisicédo
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2, Controlar o atendimento as requisices de materiais.

3. Dar baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material através da aplicacdo
imediata.

4. Emitir etiquetas para localiza¢do dos materiais dentro do almoxarifado fisico.

5. Emitir relatdrio de entradas por nota fiscal e/ ou fornecedor.

6. Emitir relatério de todos os produtos cadastrados no sistema, com codigo,
especificacdo, unidade, endereco e lote.

7. Emitir relatorios destinados a Prestacdo de Contas aos Tribunais de Contas da Uniao
e do Estado;

8. Gerar automaticamente a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra,
podendo esta ser integral ou parcial, mostrando assim a integragdo com o sistema de
compras.

9. Histdrico de acessos dos usuarios que executaram rotinas no sistema;

10. Importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema compras visando o
cadastro Unico;

11. O acesso dos usuarios sera conforme a hierarquia definida pela gestdo, possuindo
acesso somente a almoxarifados especificos.

12. O sistema deverd permitir o controle de todas as movimentacbes efetuadas no
almoxarifado.

13. O software de almoxarifado devera dispor do recurso de “gerador de relatdrios”,
que possibilite o usuario emitir relatério com contetido, “lay-out” e ordens
selecionaveis.

14. Opgdo de visualizar os relatorios em tela antes da impressao;

15. Para a distribuicdo de materiais devera ser utilizado os centros de custos/locais para
controle do consumo.

16. Permite consultas ao catadlogo de produtos, aplicando filtros diversos (nome,
codigos, etc.);

17. Permite transferéncia entre almoxarifados, efetuando atualizagéo no estoque;

18. Permitir a geracdo de pedidos de compras pelo sistema de almoxarifado;

19. Permitir a manutencéo para o cadastro de materiais quanto as informaces de:

- grupo,

- subgrupo,

- classificacao,

- embalagem,

- conta contabil,

- tipo de produto.

20. Permitir consultas de todas as movimentagdes de entrada e saida de um
determinado material

21. Permitir inclus@o de dados relativos as entradas e saidas que sdo independentes de
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execucao orgamentéria (doacédo e devolucao) no almoxarifado.

22. Possibilidade de importacdo de Nota fiscal Eletrénica (NFE).

23. Possuir controle da localizacdo fisica dos materiais dentro dos estoques;

24. Possuir controle de limites minimo, méximo e de ponto de reposi¢édo de saldo fisico
em estoque;

25. Realizar o fechamento mensal das movimentaces de materiais, bloqueando o
movimento nos meses ja encerrados.

26. Recurso de importacdo dos dados feitos via palm, para que sejam lancados
automaticamente dentro do sistema, sem necessidade de redigitacao.

27. Registrar os enderecos fisicos dos materiais.

28. Relatdrio demonstrativo dos materiais acima do maximo permitido em estoque.

29. Relatorio sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado.

30. Sistema de almoxarifado integrado ao patrimoénio, efetuando a incorporagéo de
bens quando for o caso;

31. Todas as movimentacdes de entradas, saidas e transferéncias deverdo ser
bloqueadas durante a realizacdo do inventario. Permitir informar o registro de abertura
e fechamento do processo de inventario;

32. Demais Relatdrios de acordo com a Instru¢do Normativa n° 28/2013 do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo.

SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS

MODULO - INTEGRADO DE CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS

1. A baixa de bens podera ser individual ou coletiva de bens.

2. A depreciacdo de bens podera ser individual, ou conforme critérios estabelecidos na
selecdo.

3. Atransferéncia de bens podera ser individual ou coletiva.

4. Cadastrar as informacdes dos bens mdveis, inclusive veiculos, imoveis proprios e
locados com todos os dados necessarios ao controle de patriménio, registrando a
identificacdo do setor e pessoa responsavel pelo bem.

5. Consultar aos bens por nimero de tombamento, data de aquisi¢do, numero do
documento e nimero/ ano do empenho.

6. Controlar bens alienados e sua vigéncia.

7. Controlar os bens encaminhados & manutencdo, armazenando os dados bésicos da
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movimentacao, tais como: data de envio, se € manutencdo preventiva ou corretiva,
valores, possibilitando a emissdo de relatério de nota de manutencdo, bens em
manutengdo em aberto e efetuadas.

8. Controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens segurados.

9. Dar baixa de bens que ndo foram localizados no setor durante o registro do mesmo
na tela de inventério.

10. Efetuar a transferéncia de bens localizados no setor mas pertencentes a outro,
durante o registro do inventario.

11. Emissdo de etiquetas de patrimbénio, contendo numero do tombamento,
especificacdo do bem e codigo de barras com possibilidade de escolha de nimero de
tombamento que queira imprimir no momento da impressao.

12. Emissao de relatorio de baixas por classe ou localiza¢do do bem.

13. Emissdo do relatério demonstrando os bens em inventariados: Localizados e
pertencentes ao setor; Localizados mas pertencentes a outro setor; e Nao Localizados;
14. Emitir o Termo de Transferéncia com, pelo menos, as seguintes informacoes:
numero da guia, data de transferéncia, origem e destino (local e responsavel), nimero
do bem e especificagéo.

15. Emitir relacdo de bens por produto.

16. Emitir relatério de nota de alienacao.

17. Emitir relatério de relacdo simples de bens, por tipo, bem e tipo de aquisicao.

18. Emitir relatério destinado a prestacdo de contas;

19. Emitir relatério do inventario por unidade administrativa.

20. Incluir imagem(ns) do bem a fim de auxiliar na sua localizag&o.

21. Informar o processo de compra, nimero da ordem de fornecimento e processo
administrativo, referentes ao item patrimonial, demonstrando assim a integracdo com
0s sistemas de compras e protocolo.

22. Listar através de relatorio os bens que estdo com a garantia para vencer.

23. Manter o registro histérico das movimentacGes dos bens, e emitir o relatorio
analitico de todas as movimentacdes ocorridas durante sua vida util.

24. Na tela de transferéncia devera ser informado o niamero do documento autorizador.
25. No cadastro de bem, devera conter o registro de sua garantia.

26. O Termo de Guarda e Responsabilidade poderéa ser cadastrado de forma individual
ou por coletivo dos bens.

27. O patrimobnio devera ser integrado ao sistema de almoxarifado, de modo que ao
efetuar o recebimento de equipamentos direcionados ao patriménio, o sistema informe
qual (is) aquisicdo (0es) pendente(s).

28. O sistema de Patriménio Publico deve possibilitar a manutencdo e controle dos
dados pertinentes aos Bens maveis, imoveis e semoventes, de maneira efetiva desde o
cadastramento, a classificacdo e a movimentacao.
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29. O sistema deve permitir que as formulas de depreciagdo/ reavaliacdo e as sele¢des
sejam criadas pelo usuario.

30. O sistema devera permitir o registro de bens recebidos ou cedidos em comodato.
31. O software de patrimdnio devera dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que
possibilite 0 usuério emitir relatorio com conteudo, “lay-out” e ordens selecionaveis.
32. Permitir registrar o numero da plaqueta anterior do bem a fim de auditorias.

33. Permitir registrar os motivos das baixas dos bens do patriménio publico (venda,
doac0es, inutilizagdes, abandono, cessdo, devolucéo, alienacdo, leildo, outros).

34. Permitir visualizagdo da verséo do sistema que esta sendo utilizada.

35. Possibilitar a incorporar ou ndo incorporar o valor do bem no patriménio.

36. Possibilitar fazer uma ou varias cépias de cadastro de bem e gerando
automaticamente o codigo da placa a partir do cédigo inicial informado, copiando as
caracteristicas do bem.

37. Possuir rotina de agregacdo de bens. Estes deverdo ser tratados como um Unico
bem, podendo desvincula-los a qualquer momento.

38. Recurso de importacdo dos dados feitos via palm, para que sejam lancados
automaticamente dentro do sistema, sem necessidade de redigitagao.

39. Registrar as baixas e emitir o Termo de Baixa com as seguintes informacdes:
numero da guia, data da baixa, motivo, codigo e especificacdo do bem.

40. Registrar as comissdes de inventario informando: nimero do decreto/portaria, 0s
membros e sua respectiva vigéncia.

41. Registrar o responsavel pela conformidade da reavaliacdo/ depreciacao.

42. Relacéo de reavaliagOes e depreciagdes por localizacdo ou classe.

43. Ter o recurso digitalizacdo de documentos na tela de cadastro de bens, como: nota
fiscal e ou outros documentos. Permitir inserir também pelo menos documentos nos
formatos PDF, DOC, JPG, ODT, BMP, JPG, PNG e XLS.

44. Ter parametros para que possam ser incluidos novos campos no cadastro de Bens
(mdveis e imdveis) para informagdes adicionais;

45. Demais Relatérios de acordo com a Instru¢cdo Normativa n® 28/2013 do Tribunal de
Contas do ES;

46. Permitir filtragem do inventario por més;

47. Permitir desmembramento do Balanco com visualizagdo dos bens contidos no
mesmao.

SISTEMA INTEGRADO GESTAO DE PROTOCOLO E PROCESSOS

MODULO - PROTOCOLO E PROCESSOS
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1. O modulo de protocolo e controle de processos deve possibilitar o registro de
qualquer tipo de documento, com registro do seu recebimento e tramitacGes, até seu
encerramento, fornecendo informacdes rapidas e confiaveis;

2. Possibilitar que a parametrizacdo da sequéncia da numeracao dos processos pode ser
criada pelo proprio usuario, bem como poder definir se a sequéncia por ano, més,
origem e espécie;

3. Permitir consulta aos dados do processo através de cddigo, nome do requerente,
CPF/CNPJ e da leitura do cddigo de barras impresso na etiqueta;

4. Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;

5. Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores
onde 0s processos passarao e a previsao de permanéncia em cada setor;

6. Emitir comprovante de protocolizagdo para o interessado no momento da incluséo
do processo;

7. Permitir controlar os documentos exigidos por assunto;

8. Permitir registrar a identificacdo do funcionario/data que promoveu qualquer
manuten¢do (cadastramento ou alteracdo) relacionada a um determinado processo,
inclusive nas suas tramitacdes;

9. Permitir a impressdo de etiquetas de enderecamento para encaminhamento de
correspondéncias;

10. Permitir registrar os pareceres sobre o processo, histérico de cada tramite sem
limite de tamanho de parecer;

11. Possibilitar que cada o6rgdo registre ou consulte 0s processos sob sua
responsabilidade;

12. Permitir controlar toda tramitagdo dos processos dentro da instituicdo, entre
usuarios e 0rgaos que possuam acesso aos programas;

13. Possibilitar a digitalizagdo e inclusdo de imagens ou de outros documentos,
relacionadas ao processo;

14. Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensacdo, de Anexacgdo, de
Abertura e Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento etc;

15. Possibilitar o envio e recebimento online dos processos com controle de
senha/usuério;

16. Possibilitar a emiss@o de planilha de arquivamento de processos por data de
abertura e data de encerramento, selecionando o arquivamento em diversos locais,
constando numero do processo e quantidade de folhas;

17. Possibilitar consultas diversas por nimero de processo, por requerente, 6rgdo,
assunto, data de movimentacdo, data de abertura e data de arquivamento;

18. Possuir rotina de arquivamento de processos com identificagdo de sua localizagdo
fisica;
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19. Possibilitar o controle do historico dos processos em toda a sua vida Util;

20. Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteracao
dos processos em tramite;

21. Manter registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos;

22. Ter recurso que, ao enviar o processo, o sistema efetua critica sobre providéncias a
concluir, desta forma podendo ser parametrizado pelo proprio usuério;

23. Emitir relatorio de historico de tramitacdo dos processos;

24. Emitir relatorio de impresséo de workflow;

25. Possuir recurso de assinatura eletronica para envios e recebimentos de processos
utilizando a certificacdo digital;

26. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser
assinado eletronicamente;

27. Emitir relatorio de etiqueta de processo;

28. Possuir integracdo com o médulo de tributario, verificando no ato da inclusdo de
um processo se o contribuinte possui débitos fiscais junto ao Municipio;

29. Possuir parametrizacdo no qual o préprio usuario pode definir se, ao gravar um
processo, 0 sistema ndo vai criticar, vai criticar e vai criticar e bloquear contribuintes
com débitos fiscais;

30. Possuir recurso de abertura de volume para processo, bem como informando o
numero do volume, data de abertura e responsavel,

31. Possuir recurso de digitalizacdo para OCR;

32. Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo
definido em cima de informac6es de grau de dificuldade, impacto e prazo.

SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICAELETRONICA

MODULO - LEI DE DIRETRIZES ORGAMENTARIAS (LDO)

1. Permitir o planejamento estratégico estabelecendo as diretrizes, os objetivos e as
metas da administracdo publica, ano a ano, que devera constar na Lei de Diretrizes
Orcamentéria Anual (LDO);

2. Permitir a selecdo dos programas incluidos no PPA Municipal, aqueles que terdo
prioridade na execucdo do orcamento subsequenciando que 0 mesmo também esta
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adaptado as novas situacdes do Artigo n°® 165 da Constituicdo Federal, Decreto n°
2829/98;

3. Possibilitar os cadastramentos do Projeto da Lei e da Lei;

4. Possibilitar que seja informada a rentncia da receita e as formas de Controle;

5. Permitir a selecdo automatica dos programas, acdes, com suas metas e prioridades
assim ja lancados no sistema integrado do PPA;

6. Permitir a elaboracdo da LOA;

7. Permitir a descricdo das acdes, como também a definicdo do produto, base legal e
das metas fisicas e financeiras pretendidas para o ano que esta sendo elaborado;

8. Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias.

9. Demonstrativo | - Metas Anuais;

10. Demonstrativo 11 - Avaliacdo do Cumprimento de Metas Fiscais Exercicio Anterior;
11. Demonstrativo Ill - Metas Fiscais atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés
Exercicios Anteriores

12. Demonstrativo IV - Evolucdo do Patrimdnio Liquido

13. Demonstrativo V - Origem e Aplicacdo dos Recursos Obtidos com Alienacdo de
Ativos

14. Demonstrativo VII - Estimativa e Compensacdo da Renlncia de Receita

15. Demonstrativo VIII - Margem de Expansao das Despesas

16. Demonstrativo X - Total das Receitas e Memoria de Célculo

17. Demonstrativo XI - Total das Despesas e Memoria de Célculo

18. Demonstrativo XII - Receita Primaria e Memoria de Calculo

19. Demonstrativo XIII - Resultado Primario e Memoria de Célculo

20. Demonstrativo de Metas e Prioridades

MODULO - CONTROLE ORCAMENTARIO (LOA)

1. Atender as exigéncias da Lei n°® 4.320/64 e da Lei n° 101/01 (responsabilidade
fiscal);

2. Permitir o cadastro das atividades e fungfes programaticas;

3. Permitir que o cadastro da proposta orgcamentaria da despesa possa ser feita
utilizando o controle por 6rgdo e unidade or¢camentaria;

4. Armazenar dados do orcamento e disponibilizar consulta global ou detalhada por
orgdo, fundo ou entidade da administracdo direta, autarquica e fundagdo, inclusive
empresa estatal dependente;

5. Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de classificacdo econdmica da receita e
despesa, da tabela de componentes da classificacdo funcional programatica e da tabela
de fontes de recursos especificadas nos anexos da Lei n® 4320/64 e suas atualizacoes;
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6. Emitir relatorio da proposta orcamentaria municipal consolidada (administragao
direta e indireta) conforme exigido pela Lei n® 4320/64, Constituicdo Federal e pela Lei
Complementar n® 101/2000 (LRF);

7. Integrar-se totalmente as rotinas da execucdo orcamentaria possibilitando o
acompanhamento da evolucao da execugédo do orgamento;

8. Permitir o controle de metas de arrecadacao das receitas;

9. Gerar o cronograma mensal de desembolso;

10. Cadastrar e controlar as dotacdes constantes do or¢camento do Municipio e das
decorrentes de créditos adicionais, especiais e extraordinarios;

11. Permitir que a elaboracdo da proposta orcamentaria da despesa seja individualizada
por unidade gestora como também consolidada;

12. Permitir a geréncia e a atualizacao da tabela de classificacdo da receita, da tabela de
componentes da classificagdo funcional programatica, da tabela de natureza da
despesa, da tabela de unidade or¢camentaria e da tabela de vinculo;

13. Permitir consolidacdo da proposta orcamentéria fiscal e da seguridade social;

14. O sistema devera permitir o planejamento de proposta da receita e da despesa
orcamentaria, além das transferéncias financeiras para a elaboracdo da Lei
Orcamentaria Anual,

15. Relacdo de 6rgaos;

16. Relacdo de unidades orcamentarias;

17. Relag&o de funcdes de Governo;

18. Relacdo de subfuncbes de Governo;

19. Relacdo de programas de Governo;

20. Relacdo de projeto e atividades;

21. Emitir todos os anexos de or¢camento, global e por 6rgéo, fundo ou entidade da
administracdo direta, autarquica e fundacdo, bem como empresa estatal dependente,
exigidos pela Lei n° 4320/64, pela Lei Complementar n® 101/2000 (LRF) e legislacao
municipal;

22. Sumario geral da receita por fontes e da despesa por funcdes de Governo;

23. Anexo 1 — demonstracdo da receita e despesa segundo as categorias econdmicas
(adequada ao disposto na Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163);

24. Anexo 2 — receita segundo as categorias econdmicas e natureza da despesa segundo
as categorias econdmicas (adequada ao disposto na Portaria Interministerial STN/M e
SOF/MP n° 163);

25. Anexo 2 — resumo geral da receita;

26. Anexo 2 - consolidagdo geral da despesa;

27. Anexo 6 — programa de trabalho;

28. Anexo 7 — demonstrativo de funcdes, subfuncbes e programas por projetos,
atividades e operacOes especiais;
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29. Anexo 8 — demonstrativo da despesa por funcGes, subfuncbes e programas
conforme o vinculo com o0s recursos;

30. Anexo 9 — demonstrativo da despesa por 6rgaos e funcdes;

31. Relatorio Analitico da Receita por fontes e Categoria Econémica;

32. Relatdrio da Receita Fiscal e da Seguridade Social;

33. Relatorio Analitico da Despesa Detalhado por Fontes de Recurso;

34. Relatdrio da Despesa por Atividade/Projeto/Operacgdo Especial

35. Relatorio da Despesa Conforme Vinculo com os Recursos

36. Relatério Comparativo de Fonte de Recurso (Receita e Despesa)

37. Relatorio da Despesa Fiscal e da Seguridade Social

38. Relatdrio de Metas Bimestral de Arrecadacao

39. Relatorio de Metas Bimestral da Despesa

40. Relatorio de Cronograma de Desembolso por Orgdo, Unidade Orcamentaria, ;

41. Tabela Explicativa da Evolucéo

42. Relatério de Compatibilizacdo do Orgamento / Metas Fiscais

43. Demonstrativo da Despesa por Modalidade de Aplicacédo

44, Totais da Receita e Despesa Por Cédigo de Aplicacdo (Vinculo de Recursos)

45. DEMONSTRATIVO DA DESPESA COM PESSOAL pelo Orcado;

46. DEMONSTRATIVO DA RECEITA CORRENTE LIQUIDA pelo Orcado;

47. Gréfico do Orcamento da Despesa por Categoria Econémica ou Fungdo com Valor
Orcado e Percentual;

48. Gréafico do Orcamento da Receita por Categoria Econdmica ou Fonte de Recurso
com Valor Orgado e Percentual,

49. Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas para
limitacdo de empenho conforme o Artigo 9° da Lei n°® 101/00 — LRF, de 4 de maio de
2000, quando necessario;

50. Controle do orcamento inicial (QDD - Quadro de Detalhamento de Despesas) e
suas alteracGes durante o exercicio (cancelamentos, suplementacBes, bloqueios,
indisponibilidade etc).

SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA

MODULO - SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA

1. Usar o empenho para comprometimento dos créditos orcamentarios, a nota de
lancamento ou documento equivalente definido pelo Municipio para a liquidagdo de
receitas e despesas e a ordem de pagamento para a efetivacdo de pagamentos;
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2. Permitir que os empenhos globais, ordinarios e estimativos possam ser anulados
parcial ou totalmente;

3. Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser
inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislacédo, e posteriormente liquidados ou
cancelados;

4. Possuir ferramenta em que possam ser visualizados os empenhos com saldo a
liquidar para que seja gerada automaticamente a anulagcdo dos empenhos selecionados
pelo usuario;

5. Permitir iniciar més ou ano, mesmo que nao tenha ocorrido o fechamento contébil
do anterior, atualizando e mantendo a consisténcia dos saldos;

6. Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balanco no
encerramento do exercicio, observando o paragrafo unico do Artigo 8° da Lei
Complementar n® 101/2000 (LRF);

7. Possibilitar, no cadastro do empenho, a inclusdo, quando cabivel, de informacGes
relativas ao processo licitatorio, fonte de recursos e nimero do processo;

8. Permitir a contabilizacdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros
contébeis e partidas dobradas;

9. Assegurar que as contas s6 recebam lancamentos contdbeis no altimo nivel de
desdobramento do plano de contas utilizado;

10. Disponibilizar rotina que permita ao usuario a atualiza¢do do plano de contas, dos
eventos e de seus roteiros contabeis;

11. Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a
apuracdo do resultado e para a apropriacdo do resultado, ndo permitindo langamentos
nos meses ja encerrados;

12. Permitir a utilizagéo de histdricos padronizados e historicos com texto livre;

13. Permitir a incorporagdo patrimonial na emissdo ou liquida¢do do empenho;

14. Permitir a apropriagdo de custos na emissdo do empenho, podendo utilizar quantos
centros de custos sejam necessarios para cada empenho;

15. Permitir a contabilizacao de retenc¢fes na emissao da liquidacdo do empenho;

16. Possibilitar a consulta ao sistema sem alterar o cadastro original;

17. Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso;

18. Contabilizar as dotagdes orcamentarias e demais atos de execucdo orcamentaria e
financeira para oOrgdo, fundo ou entidade da administracdo direta, autarquica e
fundacdo, bem como empresa estatal dependente;

19. Disponibilizar rotina que permita o0 acompanhamento do limite da autorizacéo legal
para abertura de créditos adicionais de acordo com os critérios estabelecidos na Lei de
Orcamento ou na LDO;

20. Possibilitar imprimir dados bésicos do empenho e seu favorecido para identificacéo
de processos de despesa;
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21. Utilizar plano de contas com codificagdo estruturada em no minimo 6 (seis) niveis,
de forma a atender a classificacdo orcamentaria da receita e da despesa e a
consolidacdo das contas publicas de acordo com a Portaria Interministerial STN/MF e
SOF/MP n° 163;

22. Tratar separadamente 0 movimento mensal das contas e, também, o movimento de
apuracdo do resultado do exercicio, além do movimento de apropriacdo deste resultado
ao patrimoénio municipal;

23. Disponibilizar relatorio ou consulta de inconsisténcia na contabilizacdo diaria, com
destaque para as contas com saldo invertido;

24. N&o permitir exclusdo ou cancelamento de langcamentos contébeis;

25. Permitir estornos de langcamentos contébeis, nos casos em que se apliquem;

26. Disponibilizar consultas @ movimentacao e saldo de contas de qualquer periodo do
exercicio e do exercicio anterior, inclusive aos movimentos de apuracéo e apropriacdo
do resultado;

27. Demonstrar sinteticamente as movimentagdes de langamentos de despesas e
receitas nos cadastros;

28. Efetuar a digitalizacdo em gravagdo da documentacdo que acompanha 0 processo
de despesa (notas fiscais, recibos, contratos etc) no processo de liquidacdo de
empenhos;

29. Possibilitar a anulacdo total ou parcial dos empenhos e a exclusdo das mesmas;

30. Efetuar a escrituracdo contébil dos lancamentos da receita e despesa
automaticamente nos sistemas: Financeiro, Patrimonial e de Controle em partidas
dobradas e no Sistema Orcamentario em partidas simples, de conformidade com os
Artigos n° 83 a n® 106 da Lei n° 4.320/64;

31. Possibilitar o controle de restos a pagar em contas separadas por exercicio para fins
de cancelamento, quando for o caso;

32. Permitir controle de alteracGes orcamentarias e os dados referentes a autorizacdo de
geracéo destas (Lei, Decreto, Portaria e Atos) como os valores por recurso empregados
e o tipo de alteracdo (suplementacdo, anulacdo e remanejamento);

33. Elaborar demonstrativo do excesso de arrecadacao pela tendéncia do exercicio;

34. Permitir abertura de créditos especial e adicionais exigindo informacdo da
legislagdo de autorizacao;

35. Controlar as dotacGes orcamentarias, impossibilitando a utilizacdo de dotagdes com
saldo insuficiente por unidade gestora;

36. Permitir a verificacdo das datas dos langcamentos para informar ou bloquear quando
a mesma for anterior a ultima langada, controladas individualmente por unidade
gestora;

37. Possibilitar o bloqueio de modulos, rotinas e/ou tarefas do sistema, para nédo
permitir a inclusdo ou manutencdo dos langamentos, podendo ser controlado por
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grupo/usuario;

38. Permitir a demonstracdo em modo visual de todos os niveis dos planos de contas do
sistema;

39. Permitir que os lancamentos da despesa (alteracdo orcamentaria, reserva, empenho,
liquidacdo e pagamento) sejam controlados por unidade gestora, sendo que a unidade
gestora consolidadora apenas podera consultar estes;

40. Permitir a emissdo de assinaturas, definidas pelo usuario, em todos os relatorios,
individualizadas por unidade gestora;

41. Permitir controle de acesso do grupo/usuario a todos os cadastros e relatérios do
sistema;

42. Permitir integracdo do maddulo de reserva com o médulo de empenho, transferindo
para o empenho todas as informacdes previamente cadastradas na reserva de dotacao;
43. Permitir o controle de reserva de dotacdo, possibilitando a anulagdo dos saldos néo
utilizados;

44. Permitir o controle de empenhos de restos a pagar;

45. Permitir a liquidacdo total ou parcial dos empenhos, sendo estes or¢camentarios ou
de restos a pagar, bem como a anulacédo destas;

46. Controlar os saldos dos empenhos que ja estdo anexados a documentos (cheque e
ordem bancéria), assim como o pagamento do mesmo;

47. Controlar os saldos das liquidacGes que ja estdo anexadas a documentos (cheque e
ordem bancéria), assim como o pagamento da mesma liquidacao;

48. Permitir em todas as anula¢des informar complemento dos historicos referente a
transacéo efetuada;

49. Permitir que os lancamentos do financeiro sejam controlados por unidade gestora,
sendo que a unidade gestora consolidadora podera consultar estes langamentos;

50. Manutencdo de um cadastro de favorecidos, empresas (CNPJ), pessoas fisicas
(CPF) e servidores (matricula);

51. Inscricdo de restos a pagar processado e ndo processado;

52. Integrar todas as contas do sistema orcamentario, financeiro, patrimonial e de
Controle cujas movimentacoes séo registradas simultaneamente;

53. Efetuar, a partir da implantacdo, a operacionalizacdo do sistema atraves do
empenhamento, liquidacgéo, baixa de empenho, langamento da receita e administragéo
orcamentaria, gerando automaticamente os langamentos na contabilidade, orcamento e
tesouraria;

54. Permitir que os dados orgcamentarios e de tesouraria sejam processados em datas
diferentes, podendo ser parametrizados;

55. Permitir a consulta de todos os langcamentos contabeis originados pela emisséo e
movimentacao de determinada despesa, através da numeragdo do empenho;

56. Permitir o controle do processo de liquidacdo da despesa, fornecendo relatorios das
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liquidagBes e ndo permitindo pagamento de despesa ndo liquidada, sendo necessério
parametrizar o sistema;

57. Permitir consulta ao cadastro de pessoas fisicas e/ou juridicas de uso geral de todo
o software de gestao;

58. Gerenciar o0s contratos, licitacbes e convénios firmados com a entidade;

59. O sistema permite definir se a conta do plano recebe ou nao lancamento contabil;
60. Permitir definir a qual Natureza da Informacéo e atributo pertence a conta contabil,
com selecdo entre: Financeiro, Patrimonial, Orcamentéario e de Controle;

61. Gerar as raz@es analiticas de todas as contas integrantes dos Planos de Contas.

62. Possibilitar a configuracdo da despesa e da receita para controles, como de gastos
com educacdo, FUNDEF, saude, pessoal, rentncia de receitas, evolucdo e projecao,
informacdo de metas, objetivos, justificativas, caracterizacdo, autor de emendas entre
outros;

63. Configuracdo dos langcamentos automaticos e lancamentos de encerramento;

64. Geracédo dos langcamentos de abertura e verificacdo das inconsisténcias;

65. Gerar relatorios ou arquivos em meios eletrénicos solicitados na Lei Complementar
n® 101/2000 (LRF) com vistas a atender aos Artigos 52 e 53 (relatorio resumido da
execucdo orcamentaria), Artigos 54 e 55 (relatério da gestdo fiscal) e Artigo 72
(despesas com pessoal);

66. Emissdo de relatérios listagens contendo todas as movimentacBes da receita e
despesa;

67. Possibilitar a emissdo de relatérios configuraveis, ou seja, com a possibilidade de
inclusdo, agrupamento e filtro de diversas colunas com seus respectivos valores e
somatorios;

68. Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma automatica e
organizada, os empenhos, liquidacbes e movimentacfes contabeis, seguindo a ordem
cronologica.

69. Permitir utilizar o Plano de Contas Nacional (PCASP)

70. Estar totalmente compativel com as mudancas implementadas na Contabilidade
Plblica pela Secretaria do Tesouro Nacional.

71. Permitir o uso do controle por conta-corrente segundo NBCASP;

72. Demonstrativos da Prestacdo de Contas conforme Instru¢cdo Normativa n°® 28/2013
do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

SISTEMA DE TESOURARIA
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MODULO - SISTEMA DE TESOURARIA

1. Permitir a emissao de cheques e respectivas cdpias para contabilizacdo posterior;

2. Permitir a configuracdo do formuldrio de cheque, pelo préprio usuario, de forma a
compatibilizar o formato da impressdao com os modelos das diversas entidades
bancarias;

3. Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de conciliagdo bancaria,
permitindo configuracdo do formulario de acordo com as necessidades da entidade;

4. Permitir a anulagdo parcial ou total de uma determinada receita;

5. Possibilitar a conciliagdo bancaria;

6. Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizacdo
automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria;

7. Permitir o controle de aplicacdo e resgate financeiro dentro de uma mesma conta
contabil;

8. Controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria para que nenhum
pagamento (com cheque) seja efetuado sem o respectivo registro, registrar e fornecer
relatérios sobre os pagamentos efetuados por banco/cheque;

9. Permitir a identificacdo do contribuinte ou instituicdo arrecadadora para todas as
receitas arrecadadas;

10. Gerar arquivos, em meios eletrénicos, contendo dados detalhados de todos os
pagamentos a serem efetivados pelo sistema bancario para diversos bancos através do
movimento de ordem bancaria gerado, controlando o nimero de remessa destes
arquivos por unidade gestora;

11. Possibilitar o planejamento de pagamentos via arquivo para instituicGes bancdrias;
12. Permitir registros das estimativas de receita e de despesa do Municipio para 0s
diversos meses do ano;

13. Projetar o fluxo de caixa mensal tomando por base a previsao e a execugdo diéria
de entradas e saidas financeiras, inclusive saldos;

14. Possibilitar o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras,
em contrapartida com varias contas pagadoras;

15. Possibilitar o registro do pagamento da despesa e a anulacdo do registro de
pagamento, fazendo os lancamentos necessarios;

16. O sistema devera dispor de recurso que permita a tesouraria registrar todas as
movimentacOes de recebimento e de pagamento, controlar caixa, bancos e todas as
operagOes decorrentes, tais como: Emissdo de Cheques e Copia de Cheques, Livros,
Demonstragdes e o Boletim de Caixa;

17. Permitir o lancamento de investimento, aplicacfes e os demais langcamentos de
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débito/crédito e transferéncias bancarias. Controlar os saldos bancérios, controlar todos
os lancamentos internos e permitir os lancamentos dos extratos bancarios para gerar 0s
relatorios necessarios;
18. Controlar a movimentacdo de pagamentos (nas dotacdes orcamentarias,
extraorcamentarias e restos a pagar) registrando todos os pagamentos efetuados contra
caixa ou bancos, gerando recibos permitindo anulacdes, efetuando os lancamentos
automaticamente;
19. Emitir todos os relatérios diarios necessarios ao controle da tesouraria,
classificados em suas respectivas contas;
20. Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma automaética e
organizada, as ordens de pagamento, 0s pagamentos e os taldes de receita, seguindo a
ordem cronoldgica;
21. Permitir a importacdo de dados da receita e da despesa para o setor financeiro;
22. Possibilitar o cadastro de recibo de pagamento onde o usuério podera informar o
empenho e os descontos efetuados para posterior impressdo do recibo e assinatura do
fornecedor;
23. Possibilitar o pagamento de empenhos através dos documentos, cheques e ordem
bancéria, ou pelo pagamento direto;
24. Possibilitar o pagamento de liquidacgdes através dos documentos, cheques e ordem
bancéria, ou pelo pagamento direto;
25. Gerar integracdo automatica dos descontos dos pagamentos e das liquidacdes na
receita, através da transposicéo de consignacao;
26. Permitir que os lancamentos da receita (arrecadacdo, previsao atualizada) sejam
controlados por unidade gestora, sendo que a unidade gestora consolidadora apenas
podera consultar estes lancamentos;
27. Permitir o reajuste das previsfes de receita através dos indices definidos na Lei
Orcamentaria e/ou Lei de Diretrizes Orcamentarias, com ou sem arredondamento;
28. Propiciar baixa de tributos, divida ativa e demais arrecadagdes municipais por lote
(arquivo bancario) ou individualmente;
29. Permitir registro de todas as movimentacdes de recebimento e de pagamento,
controlar caixa, bancos e todas as operagdes decorrentes, tais como: Emissdo de
Cheques e Borderos, Livros, Demonstracdes e o Boletim, registrando automaticamente
os lancamentos;
30. Permitir registro e fornecimento de relatorios sobre 0s pagamentos efetuados por
banco/cheque;
31. Manutencao de cadastro de bancos e as agéncias bancarias;
32. Manutencdo do cadastro de contas bancarias;
33. Relatdrios de repasse, onde o usuario podera configurar as contas de receita e
percentuais para calculo de valores a repassar para a educagéo, saude e outros;
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Relatorios de boletim diario da tesouraria;

Relatdrios de demonstrativo financeiro do caixa;

Relatorios de extrato bancario;

Relatdrios demonstrativos dos cheques em transito;

Relatdrios das receitas proprias e de transferéncias em relacdo ao total arrecadado,

detalhando por tributo e outras receitas;

39.
40.
41.
42,
43.
44,
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.

Relatérios de comparativo da receita orcada com a arrecadada;
Relatdrio da previsdo atualizada da receita;
Relatorios do movimento diario da receita — analitico;
Relatdrios do movimento diario da receita — sintético;
Relatorios de saldos das receitas;
Relatdrios de balancete da receita;
Relatorios do demonstrativo da receita arrecadada;
Relatdrios do balancete da receita anual,
Relatorios de registro analitico da receita;
Relatdrios de receitas municipais da administracéo direta;
Relatorios de movimento da receita — extrato;
Relatdrios de receitas extraorcamentarias;

Relatorios de demonstracdo didria de receitas arrecadadas (orcamentarias e

extraorcamentarias);

52.
53.
54.
55.
56.
S57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.

64

Relatorios de livro caixa;

Relatdrios de termo de abertura e encerramento;

Relatorios de termo de conferéncia de caixa;

Relatdrios de mapa de conciliacdo bancéria;

Relatdrios de ordem bancéria;

Relatdrios de ordem bancéria por fornecedor;

Relatdrios de movimento de pagamento;

Relatdrios de movimento de pagamento por natureza de despesa;
Relatdrios de resumo de pagamentos;

Relatdrios de cdpia de cheque;

Relatdrios de pagamento por fornecedor;

Relatdrios de restos a pagar e seus pagamentos;

Relatdrios diarios necessarios ao controle da tesouraria classificadas em suas

respectivas dotagOes/contas.

BALANCO

MODULO - BALANCO
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1. Configuracéo para fechamento automatica das contas do balango;

2. Fechamento automatico do balanco seja ele mensal ou anual;

3. Possibilidade de informacdo de dados manuais provenientes de sistemas como:
Patrimdnio, Almoxarifado e demais que ndo estejam integrados e necessita da mesma;
4. Relatorio de sumario geral;

5. Anexo | — demonstrativo da receita e despesa segundo as categorias econdémicas;

6. Anexo Il —resumo geral da receita;

7. Anexo Il — demonstrativo da despesa por categoria econémica;

8. Anexo VII — demonstrativo por fungédo, subfuncdo e programas por categoria
econdmica;

9. Anexo VII - demonstrativo por fungdo, subfungdo e programas por
projeto/atividade;

10. Anexo VIII — demonstrativo por funcgdo, subfuncgdo e programas conforme vinculo
COM 0S recursos;

11. Anexo IX — demonstrativo da despesa por 6rgao e funcéo;

12. Anexo X — comparativo da receita orcada com a arrecadada;

13. Anexo XI — comparativo da despesa autorizada com a realizada;

14. Anexo XII —demonstrativo dos créditos a receber;

15. Anexo XII — balango orcamentario;

16. Anexo XIII — balanco financeiro;

17. Anexo XIV — balango patrimonial;

18. Anexo XV — varia¢Oes patrimoniais;

19. Anexo XVI — demonstrativo da divida fundada;

20. Anexo XVII — demonstrativo da divida flutuante;

21. Anexo XVII — demonstrativo dos créditos a receber;

22. Anexo XVIII - Inventéario das Contas do Ativo Permanente

23. Anexo XIX - Inventario das Contas do Passivo Financeiro Permanente

24. Comparativo patrimonial;

25. Comparativo por fonte de recurso;

26. Demonstrativo do resto a pagar, separado por ano, em processados e nao
processados e agrupado por funcédo e subfuncéo, totalizando cada agrupamento;

27. Emitir lista de decretos de suplementacdo/anulacéo de cadastrados pela entidade;
28. Emitir balancete de verificacao.

INTEGRACAO COM DEMAIS SISTEMAS
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MODULO - INTEGRAGAO COM DEMAIS SISTEMAS

1. Possibilidade de trabalhar com mais de uma base de dados, com planos distintos,
sendo que cada unidade gestora tem acesso as suas respectivas informac@es permitindo
somente a emissdo dos anexos do orgcamento e relatdrios de forma consolidada ou néo,
para a unidade gestora consolidante;

2. Possuir rotina de geracdo do arquivo para prestacdo de contas junto ao TCE
(Tribunal de Contas do Estado);

3. Gerar arquivos para Internet, conforme deferido pelo Tribunal de Contas da Unido;
4. Possuir rotina de geracdo do Manual Normativo de Arquivos Digitais — MANAD
para prestacdo de contas a Secretaria da Receita Previdenciaria — SRP;

5. Possuir um cadastro para geracao de arquivos de forma dindmica, onde o usuério
podera informar todos os arquivos e os campos do banco de dados para geracdo de
arquivos no formato *.txt;

6. Integracdo total com o sistema de Folha de Pagamento, empenhando, liquidando e
gerando as ordens de pagamento de toda a folha automaticamente no sistema de
contabilidade;

7. Permitir nas etapas da despesa (empenho, liquidacéo e pagamento);

8. Integracdo total com o sistema de compras e licitacdo, importando automaticamente
todas as licitagOes para o sistema de contabilidade;

9. Integracdo do sistema de contabilidade com o sistema de compras, empenhando as
ordens de compras/servi¢os automaticamente;

10. Integracdo com os dados da PM com os dados de outras autarquias que vierem a
ser criadas), possibilitando assim a consolida¢éo dos dados automaticamente;

11. Integracdo automatica das entradas de almoxarifado ao efetuar a liquidacéo;

SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

MODULO DO SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA

1. Permitir a descentralizagdo do Controle Interno nas diversas areas da administragéo
mediante “Agentes de Controle Interno”, para verificacdo de conformidade de todos os
processos em andamento na administragdo conforme normas preestabelecidas no
Manual de Controle Interno.



http://www.camaradomingosmartins.es.gov.br/
mailto:cmdmartins@camaradomingosmartins.es.gov.br

Camara Municipal de Domingos Martins

Estado do Espirito Santo
Rua Roberto Carlos Kautsky, n° 401 — Domingos Martins — ES — CEP: 29.260-000
Caixa Postal 47 — Telefax: (27)3268-1123 Telefone: (27) 3268-1158/3268-2396
Site: www.camaradomingosmartins.es.qov.br
e-mail: cmdmartins@camaradomingosmartins.es.gov.br

2. Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotados na administracao
publica, contendo as exigéncias para fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial, objetivando atender o Art. 70 da CF/88 e demais normas que
se aplicam a realidade da administracéo.

3. Possuir local de cadastro do Manual de Controle Interno aplicado a todas as areas da
administracdo, o qual podera nortear a atuacdo do controle interno e sofrer alteracGes
para atender a realidade da administrag&o.

4. Permitir alteracdo e exclusdo das rotinas e procedimentos que ndo se enquadrarem a
realidade da administragdo ou que a administragdo julgar conveniente.

5. Permitir o cadastro dos locais alocados as suas rotinas e procedimentos, a fim de
controlar com maior eficiéncia todos os procedimentos alocados em cada local da
administracao publica.

6. Permitir a vinculacdo de determinadas rotinas com os departamentos responsaveis
pela execucdo, de forma que outros departamentos/setores nao tenham acesso a tais
informacdes, proporcionando a segregacdo de atividades aos seus respectivos
departamentos.

7. Possuir o cadastro de obrigacOes legais, listando suas obrigacOes e a data limite das
mesmas, permitindo o aviso das obrigacdes cadastradas ao acessar 0 sistema. Assim
como também tramitar compromissos com os demais setores.

8. Permitir integracdo com os demais sistemas do presente edital para acesso as
consultas e emissdo de relatérios da competéncia do Controle Interno.

9. Permitir visualizacdo de todas as informacdes que estejam cadastradas nos bancos ao
qual o sistema esteja integrado. Com isso 0 usuario master podera ter acesso a todas as
informacdes que estejam armazenadas nos demais bancos seja na forma de tabelas,
graficos, resumo ou detalhamento podendo somente visualizar, assim como salvar tais
informacdes.

10. Possuir modelos de documentos em formato checklist e texto normal para as
principais rotinas da administracdo publica.

11. Permitir tramitar as inconsisténcias do checklist com os demais setores para que
assim sejam tomadas as devidas providéncias com a sua respectiva situacao: concluido,
aguardando, resolvendo ou em espera.

12. Os modelos de relatdrios checklist poderdo ser respondidos de forma integral pelo
controlador ou de forma desmembrada: cada setor responde a parte do relatdrio
pertinente a si. O controlador como usuario master podera visualizar todas as respostas
da checagem dos demais setores.

13. Possuir verificagdo de inconsisténcias apresentadas nos principais fluxos de
controle, objetivando encontrar os provaveis erros e direcionar uma melhor tomada de
deciséo.

14. Permitir ao usuario master a visualizacdo de todos os acessos ao sistema feito pelos
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usuarios com a identificacdo do usuério, data e horario de entrada e saida e identifica a
estacao.

15. Permitir a vinculagdo dos usuarios do software aos seus respectivos departamentos,
de forma que estes operadores consigam executar rotinas/procedimentos pertinentes a
sua pasta.

16. Permitir cadastrar tabelas manuais ou com informacdes automaticas, objetivando o
uso das mesmas na montagem dos documentos de controle.

17. Possuir cadastro de respostas, podendo ser feitas de forma manual ou automatica.
Esta ultima busca informacbGes das tabelas pertencentes ao banco de dados
automaticamente.

18. Possibilidade de criacdo de outros modelos de documentos, utilizando itens de
diversos documentos ja cadastrados, a fim de criar um modelo de documento de forma
simplificada ou completa, sem a necessidade de cadastra-los novamente.

19. Permitir o cadastramento de todas as legislacdes referentes ao controle interno,
podendo assim, correlacionar cada item a uma ou mais legislacBes, atraves da
fundamentacéo legal.

20. Utilizagdo da funcdo de texto condicional, otimizando o sistema conforme a
condicdo escolhida pelo usuério, para que dessa forma seja impresso no documento o
texto referente a determinada condicao.

21. Permitir o agendamento de uma auditoria para determinados periodos.

22. Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e alteracdes.

23. Permitir especificar uma data limite para que o responsavel responda a auditoria.
24. Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e especificar
as providéncias que devem ser tomadas para solu¢do da mesma.

25. Permitir especificar o responsavel por providenciar bem como o prazo para sua
execucéo.

26. Permitir anexar varios documentos para cada providéncia encaminhada.

27. Permitir ao responsavel consultar as providéncias que 0 mesmo possuli.

28. Permitir que o responsavel informe um parecer as providéncias que foram
encaminhadas ao mesmo.

29. Registrar os pareceres finais das auditorias.

30. Através da visualizagdo dos Macrocontroles é possivel o acompanhamento de
resultados legais e administrativos da gestdo a partir de informacdes contabeis,
financeiras e administrativas.

31. Possibilita a edicdo dos modelos de documentos cadastrados e permite salvar os
mesmos no caminho especificado pelo usuério.

32. Permitir a parametrizacdo dos graficos, das tabelas, das informac6es e com isso 0
cadastro de documentos parametrizados de forma a padronizar a execucdo das
checagens, possibilitando posteriormente a geracdo de informacdes uniformizadas de
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forma automaética ou manual.

33. Permitir ao controlador acesso a todas informacgdes da competéncia do Controle
Interno nas diversas areas da administracdo, inclusive a realizacdo de auditoria nos
trabalhos realizados pelos servidores e agentes publicos, gerenciando tais informacdes,
planejando e coordenando os trabalhos do Controle Interno no cumprimento de sua
misséo;

34. Demais Relatorios de acordo com a Instrucdo Normativa n® 28/2013 do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo.

SISTEMA INTEGRADO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

Possibilitar publicacdo no portal da transparéncia a emissao de relatérios no que
determina a Lei n® 12.527 de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacéo).
As informacBes do portal da transparéncia devem estar acessiveis a todos, via
Internet, sem necessidade de cadastro, ou instalacdo de algum aplicativo, ou
complemento para o navegador, e deve ser disponibilizado assim que cadastrado de
forma integrada com os demais sistemas.

Permitir através de configuracBes, o portal possa ser configurado de forma a
apresentar somente as entidades que o 6rgdo quer demonstrar;

Cadastro para exibicdo das consultas, permitindo que o cliente configure qual consulta
deseja exibir por entidade que ele tem acesso.

Permitir personalizar o nivel de detalhamento das consultas apresentadas.

O sistema devera permitir ao cidadao pesquisar as informacfes por meio de filtros e
selecdo de dados de forma simples e de facil operacéo.

Permitir download de anexos em PDF (Receita e Despesa por categoria de
econémicos, Despesa por programa de trabalho, Balanco Financeiro, Balango
Patrimonial, Variagdes Patrimoniais), por meio da publicacdo manual (upload) de
cada anexo mencionado, atr avésde uma area administrativa do Portal.

Possibilitar a gravacdo de relatorios em diversos formatos eletronicos, inclusive
abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise
das informagoes.

Permitir a exportacdo dos dados publicados para arquivos em diversos formatos, tais
como PDF, HTML, MHT, RTF, XLS, entre outros.

Permitir exportar em formato CSV as informacGes do aplicativo, utilizando filtros
disponibilizados para cada série de dados.
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