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CHECK LIST APLICADO NA UNIDADE DE

TECNOLOGIA DA INFORMACAO - TI

N° PONTOS DE CONTROLE

itens SIM | NAO | N&o Aplica

01 Existem normas, condigdes de uso e seguranga dos
recursos de Tecnologia da Informacdo? Quais?

02 H& uma orientag&o sistematica aos usuarios para a
melhor utilizagdo dos recursos tecnologicos, visando
aumentar assim a vida Gtil dos equipamentos?

03 H& algum procedimento que cobre responsabilidades e
obrigaces, visando a ética de utilizacdo?

04 Ha dispositivos que mantém a integridade e
disponibilidade da informagéo?

05 H& mecanismos que acusam casos de infracdo ou uso
inadequado dos recursos de Tecnologia da Informacéo?

06 Hé& algum termo em que o usuério torna-se responsavel
pela seguranca de sua conta de acesso e senha, pelas
informagdes armazenadas nos equipamentos dos quais
faz uso e por qualquer atividade neles desenvolvida?

07 | Em caso de demissdo, licenca ou transferéncia, o
Departamento de Pessoal e Recursos Humanos comunica
com antecedéncia ao departamento de TI?

08 | Haalgum dispositivo de seguranca que ndo permita a
perda do trabalho produzido nas unidades, a fim de que
com possivel demissdo, o produzido seja “destruido”,
apagado?

09 |Ha um plano sistematico de rotinas visando a
fiscalizacgdo de wuso inadequado dos recursos
tecnolégicos?

10 E observado se nos finais semanas os aparelhos s&o
desconectados da corrente elétrica, salvos o que forem
determinados ao contrario?

11 H& um programa de manuten¢do dos computadores pela
Unidade de TI?

12 Havendo necessidade instalar ou fazer “upgrade” de

qualquer espécie de programas ou aplicativos nas
estacOes de trabalho, os usuarios estao solicitando a
Unidade de TI para fazé-lo?
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13 O programa o de antivirus é atualizado para todas as
maquinas?

14 | Quanto ao uso da internet, é controlado e com restri¢des?

15 | Haalguma orientacdo sobre uso de diretorios tipo C:\ D:\
sob a Gtica de risco de perda de documentos a qualquer
tempo?

16 | Aunidade de TI tem pesquisado e avaliado novas
tecnologias na sua area de atuacdo?

17 | Presta informagdes ao controle interno, quando
solicitado, referente as irregularidades verificadas no
setor?

18 Mantém a Secretaria Geral Administrativa informada
sobe as ag¢Oes da Unidade?

19 | Tem solicitado, quando o caso requerer, parecer da
advocacia da Camara ou da controladoria interna?

20 No que tange ao ambiente fisico e mobilia, sdo ideais
para manutencao e instalacdo fisica dos equipamentos?

21 Orienta sistematicamente usuarios quanto a utilizacdo
dos recursos da rede?

22 Realiza e coordenar a configuracdo de equipamentos,
aplicativos e sistemas?

23 Realiza levantamentos e atualiza especificagdes para
aquisicao e atualizacdo de equipamentos de informatica
bem como de programas?

24 Os usuarios estdo cientes das regras e normas de uso dos
recursos tecnoldgicos, evitando, desse modo, 0s
procedimentos que podem prejudicar o sistema?

25 | Haalgum programa de treinamento e suporte técnico ao
usuario?

26 | Faz compilagdes de leis e demais documentos no
sistema?

27 | Atualiza o site da Camara periodicamente?

Em que tempo?
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28 Acompanha os trabalhos de consolidag¢éo do Sistema
Legislacdo Online?

29 | Opera gerenciamento de sistemas? Quais?

29.1 | De rede? Quais?

2 9.2 | De servidores? Quais?

29.3 | Outros?

30 E feita manutencao, configuracio e atualizacio do SAPL
(Sistema de Apoio ao Processo Legislativo)
desenvolvido pelo Programa Interlegis? Em que
periodos?

31 D4 suporte na utilizagdo de certificado digital nos envios
de arquivos SEFIP, RAIS, CIDADESWEB e outros?

32 Desenvolver outras atividades afins, no ambito de sua
competéncia? Quais?/

33 Ha dificuldades na realizacéo das atribuigdes & unidade?
Quais?

34 Qutros

PAULO SERGIO REETZ
Secretario Geral da Controladoria
Mat. 573
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