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CHECK LIST PARA UNIDADE DE COMUNICAÇÃO 

 

Nº 

itens 

PONTOS DE CONTROLE SIM NÃO Não 

Aplica 

01 Delibera sobre comunicação social em todos os aspectos no 

Legislativo? 

   

02 Defini os critérios e cronogramas de atuação de mídia institucional 

da Câmara? 

   

03 Mantém relacionamento com a imprensa, facilitando-lhes o acesso 

e prestando-lhes informações em locais onde ocorrerem eventos da 

Câmara Municipal? 

   

04 Divulga, por intermédio dos meios de comunicação, as atividades e 

relações da Câmara Municipal e, quando autorizado, atua como 

porta-voz oficial da Presidência, Mesa Diretora e Vereadores? 

   

05 Organiza e edita informativo da Câmara Municipal com objetivo de 

publicar todos os atos de interesse público? Como? Onde? 

   

06 Faz o acompanhamento da execução dos serviços de terceiros 

voltados para a comunicação social do legislativo? 

   

0 7 Coordena, juntamente com os demais setores do Legislativo, as 

informações e banco de dados, cuja divulgação seja do interesse do 

Legislativo? 

   

0 8 Organiza o calendário das principais atividades legislativas? 

 

   

0 9 Apoia e colabora na articulação da comunicação interna do 

legislativo? 

   

10 Divulga e dá transparência às ações da administração pública, 

colaborando para a formação da imagem do legislativo municipal, 

fazendo com que a população tenha acesso a informação? 

   

11 Divulga mensalmente os balancetes exigidos pela legislação? Quais 

são estes balancetes publicados? 
   

12 Avalia o resultado dos trabalhos jornalísticos externos e os  

apresenta em relatórios? 
   

 

 

13 Avalia a produção dos trabalhos jornalísticos internos e os  

apresenta em relatórios? 
   

14 Encaminha e controla as notas oficias ao DIO?    

1 5 Desenvolve outras atividades de acordo com as especificidades da 

unidade? Quais?  
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1 6 Espaço físico e mobílias são adequados?    

17 Alguma debilidade, carência que possa ser melhorados pela ótica da 

Unidade? 
   

 

 

 

 

PAULO SÉRGIO REETZ 
Secretário Geral da Controladoria 

Mat. 573 
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