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CHECK LIST PARA UNIDADE DE COMUNICACAO

N° PONTOS DE CONTROLE SIM| NAO | Néo
itens Aplica
01 Delibera sobre comunicagdo social em todos os aspectos no

Legislativo?

02 Defini os critérios e cronogramas de atuacdo de midia institucional
da Camara?

03 Mantém relacionamento com a imprensa, facilitando-lhes o acesso
e prestando-lhes informagGes em locais onde ocorrerem eventos da
Camara Municipal?

04 Divulga, por intermédio dos meios de comunicacao, as atividades e
relagbes da Cémara Municipal e, quando autorizado, atua como
porta-voz oficial da Presidéncia, Mesa Diretora e Vereadores?

05 Organiza e edita informativo da Camara Municipal com objetivo de
publicar todos os atos de interesse publico? Como? Onde?

06 Faz o acompanhamento da execugdo dos servigos de terceiros
voltados para a comunicacgéo social do legislativo?

07 | Coordena, juntamente com os demais setores do Legislativo, as
informacdes e banco de dados, cuja divulgacdo seja do interesse do
Legislativo?

08 | Organiza o calendario das principais atividades legislativas?

09 | Apoia e colabora na articulagdo da comunicagdo interna do
legislativo?

10 Divulga e d& transparéncia as acGes da administracdo publica,
colaborando para a formacdo da imagem do legislativo municipal,
fazendo com que a populacdo tenha acesso a informagéo?

11 Divulga mensalmente os balancetes exigidos pela legislagdo? Quais
séo estes balancetes publicados?

12 Avalia o resultado dos trabalhos jornalisticos externos e 0s
apresenta em relatorios?

13 Avalia a produgdo dos trabalhos jornalisticos internos e o0s
apresenta em relatorios?

14 Encaminha e controla as notas oficias ao DIO?

15 | Desenvolve outras atividades de acordo com as especificidades da

unidade? Quais?
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16

Espaco fisico e mobilias sdo adequados?

17

Alguma debilidade, caréncia que possa ser melhorados pela 6tica da
Unidade?

PAULO SERGIO REETZ
Secretario Geral da Controladoria
Mat. 573
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